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Tecnoldgico Nacional de México

Modulo de Administracion de

Viaticos y Pasajes
Manual de Usuarioi Instituto Tecnologico o
Centro Especializado

El objetivo de este manual es apoyar a los usuarios de los Institutos o Centros del
Tecnologico Nacional de México en el uso del médulo de Administracion de Viaticos

y Pasajes:

Av. Universidad 1200, Col. Xoco, Del. Benito Juarez C.P. 03330,

Ciudad de México.
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PROCESO DE VALIDACION DE SOLICITUDES DE VIATICOS
Y PASAJES

ADMINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Secretaria de la Jefe(a) Departamento Director(a) del Instituto

. ., . . TecNM
Direccion de Recursos Financieros o Centro

Captura Solicitud d R_e_wsa las
o . solicitudes de
vidticos y pasajes| o .
vidticos y pasajes|

Valida las

PROCEDE solicitudes de
viaticos y pasajes

Fase

Autoriza o cancel Consolida la

isi6 i smmmma informacion de

la comisioén i -
vidticos y pasajes

Rinde informes al

COCODI
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INGRESO AL SISTEMA

Requisitos

Para un uso 6ptimo del sistema es importante contar con los siguientes requisitos.

Usuario

Tener conocimientos basicos de computacion.

Contar con el usuario y contrasefia del Sistema Integral de Informacién (SllI) del
Tecnologico Nacional de México (TecNM). Si usted no cuenta con esta informacion
favor de solicitarla enviando un correo desde su correo oficial del TecNM a
d_ticOl@tecnm.mx.

1 Tener acceso al correo institucional del TecNM.

T
T

Equipo

1 Contar con un dispositivo electrénico con conexion a internet.
1 Contar con un navegador actualizado (Navegador recomendado Mozilla Firefox).

Ingresar al SlI

1. En la barra de direcciones, ubicada en la parte superior de su navegador, ingrese la
siguiente direccion: http://sii.tecnm.mx y presione la tecla fEntera

ece O Connecti

ng.. +

€ sii.tecnm.mx/ > 967e7ai5ee > B Q9 ¥+ A& = B

Most Visited =~ @ Getting Started  MX | México! X A Pagina principal

Imagen 11 Barra de Direcciones

2. Una vez que termine de cargar se mostrard la pagina principal del Sll. La siguiente
imagen muestra la distribucion de la pantalla del SlI.
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= T Meéxico D.F.
Sistema Integral de Informacién TecNM Lunes 27 de Febrero de 2017

ENCABEZADO

SEP -
\— ,“° i TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
vens o
PRINCIPAL mk}sus'm: \maaa(«,;&'\ﬂ LNN'/I\‘ENU DE
Sistema Integral de Informacion del TecNM. Slé:é(l)ol:l)\lE

Bienvenido al Sl - TecNM, presione "Login”, proporcione su nombre de usuario y contrasefia para entrar al sistema.

CONTENIDO

PIE DE
PAGINA

moc, C.P. 08010, México, D.F.
Fray Servando Teresa de Mier Nim. 127, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 08080, México, D.F.

Imagen 2 - Distribucion de la pantalla del SllI.

3. Enla parte superior derecha, dentro del menu de inicio de sesién de clic en la palabra

flLogind , endatedo re direccionara a la pantalla de inicio de sesion del SlI.
—
mUs.uarm: Invitade % Login T NGRESAH AL
— SISTEMA

Imagen 3 - Menu de inicio de sesién.

4. En la pantalla de inicio de sesion ingrese su Usuario y Contrasefa y presione el boton
Al ngr.esar o

g‘ Acceso al Sistema

v

* Nombre de Usuario il

* Contrasena

Ingresar
* campo requerido
Imagen 4 - Pantalla de inicio de sesién.

5. Una vez dentro, el sistema le mostrara un resumen de su informacion y podra ingresar
al médulo que deseé.
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RESUMEN ‘

Imagen 5 - Pantalla de resumen de informacién del usuario en sesion.

Ingresar al Modulo de Administracion de Viaticos

Una vez dentro del SllI, del menu principal, seleccione la opcion S. Administracion ->
Finanzas -> Administracion de Viaticos.

Inicio | Direccion - | S. Administracion «

Finanzas

Imagen 6 - Menu Principal

Nota: El menu principal se muestra de acuerdo a los permisos de cada usuario. Es decir, no todos los
usuarios tendran las mismas opciones.
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DISENO DEL CONTENIDO DE LA PAGINA

En esta seccion se despliega el contenido de la pagina de acuerdo al disefio de cada
modulo. Para el médulo de Administracion de Viaticos el contenido de la pagina sera
distribuido de la siguiente manera: 1) en la parte izquierda se mostrara el menay 2) en la
parte derecha se desplegara el contenido de cada opcion.

MENU
CONTENIDO

oo )

Admon. de Viaticos y P

) Sistema de Administracion de Viaticos
Expandir | Contraer

= Inicio
+-__JAdministracion

- o ] Bienvenido , a través de este modulo podras capturar y administrar la informacion correspondiente
+1_JSolicitudes de Viaticos y Pasajes a Viaticos y pasajes nacionales e internacionales de los Institutos y Centros, con la finalidad de

reportac;' aanivel nacional los ahorros generados en este rubro conforme a los lineamientos de
austeridad.

Imagen 71 Seccion de Contenido del médulo de Administracién de Viaticos y Pasajes

Menu del Médulo

En la seccion del menu, se muestra el nombre del médulo, las opciones para desplegar
y contraer el menu de dicho médulo y el nombre de la Instituciéon que ha iniciado sesion.

NOMBRE DEL
MODULO ——’Admon. de Viaticos y Pasajes

fxpandir | Contraer
OPCIONES DEL i

- +} _JAdministraGiOn
MENU 3 Solicitudes de Viaticos y Pasajes

MENU
Imagen 8 - Menu del mdédulo.

Opciones para desplegar el Menu
Expandir

Para mostrar |l as opciones del men¥s basta con
desplegaran todas las secciones.
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Admon. de Viaticos y Pasajes

Expandir | Contraer
= Inicio
[=H_#Administracion
OPCION - Informac!(.Jn de la Institucion
EXPANDIR = Informacion del personal

[=H_ySolicitudes de Viaticos y Pasajes
., Solicitud de Viaticos y
Pasajes

= Historial de Solicitudes

Imagen 9 - Menu expandido.

Si por el contrario solo desea expandir una seccién, de clic en el icono de la seccion
y solo se expenderan las alternativas para la misma.

Admon. de Viaticos y Pasajes

Expandir | Contraer

= Inicio
[=H_7Administracion
= Informacion de la Institucion

= Informacion del personal
_1Solicitudes de Viaticos y Pasajes

Imagen 10i Secci -n AAdministraci-no del men¥% expandi dc

Contraer

Para contraertodoelmenibast a con dar c| bontraen | a pal abra 0

Admon. de Viaticos y Pasajes

Expandir | Contraer

2= Inicio —\ OPCION

_JAdministracion CONTRAER
_1Solicitudes de Viaticos y Pasajes

Imagen 11 - MenU contraido

Por el contrario si se desea cerrar solo una de las secciones basta con dar clic en el icono
=HZ de la seccion deseada y ésta se contraera.
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Contenido

Aqui se desplegara las pantallas del médulo segun la opcién que se elija.
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USUARIO T SECRETARIA DEL DIRECTOR

Menu del Mdédulo

El menu de Administracion de Viaticos y Pasajes cuenta con tres secciones: Inicio,
Administracion y Solicitudes de Viaticos y pasajes.

= Inicio
+H_JAdministracion
+H__]Solicitudes de Viaticos y Pasajes

Imagen 12 - Opciones del menu del médulo.

Inicio

Esta opcion te re direccionara a la pagina de inicio del médulo de Administracion de
Viaticos y Pasajes en donde se encuentra el objetivo del médulo.

Administracion

La s e c c Admmistrdogdnodontiene dos opciones: Informacién de la Institucion e
Informacién del Personal, en estas se permite actualizar el catadlogo de las direcciones y
la informacion del personal del Instituto o Centro para poder utilizarla en las solicitudes
de viéticos y pasajes.

=H_yAdministracion
= Informacion de la Institucion
= Informacion del personal

Imagen 13 - O_pé'io”neé de la seccion "Administracion”.

Solicitudes de Viaticos y Pasajes

Esta seccion contiene también dos opciones: i Sol i ci tudes de Wi 8tico
AHIi storial de Solicitudeso

-H._ySolicitudes de Viaticos y Pasajes
.. Solicitud de Viaticos y
“ Pasajes

== Historial de Solicitudes

Imagen 14 - Opciones de la seccién "Solicitudes de Viaticos y Pasajes".

Solicitudes de Viaticos y Pasajes
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Esta opcion permite la creacion de solicitudes de viaticos y pasajes, asi como la
modificacion y cancelacion de las mismas.

Historial de Solicitudes

Esta opcion permite la consulta de las solicitudes de viaticos y pasajes generadas, asi
como la consulta de la etapa en la que se encuentran.

Contenido

Inicio
Pagina Principal

La pagina principal da la Bienvenida al médulo, muestra el objetivo del mismo.

i ﬂ Sistema de Administracion de Viaticos
MODULO \

Bienvenido , a través de este modulo podras capturar y administrar la informacion correspondiente
a Viaticos y pasajes nacionales e internacionales de los Institutos y Centros, con la finalidad de

reportar a hivel nacional los ahorros generados en este rubro conforme a los lineamientos de
OBJETIVO s 5 steridad.

Imagen 15 - Pagina de Inicio.

Administracion

Informacion de la Institucion

Esta opcidén permite capturar el domicilio (s) de la institucién de forma que puedan ser
utilizadas al capturar una solicitud. Estd compuesta por un boton para agregar una nueva
direccion un listado la cual contiene las direcciones que se han capturado.
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Direcciones de la Institucion

BOTON PARA
CAPTURAR UNA».hH
NUEVA + Nueva Direccién
DIRECCION
10
- Direccion - Estado & Acciones
D|_I|RSETé88 ’\?EES ANTONIO CARCIA CUBASGPL'JFENI:?O?FB 2(;(()}2C(§)LONIA CENTRO CELAYA, VALIDADO E -
DEL Antonio Garcia Cubas No. Ext. 1200 COLONIA Centro Celaya, Guanajuato 38010 VALIDADO Cancelar
INSTITUTO O Diego Arenas Guzman No. Ext. 901 COLONIA Zona de Oro | Celaya, Guanajuato EN PROCESO DE =
CENTRO - 38020 VALIDACION Cancelar
Diego Arenas Guzman No. Ext. 901 COLONIA Zona de Oro | Celaya, Guanajuato EN PROCESO DE @
38020 VALIDACION Cancelar
. EN PROCESO DE
prueba No_ Ext. 1 COLONIA centro Celaya, Guanajuato 38010 VALIDACION @ Cancelar

Mostrando 1 a 5 de 5 registros

_Primera_Previa_1_Siguiente |

Imagen 16 7 Pantalla para la captura de Informacién del Instituto o Centro.

Nueva Direccidén

Para capturar una nueva direccidn es necesario seguir el siguiente proceso:

1. Presione el botén Nueva Direcciéon

+ Nueva Direccion

Imagen 17 - Botdn para agregar una nueva direccion del Instituto o Centro.

2. Al presionar el boton se desplegara un formulario similar al de la siguiente imagen.
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Agregar Direccion

Institucion J

Instituto o Centro: Instituto Tecnolodgico de Celaya

Calle:

No. Exterior: No. Interior:

Colonia: Ciudad o Delegacion:
Estado: Codigo Postal:

* = Campo Requerido

+ Guardar x Cerrar

Imagen 18 - Formulario de captura de una nueva direccion.

Ingrese la informacién Solicitada.

Agregar Direccion

Institucion J

Instituto o Centro: Instituto Tecnologico de Celaya

Calle: ANTONIO GARCIA CUBAS PTE.

No. Exterior: 600 No. Interior:

Colonia: CENTRO Ciudad o Delegacion: CELAYA
Estado: GUANAJUATO Codigo Postal: 38010

* = Campo Requerido

v Guardar x Cerrar

Imagen 197 Formulario para la captura de una nueva direccion del Instituto o Centro.

1. De clic en el bot - n AGuardar o para al macenar

v Guardar

Imagen 20 - Boton Guardar para almacenar la direccion del Instituto o Centro.

Una vez almacenada la informacién envia un mensaje de éxito que indica que fue
enviada al director para que este valide que sea correcta.
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Se envio al director para que sea validada.

Imagen 21 - Mensaje al insertar una nueva direccién.

Nota: para poder utilizar la direccion capturada al generar una solicitud de viaticos o
pasajes debera ser previamente validada por el director del Instituto o Centro.

Listado de Direcciones

El listado de direcciones muestra todas aquellas direcciones que fueron capturadas y el
estado en el que se encuentran.

Direccion - Estado < Acciones
ANTONIO GARCIA CUBAS PTE. No_ Ext. 600 COLONIA CENTRO CELAYA, EN PROCESO DE &
GUANAJUATO 38010 VALIDACION Cancelar
Antonio Garcia Cubas No. Ext. 1200 COLONIA Centro Celaya, Guanajuato 38010 VALIDADO @ Cancelar

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Primera Previa 1 Siguiente Ultima

Imagen 22 - Listado de direcciones.

Este listado estd compuesto por tres columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene la direccion capturada.

Columna 2: Contiene el estado en el que se encuentra la direccion. Existen tres
estados principales, enviado a validacién, cancelado, y Validado.

1 Columna 3: Contiene la accion o acciones que se pueden realizar con el registro.

il
il

Hay dos acciones las cuales se pueden realizar con un registro: cancelar y modificar.

Cancelar

Aqui se realiza la cancelacion del registro ya sea porque no fue validado o para que no
aparezca en el listado de las direcciones.

Modificar

Esta accion permite modificar los registros que fueron observados por el director.

Informacion del Personal
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Esta opcion permite capturar y/o actualizar la informacion adicional a la que se tiene en
el directorio oficial del TecNM del personal de su Instituto o Centro con el fin de utilizarla
al generar solicitudes de viéticos y pasajes.

La pantalla mostrara un listado del personal que se tiene registrado en el directorio oficial
del TecNM, la informacion que se tiene validada actualmente de los mismos y el estado
en el que se encuentra la informacion, como se muestra en la imagen inferior.

‘ Informacion de Personal ‘

Listado de Personal

INFORMACION
VALIDADA
Mostrar‘ 5 ~ Buscar: |
registros
RFC Clave Estado .
HUSSIO flombie Validado Validada Actual Reclones
—

. IGNACIO LOPEZ Informacion =
Director VALDOVINOS LOVI392932ESE P04793040 Validada Z’Modificar

LISTADO DEL Jefe de la Division de Estudios ROSA INES YERENA Falta =
PERSONAL de Posgrado e Investigacion YERENA informacion Modificar

DEL - ) MARIA DE LOS
Jefe de la Divisién de Estudios Falta = )
INSTITUTO O =l Profesionales ANGEI‘(?E"E&TARGO informacien  # Modificar
CENTRO .

Jefe de Planeacion, Falta .

Programacion y RAMON S50TO ARRIOLA informacien  # Modificar
Presupuestacion

. DANIEL CERRITOS Informacion =

- Jefe de Recursos Financieros JASSO CEJD821103IDS  JFOJSOJDOFJSOD Validada # Modificar

Primera Previa 1 2 3 4 Siguiente Ultima

Imagen 2371 Listado del Personal del Instituto o Centro.

Este listado esta compuesto por seis columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene el puesto del personal.

Columna 2: Contiene el nombre del personal.

Columna 3: Contiene el RFC validado del personal.

Columna 4: Contiene la clave validada del personal.

Columna 5: Contiene el estado actual de la informacion del personal.
Columna 6: Contiene la accion de modificar el registro.

E I T ]

Existen tres estados en los cuales se puede encontrar la informacion del personal: Falta
Informacion (Aquellos registros para los cuales nunca se ha capturado la informacion
adicional requerida a parte de la que se tiene en el directorio del TecNM), Pendiente de
Validacion (Aquellos registros a los que se les capturo la informacion pero no ha sido
validada por el director) e Informacion Validada (Son los registros que contienen
informacion actualizada).

Modificar

Para modificar el registro se realiza el siguiente proceso:
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1. Presione el boton de Modificar que se ubica en la Columna 6 del listado.

A RFC A Clave A Estado

ey v Bombie - validado validada ¥ Actual ~ Acclones BOTON
. CLAUDIA CRISTINA Falta e MAODW'CAR
informacién -
Jefe del Centro de Informacion ORTEGA GONZALEZ £ . =
Jefe de Recursos Financieros DA”'EJEA%SR'TOS CEJD821103IDS  JFOJSOIDOFISOD '"\f‘,‘;’l:g:;i:“ Ermodificar
Jefe del Departamento de EDUARDO OSCAR RUIZ Falta @ .
Actividades Extraescolares TELLEZ informacion Modificar
Jefe del Departamento de
-, P ERNESTO LUGO Falta .
Ges“%?ﬂ:ﬁlc:gg:]g'ca Y LEDESMA informacion Modificar
. IGNACIO LOPEZ Informacién
Director ALDOVINGS LOVI392932ESE P04793040 e Crmodificar

Mostrando 1 a 5 de 18 registros

2 3 4 Siguiente Ultima

Imagen 24 - Boton para modificar la informacion del personal.

2. Al presionar el boton se desplegara un formulario similar al de la siguiente imagen.

MODIFICAR INFORMACION DEL PERSONAL

nformacion Actua

Puesto Jefe del Centro de Informacion
Nombre CLAUDIA CRISTINA ORTEGA GONZALEZ
RFC

Clave

Actualizar Informacion

Puesto: Jefe del Centro de Informacion
CLAUDIA CRISTINA ORTECA GONZALEZ

Nombre: Para actualizar el nombre actualice el directorio oficial del TecNM

RFC:

Clave:

Nota: La informacion debe ser validada por el Director para que la actualizacion se vea reflejada en las
solicitudes de viaticos.

* = Campo Requerido

+ Guardar y Enviar a Validacion % Cerrar

Imagen 25 - Formulario de captura de informacién del personal.

Ingrese la informacion Solicitada.
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MODIFICAR INFORMACION DEL PERSONAL

nformacion Actua

Puesto Jefe del Centro de Informacién
Nombre CLAUDIA CRISTINA ORTEGA GONZALEZ
RFC

Clave

Actualizar Informacion

Puesto: Jefe del Centro de Informacién
CLAUDIA CRISTINA ORTEGA GONZALEZ

Nombre: Para actualizar el nombre actualice el directorio oficial del TecNM
RFC: ORGC651212ISC
Clave: 9494093029033

Nota: La informacion debe ser validada por el Director para que la actualizacion se vea reflejada en las
solicitudes de viaticos.

* = Campo Requerido
+ Guardar y Enviar a Validacion % Cerrar

Imagen 26 1 Formulario para la captura de la informacion del personal.

3. De clic en el yHnwataValdati®@Oapdan al macenar |

+v Guardar y Enviar a Validacion
Imagen 27 - Botdn para guardar la informacion y enviarla a validacion.
Una vez almacenada la informacion se muestra un mensaje de éxito que indica que

fue enviada al director para que este valide que sea correcta y el estado de este
registro cambia a pendiente de validacion.

Se envio la actualizacion para que sea validada por el director.

Imagen 28 - Mensaje al actualizar la informacién del personal.
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RFC N Clave N Estado

I - Rlombie Validado Validada - Actual ¥ Qeslones
Jefe del Centro de CLAUDIA CRISTINA Pendiente de Pendiente
Informacion ORTEGCA GONZALEZ Validacion de validacion
) ; DANIEL CERRITOS Informacion = )
Jefe de Recursos Financieros JASSO CEJD821103IDS  JFOJSOJDOFJSOD validada @Modmcar
Jefe del Departamento de EDUARDO OSCAR RUIZ Falta @, "
Actividades Extraescolares TELLEZ informacion Modificar
Jeffegg'og?r‘;iﬁ?;eg:‘ct: \?e ERNESTO LUGO Fla g
Vinculacién LEDESMA informacion
. ICNACIO LOPEZ Informacién »
Director VLG S LOVI392932ESE P04793040 Velidedm ErModificar

Mostrando 1 a 5 de 18 registros

Primera Previa 'l 2 3 4 Siguiente Ultima

Imagen 29 - Registro pendiente de validacion.

Nota: para poder utilizar la informacién capturada al generar una solicitud de viaticos o
pasajes debera ser previamente validada por el director del Instituto o Centro. Por otro
lado, la informacion tampoco podra ser modificada hasta que el director valide o rechace
la actualizacion.

Solicitudes de Viaticos y Pasajes

Solicitud de Viaticos y Pasajes

Esta opcibn estacompuesta por dos pestafas fAS®bicituc
Pendientes de Validaci:-no.

l Solicitud de Comision Solicitudes Pendientes de Validacion _

Imagen 30 - Pestafias de la opcién de Solicitud de Viaticos y Pasajes.

Solicitud de Comision

Esta pestafia permite la generacion, modificacion, cancelacion, consulta y envido a
validacion de las solicitudes de viaticos y pasajes. Esta esta compuesta por un botdn
para agregar una nueva solicitud, un botén para enviar a validacion y un listado que
contiene las solicitudes que fueron capturadas y aun no se han enviado a validar o
aguellas que fueron observadas por el departamento de Recursos Financieros o la
Direccion y las opciones para cada una de ellas.
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I Solicitud de Comision Solicitudes Pendientes de Validacion _

BOTON PARA Listado de Solicitudes de Viaticos y Pasajes
GENERAR UNA
NUEVA o ) . B
SOLICITUD + Crear Solicitud & Enviar a Validacion

BOTON PARA
ENVIAR LAS . . N . N N N )
SOLICITUDES A Nombre - Objetivo & Destino -~ Fechas e Estado e Acciones
gu—
VALIDAR & Modificar
@ Cancelar
. OPCIONES
(] uabouios  Objetvodela  Celgra Cd X 1/05/2018 - OBSERVADD 7 oficio POR
Comision = 16/06/2018 POR RF :
IGNACIO Mazatlan o Carta Compromiso REGISTRO
 viaticos
g Pasajes
LISTADO DE l%Mmdificar
SOLICITUDES _ =
DEL LopEr Cel;\yal\w- C!udad 2 Cancelar
- e Mexico -
INSTITUTO O - 0 VALDOVINOS Objetu{o_de la Ciudad de 3(:]5/’905;/2200]]88- OB;(I;I;VQFDO Oficio
CENTRO IGNACIO comision Mexico - A Carta Compromiso
Guadalajara  viaticos
4 Pasajes
l%Mudificat
& cancel
(] CERRITOS JASSO Objetivo de la Celaya - 07/06/2018 - EN CAPTURA ) énée ar
DANIEL Comision Michigan 08/06/2018 Oficio
£ Carta Compromiso
 viaticos

Mostrando 1 a 3 de 3 registros

Imagen 31 - Pestafia de Solicitudes de Comision.

Formulario de Solicitud de Viaticos y Pasajes

El formulario se divide en diferentes secciones las cuales se describiran a continuacion.

Tipo de Comisién, Tipo de Transporte y Tipo de Viaticos

En la primera seccion se define el tipo de comision, es decir si es nacional o internacional,
el tipo de transporte que se requerira para efectuar la comision y el tipo de viaticos, si
seran anticipados o devengados. Es importante que el llenado de esta seccion se realice

primero dado que en base al llenado de esta seccion se cargan ciertos campos donde se
solicitara diferente informacion
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Tipo de Comision: * Select an Option v

. . [lAutobus [ IMaritimo [ INo requiere
Tipo de Transporte: * .. B -
Clavien [IVehiculo Oficial
Tipo de Viaticos: * Select an Option .

Imagen 32 - Seccion del formulario para generar una solicitud de viaticos y pasajes donde se define el tipo de
comisién, tipo de transporte y tipo de viéticos.

Unidad Responsable

Contiene la clave y denominacion de la unidad responsable, esta informacion se carga
por default por lo que no es necesario capturar nada.

CLAVE DENOMINACION
MO0 TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Imagen 33 - Seccién de Unidad Responsable.

Caracteristicas de los Viaticos
Se solicita la zona y el grupo jerarquico. Debido a que solo existe una zona por default
se selecciona la zona que existe. Esta informacion solo es necesaria para las solicitudes

gue son nacionales pues de la misma depende el monto maximo que le pueden otorgar
a la persona gue sera comisionada para viaticos.

Imagen 34 - Seccién de Caracteristicas de los Viaticos.

Datos del Comisionado

Aqui se carga la informacion de la persona comisionada. Al seleccionar el nombre del
comisionado se cargara la demas informacion.
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