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Tecnologico Nacional de México a importar de una manera agil la informacion
necesaria del Programa de Trabajo Anual y del Programa Operativo Anual
autorizados, para el uso del médulo de Subpresupuestos.

Av. Universidad 1200, Col. Xoco, Del. Benito Juarez C.P. 03330,
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PROCESO DE VALIDACION DE LA INFORMACION PARA
SUBPRESUPUESTOS

IMPORTACION DE LA INFORMACION PARA SUBPRESUPUESTOS

lefe(a) del Departamento de
Planeacion

Director{a) del Instituto o Centro TecNM

Sube archivos PTA y
POA Y Captura Revisa la

Informacion de Oficio informacion
de Solicitud y Im portada
Autorizacion

Revisa la

Invormacion
Im portada

Fase

WVALIDA

Procesa la
Informacion para
ser utilizada en
Subpresupuestos
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INGRESO AL SISTEMA

Requisitos

Para un uso 6ptimo del sistema es importante contar con los siguientes requisitos.

Usuario

e Tener conocimientos basicos de computacion.

e Contar con el usuario y contrasefia del Sistema Integral de Informacién (Sll) del
Tecnologico Nacional de México (TecNM). Si usted no cuenta con esta informacion
favor de solicitarla enviando un correo desde su correo oficial del TecNM a
d_ticOl@tecnm.mx.

e Tener acceso al correo institucional del TecNM.

Equipo

e Contar con un dispositivo electrénico con conexion a internet.
e Contar con un navegador actualizado (Navegador recomendado Mozilla Firefox).

Ingresar al Sli

1. En la barra de direcciones, ubicada en la parte superior de su navegador, ingrese la
siguiente direccion: http://sii.tecnm.mx y presione la tecla “Enter”.

ece O Connecti

ng.. +

€ sii.tecnm.mx/ > 967e7ai5ee > B Q9 ¥+ A& = B

Most Visited =~ @ Getting Started  MX | México! X A Pagina principal

Imagen 1 — Barra de Direcciones

2. Una vez que termine de cargar se mostrard la pagina principal del Sll. La siguiente
imagen muestra la distribucion de la pantalla del SlI.
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= T Meéxico D.F.
Sistema Integral de Informacién TecNM Lunes 27 de Febrero de 2017

ENCABEZADO

P -
\—SE ,“° i TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
vens o
PRINCIPAL BRvsusro: \mm(«};{'\fﬂue”"\}\'ﬂ\‘ENU DE
Sistema Integral de Informacion del TecNM. Slé:é(l)ol:l)\lE

Bienvenido al Sl - TecNM, presione "Login”, proporcione su nombre de usuario y contrasefia para entrar al sistema.

CONTENIDO

PIE DE
PAGINA

C.P. 06010, México,
uauhtémoc, C.P. 06080,

D.F
México, D.F.

Imagen 2 - Distribucion de la pantalla del SllI.

3. Enla parte superior derecha, dentro del menu de inicio de sesién de clic en la palabra
“Login”, este enlace lo re direccionara a la pantalla de inicio de sesion del SlI.

o —
i i
. ENLACE PARA
ml.,lauarm: Invitado % L;:.g,«,ﬁ\ INGRESAR AL
= SISTEMA

Imagen 3 - Menu de inicio de sesién.

4. En la pantalla de inicio de sesion ingrese su Usuario y Contrasefa y presione el boton
“Ingresar”.

g‘ Acceso al Sistema

L

* Nombre de Usuario il

* Contrasena

Ingresar
* campo requerido
Imagen 4 - Pantalla de inicio de sesién.

5. Una vez dentro, el sistema le mostrara un resumen de su informacion y podra ingresar
al médulo que deseé.
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RESUMEN

Imagen 5 - Pantalla de resumen de informacién del usuario en sesion.

Ingresar al Modulo de Informacidon para Subpresupuestos

Una vez dentro del SllI, del menu principal, seleccione la opcion S. Administracion ->
Finanzas -> Informacion para Subpresupuestos.

Inicio | S.Planeacién » S. Administracion «

Finanzas “Usuano. pl_itcelaya %

RESUMEN Subpres
Imagen 6 - Menu Principal

Nota: El menu principal se muestra de acuerdo a los permisos de cada usuario. Es decir, no todos los
usuarios tendran las mismas opciones.
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DISENO DEL CONTENIDO DE LA PAGINA

En esta seccion se despliega el contenido de la pagina de acuerdo al disefio de cada
modulo. Para el médulo de Informacion para Subpresupuestos el contenido de la pagina
sera distribuido de la siguiente manera: 1) en la parte izquierda se mostrara el menu y 2)
en la parte derecha se desplegara el contenido de cada opcion.

MENU
CONTENIDO

v Y

Informacion para
Subpresupuestos [ Sistema de Informacion para Subpresupuestos

Aiio: et

Bienvenido Instituto Tecnologico de Celaya, a través de este modulo podras importar la informacion
autorizada del Programa de Trabajo Anual (PTA), antes PIA, y del Programa Operativo Anual (POA)

Expandir | Contraer de los Institutos Tecnologicos y Centros con la finalidad de generar la interace al médulo de
Subpresupuestos.

>Inicio

#PTA TechiM

., Conceptos para la Captacion de
“ Ingresos Propios

> Subir Archivos

#aPTA

+H_IPOA

»Informacion de Autorizacion

> Terminar Captura

Institucién:

Instituto Tecnoldgico de Celaya
Imagen 7 — Seccion de Contenido del modulo de Informacién para Subpresupuestos

Menu del Médulo

En la seccién del menu, se muestra el nombre del modulo, el afio de trabajo, las opciones
para desplegar y contraer el menu de dicho médulo, el menu y el nombre de la Institucion
gue ha iniciado sesion.

NOMBRE DEL a Informacion para

MODULO Subpresupuestos
\ /Aﬁo: k) i
ANO DE
TRABAJO _
Expandir | Contraer
»Inicio
= PTA TechM
OPCIONES DEL . Conceplos para la Captacion de
MENU “Ingresos Propios
»Subir Archivos
#_4PTA
#H_1POA
. rInformacion de Autorizacion
MENU *Terminar Captura

NOMBRE DE LA Institucion:
INSTITUCION L Instituto Tecnolagico de Celaya

Imagen 8 - Menu del moédulo.
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Opciones para desplegar el Menu

Expandir

Para mostrar las opciones del menu basta con dar clic a la palabra “Expandir’ y se
desplegaran todas las secciones.

Expandir | Contraer

=Inicio
> PTA TechM
OPCION ., Conceptos para la Captacion de
EXPANDIR * Ingresos Propios
= Subir Archivos
=H FPTA
*PTA
»Indicadores Autorizados
=H 7POA
»Captacion IP
= Partidas
H_yFormatos
Desglose de Proyectos
= por Programa
Institucional
Concentrado por
= Partida Presupuestal y
Programa Institucional
Desglose del
., Presupuesto de
* Inversion con Cargo a
Ingresos Propios
Concentrado Por
= Programa y Proyecto
Institucional
Determinacion de
=Captacion de los
Ingresos Propios
Desglose de Ingresos
= Propios Orientados al
Pago del Capitulo 1000
Desglose de Ingresos
., Propios Orientados al
* Mantenimiento
Correctivo o Preventivo
> Partidas Restringidas
Concentrado por
> Partida Presupuestal y
Proyecto - Excel
Concentrado por
»Partida Presupuestal y
Programa - Excel
= POA Autorizado del GD
., POA Autorizado con
“cargoalP
»Informacion de Autorizacion

= Terminar Captura

Imagen 9 - MenU expandido.
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Si por el contrario solo desea expandir una seccién, de clic en el icono #{1 de la seccién
y solo se expenderan las alternativas para la misma.

Expandir | Contraer

= Inicio
= PTA TecNM

. Conceptos para la Captacion de
* Ingresos Propios

= Subir Archivos

EHPTA
»PTA
 Indicadores Autorizados
+_JPOA
= Informacion de Autorizacion
= Terminar Captura

Imagen 10 — Seccién “PTA” del menu expandido.

Contraer

Para contraer todo el menu basta con dar clic en la palabra “Contraer”.

Expandir | Contraer

= Inicio
=PTA TecNM

. Conceptos para la Captacion de
* Ingresos Propios OPCION

= Subir Archivos CONTRAER
+H_JPTA

+H_JPOA

= Informacion de Autorizacion

= Terminar Captura

Imagen 11 - MenuU contraido

Por el contrario si se desea cerrar solo una de las secciones basta con dar clic en el icono
=HZ de la seccion deseada y ésta se contraera.

Contenido

Aqui se desplegara las pantallas del médulo segun la opcion que se elija.
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USUARIO — JEFE DE PLANEACION

Menu del Mdédulo

El menu del médulo de Informacién para Subpresupuestos cuenta con ocho secciones:
Inicio, PTA TecNM, Conceptos para la captacion de Ingresos Propios, Subir Archivos,
PTA, POA, Informacion de Autorizacion y Terminar Captura.

= Inicio
= PTA TecNM

. Conceptos para la Captacion de
“ Ingresos Propios

= Subir Archivos

FH_APTA

+H_JPOA

= Informacion de Autorizacion

= Terminar Captura

Imagen 12 - Opciones del menu del médulo.
Inicio

Esta opcién te re direccionara a la pagina de inicio del modulo de Informacion para
Subpresupuestos en donde se encuentra el objetivo del médulo.

PTA TecNM

Esta opcion muestra como esta conformado el Programa de Trabajo Anual (PTA) del
TecNM.

Conceptos para la Captacion de Ingresos Propios

Esta opcidn muestra el catalogo de la captacion de los Ingresos Propios.

Subir Archivo

En esta opcion permite al usuario subir los archivos para importar la informacion
autorizada del PTA-POA.

PTA

La seccidon de “PTA” contiene dos opciones: “PTA” e “Indicadores Autorizados”. Estas
opciones permiten consultar la informacion del PTA que se cargd a través de los archivos
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(Proyectos, Acciones, Indicadores definidos en el PTA del TecNM vy los indicadores
autorizados).

= PTA
 Indicadores Autorizados
Imagen 13 - Opciones de la seccién "PTA".

POA

Esta seccidn contiene tres opciones: “Captacion IP”, “Partidas” y “Formatos”.

=H. 7POA
= Captacion IP
= Partidas
+H__Formatos

Imagen 14 - Opciones de la seccion “POA".

Captacion IP

Esta opcién permite consultar la informacion de la Captacion de Ingresos Propios
importada a través de los archivos.

Partidas

Esta opcién permite consultar la informacion de la programacién de partidas importada a
través de los archivos.

Formatos

Esta opcion permite la consulta de los formatos del Programa Operativo Anual de la
informacion importada a través de los archivos.

Informaciéon de Autorizacion

Esta opcion permite capturar la informacion de los oficios de solicitud y autorizacion del
Programa Operativo Anual (POA).

Terminar Captura

Esta opcién permite enviar a validacion la informacion importada para poder ser utilizada
en los modulos de Subpresupuestos y Adecuaciones de tramites de Subpresupuestos.
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Contenido

Inicio
P&gina Principal

La pagina principal da la Bienvenida al médulo y muestra el objetivo del mismo.

MODULO

Bienvenido , a través de este moédulo podras importar la informaciéon autorizada del Programa de
OBJETIVO ======0 Trabajo Anual (PTA), antes PIA, y del Programa perativo Anual (POA) de los Institutos Tecnologicos
y Centros con la finalidad de generar la interace al médulo de Subpresupuestos.

Imagen 15 - P4gina de Inicio.

PTA TecNM

Esta opcion muestra una tabla con la estructura del PTA del TecNM. El objetivo de esta
tabla es que los Institutos o Centros puedan consultar la informacion de los programas,
proyectos e indicadores.

NUMERO DE NOMBRE DEL NUMERO DE NOMBRE DEL NUMERO DE DESCRIPCION  FORMULA  PERIODICIDAD
PROGRAMA PROGRAMA PROYECTO PROYECTO INDICADOR DEL
INDICADOR

E- e ""“‘”‘”"

1. Fortalecimiento 1. Proyecto de d (Total de
del Desarrollo Impulso al 1. Porcentaje de Profesores con Anual por
Profesional Docente | Desarrollo del profesores con estudios de ciclo escolar
Profesorado posgrado posgrado /Total
de Profesores)*100
2. Proyecto de ) (Total de
Formacién Docente | 1. F'for::entaJe de Profesores que
profesores que participan en
participan en cursos de ?igroangélar
cursos de formacion docente
formacion docente | /Total de
Profesores)*100
Total de
2. Profesores que profesores gue Anual
concluyen el concluyen e ACIUlao
diplomado de diplomado de por ciclo
Competencias Competencias ESeolar
Docentes Docentes
{acumulado)
Total de
3 Profesores aue profesores que Anual

Imagen 16 — PTA del TecNM.
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Nota: La numeracion de los indicadores esta definida por proyecto.

Conceptos para la Captaciéon de Ingresos Propios

Esta opcidn muestra una tabla con la informacion del catalogo de los conceptos de la

captacion de Ingresos propios.

GRUPO  SUBGRUPO

CONCEPTO

DESCRIPCION

Catdlogo de Ingresos Propios

CATALOGO DE CONC

EPTOS DE LA CAPTACION DE INGHESOS PROPIOS

GRUPO | SUBCRUPO CONCEFTO
i Agrupa los ingrésos provenientes de la
A Adn%?n e restacion de sdrvicios administrativos
Escdlares educativos gue refjuieran los estudiantes y
egresadod de los planteles
E v v
Acredita:_:i,f)ncr Ingresos provenientes de |a acreditacion y
A001 certificacién de certificacion de estudios que requieran los
estudios alumnos y exalumnos
o Ingresos provenientes de la expediciony
Expedicion y otofgamiento de documentos academicos y
AD02 otorgamiento de oficiales que requieran los estudiantes y
documentos oficiales egresados, tales como: cartas, credenciales,
constancias y diplomas
Ingresos provenientes del pago de derechos
que realizan los estudiantes y egresados por
A003 S I conceptos de examenes extracidinarios, de
reqularizacion, de recuperacion, especiales, a
titulo de suficiencia y profesionales del nivel
medio superior.
Ingresos provenientes que no se ubiguen
AD04 Otros especificamente en los anteriores, pero que
sean afines al grupo A
- Agrupa los ingresos provenientes de los
B Apo&éaggageesrgc(i:gr?tas padres de familia o tutores y particulares, con
Volulrjltaria los cuales se apoya la labor educativa, la
practica escolar y la formacion académica.
B0OT Cuotas de cooperacion Ingresos provenientes de |as cooperaciones
voluntaria voluntarias de los padres de familia o tutores
; Ingresos en efectivo y en especie provenientes
cﬁggt?rﬁ‘é'igﬂii’y e los estudiantes, profesiores, aprticulares
BOO2 TR e empresas, instituciones publicas o privadas de
planteles _caracter social y de asociacipnes, que
incrementen el patrimonio de la Secretaria
Ingresos provenientes de los porcentajes de
utilidad neta correspondientes al plantel, de
las go?gegatwas gescolanles en sus q|ferent§.s
- maodalidades; asi como los provenientes de
BOO3 Beneficios eventos que realice el plantel tales como-
culturales, deportivos, seminarios, festivales,
vendimias y rifas, asi como premios obtenidos
en concursos

Imagen 17 — Catalogo de Captacion de Ingresos Propios.
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Subir Archivo

Esta opcion permite subir archivos con extension XLS con la informacion del Programa
de Trabajo Anual (PTA), antes PIA, y el Programa Operativo Anual (POA) para que la
informacion pueda ser importada y utilizada en el médulo de Subpresupuestos y el
modulo de Adecuaciones de Tramites de Subpresupuestos.

=== Estado Actual: En captura

[ SUBIR ARCHIVO —

SUBIR ARCHIVO 2019

ESTADO
ACTUAL

Seleccione el archivo a Subir: | Examinar... Ningun archivo seleccionado.
* = Campo Requerido

v Subir

Imagen 18 — Pantalla para la subir archivos de lainformacién del PTA y POA.
A continuacion, se describe la estructura de los archivos que deben ser subidos para
importar la informacion y posteriormente el proceso para subir dichos archivos.

Archivo PTA

Este archivo debe estar conformado por cuatro hojas las cuales contienen a los
responsables de los proyectos, las acciones, los indicadores definidos en la estructura
del TecNM y los indicadores autorizados.

1_PTAxisx m - = X
NSEW Insertar  Disefio de pagina Formulas Datos  Revisar  Vista ) ;0ué desea hacer Iniciar sesion . Compartir
&y L = ) E = 3 5
9% Arjal o - A A == ®- ¥ Ajustar texto Nimero - K v 4 n = p
e . Z > - I ¥ Rellenar *
Pegar - NKS- oA CA-EE=E= $ - % om | %3 08 FOl.".‘aYu Dar formato Estilos de Formato Borrar - Blh.rary
- condicional ~ como tabla - celda - - seleccionar ~
Portapapeles - Fuente @ Alineacion : Nomero © Estilos Celdas Modificar ~
A2 f v

L) B T T E

h NUMERC PROYECTO NOMBRE_SUBDIRECTOR  PUESTO_SUBDIRECTOR NOMBRE_JEFE  PUESTO_JEFE
| I |
k]
4
5
L]
T

COLUMNAS 8

28
HOJAS =
32 -
=
RESPONSABLES = ACCIONES | INDICADORES | INDICADORES_AUT 1 »
Lo %7 BEm o-—1 + 80%

Imagen 19 — Archivo del PTA.
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RESPONSABLES

Esta hoja deber& contener el nimero de proyecto y los nombres de los responsables.

A B C D E
1 INUMERO PROYECTO INClME!RE_SUE!DIRECTOR PUESTO_SUBDIRECTOR ~ NOMBRE_JEFE  PUESTO_JEFE

Imagen 20 — Columnas de la hoja “RESPONSABLES”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion po €
Dato
A NUMERO_PROYECTO NuUmero de proyecto NUmero
Entero
B NOMBRE_SUBDIRECTOR | Nombre del subdirector Texto

responsable del proyecto.
C PUESTO_SUBDIRECTOR | Puesto del subdirector Texto
responsable del proyecto.

D NOMBRE_JEFE Nombre del jefe responsable Texto
del proyecto
E PUESTO_JEFE Puesto del jefe responsable del Texto
proyecto
ACCIONES

Esta hoja deberd contener las acciones del Instituto o Centro de los proyectos
seleccionados.

A B C
1 |INUMERO_PROYECTO NUMERO_ACCION DESCRIPCION_ACCION

Imagen 21 — Columnas de la hoja “ACCIONES”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcién Mo el
Dato
A NUMERO_PROYECTO Numero del proyecto Numero
Entero
B NUMERO_ACCION Nuamero de la accidn. Numero
Entero
C DESCRIPCION_ ACCION | Descripcion de la accion. Texto
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INDICADORES (Opcional)

Esta hoja debera contener la informacién de los indicadores definidos en la estructura
del PTA del TecNM segun su periodicidad. Estos indicadores pueden ser consultados en
la seccién del PTA TecNM.

A B C D E
1 |NUMERO_PROYECTO NUMERO INDICADOR NUMERO PERIODO  NUMERADOR DENOMINADOR

Imagen 22 — Columnas de la hoja “INDICADORES”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion e &
Dato

A NUMERO_PROYECTO | Namero del proyecto NUmero
Entero

B NUMERO _INDICADOR | Numero del indicador. NUmero
Entero

C NUMERO_PERIODO Numero del periodo segun la| Numero
periodicidad del indicador. Entero

D NUMERADOR Si la formula del indicador es un | Numero

porcentaje, aqui debera ir el| Entero
numerador de la formula. Si por el
contrario la férmula es un valor
absoluto aqui deberd ir el valor.

E DENOMINADOR Si la féormula del indicador es un | NUmero
porcentaje, aqui deberd ir el| Entero
denominador de la formula. Si por el
contrario la féormula es un valor
absoluto dejarlo en blanco..

INDICADORES_AUT

Esta hoja debera contener los indicadores autorizados en el PTA.

A B C D E F
1 |NUMERO_PROYECTO DESCRIPCION_INDICADOR NOMBRE_RESPONSABLE VALOR _PROGRAMADO PORCENTAJE PROGRAMADC FORMULA

Imagen 23 — Columnas de la hoja “INDICADORES_AUT"”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Tipo de

Columna Nombre Descripcion
Dato
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A NUMERO_PROYECTO Numero del proyecto Numero
Entero

B DESCRIPCION_ INDICADOR Descripcion del Indicador. Texto

C NOMBRE_RESPONSABLE Nombre del responsable Texto

del Indicador

D VALOR_PROGRAMADO Valor programado NUmero
Entero

E PORCENTAJE_PROGRAMADO | Porcentaje programado NUmero
Entero

F FORMULA Formula del indicador Texto

Archivo POA

Este archivo debe estar conformado por seis hojas las cuales contienen la informacion
de la captacion de Ingresos Propios, las partidas que no requieren justificacion y las
partidas que requieren justificacion ejercidas a través de ingresos propios del capitulo
1000, del concepto 2400, restringidas y las del capitulo 5000.

=] . 2 lsx - Exci = - = x
Archivo  [EHES Q :Qué desea hacer? Iniciar sesion 5. Compartir
= ¥ L. . B =3 =
Avial o - A A = #- ¥ Ajustar texto Texto - [/ s o | f p
) . F a - ¥| Rellenar =
Pegar " NKS- . “'.ﬂ.' =3 $ - % o0 | %5 % Formato  Dar formato Estilos de Formato e Buscary
- condicional - como tabla - celda v - seleccionar »
Portapapeles Fuente Alineacién 3 Nimero 5 Estilos Celdas Madificar ~
L22 M f v
tr > o = T 2 T T T Ly T L T o o) R s
1|GHUPU SUBGRUPO DESCRIPCION  COSTO_UNITARIO ENERO  FEBRERO MARZO  ABRIL MAYO JUNIO JULKD AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE _ DICIEMBRE TOTAL
2
3
4
5
6
7
COLUMNAS =
9
10
1"
12
13
14
15
16
7
18
19
20
21
2] 1
23
24
25
2%
27
2
HOJAS 2

| CAPTACION = PARTIDAS | 1000 | 2400 RESTRINGIDAS & 5000
Listo 25 B - 1 + 80%

Imagen 24 — Archivo POA.

CAPTACION

Esta hoja debera contener la captacion mensual segun el catadlogo de captacion de
Ingresos Propios.

C D | J K L M N (o]
1 /GRUPO  SUBGRUPO  DESCRIPCION COSTO_UNITARIO ENERO  FEBRERO MARZO  ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE  NOVIEMBRE DICIEMBRE TOTAL

Imagen 25 — Columnas de la hoja “CAPTACION”.
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A continuacioén, se describen las columnas y el tipo de informacién que debe contener

cada una.
Columna Nombre Descripcion 1o ele
Dato
A GRUPO Grupo segun el catalogo de la Texto
captacion de ingresos propios.
B SUBGRUPO Subgrupo segun el catalogo de la Texto
captacion de ingresos propios.
C DESCRIPCION Descripciéon del concepto de la Texto
captacion de ingresos propios
D COSTO _UNITARIO | Costo Unitario de la captacion. Texto
E ENERO Cantidad en el mes de enero. Numero
Entero
F FEBRERO Cantidad en el mes de febrero. Numero
Entero
G MARZO Cantidad en el mes de marzo. NUmero
Entero
H ABRIL Cantidad en el mes de abril. NUmero
Entero
I MAYO Cantidad en el mes de mayo. NUmero
Entero
J JUNIO Cantidad en el mes de junio. Numero
Entero
K JULIO Cantidad en el mes de julio. Numero
Entero
L AGOSTO Cantidad en el mes de agosto. NUmero
Entero
M SEPTIEMBRE Cantidad en el mes de septiembre. NUmero
Entero
N OCTUBRE Cantidad en el mes de octubre. Numero
Entero
@] NOVIEMBRE Cantidad en el mes de noviembre. Numero
Entero
P DICIEMBRE Cantidad en el mes de diciembre. Numero
Entero
Q TOTAL Total del concepto a captar. Numero
Entero
PARTIDAS

Esta hoja debera contener las partidas que no requieren justificacion y aquellas que se
solicitan a través de Gasto Directo.

A B C D E
1 |NUMERO PROYECTO NUMERO_ACCION PARTIDA  TIPO_PRESUPUESTO IMPORTE

Imagen 26 — Columnas de la hoja “PARTIDAS”.
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A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion e el

Dato
A NUMERO_PROYECTO Numero del proyecto Numero
Entero
B NUMERO_ACCION Numero de la accion. Numero
Entero
C PARTIDA Numero de la partida NUumero
presupuestal. Entero
D TIPO_PRESUPUESTO Tipo de presupuesto Numero
1 — Gasto Directo Entero

2 — Ingresos Propios
E IMPORTE Importe a pagar. NUumero
Entero
1000

Esta hoja debera contener las partidas del capitulo 1000 que requieren justificacion y son
solicitadas a través de Ingresos Propios.

A B C D E F
1 |[NUMERO PROYECTO NUMERO_ACCION PARTIDA DEPARTAMENTO  DESCRIPCION_PAGO  IMPORTE

Imagen 27 — Columnas de la hoja “1000”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion Tipo de Dato
A NUMERO_PROYECTO | Numero del proyecto Numero
Entero
B NUMERO_ACCION Numero de la accion. Numero
Entero
C PARTIDA Numero de la partida Numero
presupuestal. Entero
D DEPARTAMENTO Departamento que solicita el Texto
pago.
E DESCRIPCION_PAGO | Descripcion especifica del pago. Texto
F IMPORTE Importe a pagar. Numero
Entero
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2400

Esta hoja debera contener las partidas del concepto 2400 que requieren justificacion y
son solicitadas a través de Ingresos Propios.

A B Cc D E F G
1 |NUMERO PROYECTO NUMERO_ACCION PARTIDA CLAVE CUCQOP AREA DESCRIPCION IMPORTE

Imagen 28 — Columnas de la hoja “2400”

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion @
Dato
A NUMERO_PROYECTO | Numero del proyecto Numero
Entero
B NUMERO_ACCION Numero de la accién. Numero
Entero
C PARTIDA Numero de la partida Numero
Entero
D CLAVE_CUCOP Clave segun el Clasificador Unico | Numero
de Contrataciones Publicas Entero
(CUCoP)
E AREA Area donde se realizara el| Texto
mantenimiento
F DESCRIPCION Descripcion  genérica de los Texto
materiales a comprar.
G IMPORTE Importe a pagar. Numero
Entero

RESTRINGIDAS

Esta hoja debera contener las partidas restringidas que requieren justificacion y son
solicitadas a través de Ingresos Propios.

A B Cc D E E G H | J
1 NUMERO_PRQYECTQ NUMERO_ACCION PARTIDA CLAVE_CUCOP SERVICIO_EVENTO  SEDE FECHA_INICIO  FECHA_FINAL JUSTIFICACION IMPORTE

Imagen 29 — Columnas de la hoja “RESTRINGIDAS”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion e 1
Dato

A NUMERO_PROYECTO | Numero del proyecto Numero

Entero
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B NUMERO_ACCION Numero de la accion. Numero
Entero
C PARTIDA Numero de la partida presupuestal. Numero
Entero
D CLAVE_CUCOP Clave segun el Clasificador Unico | Numero
de Contrataciones Pulblicas Entero
(CUCoP)
E SERVICIO_EVENTO Descripcion del evento o servicio. Texto
F SEDE Sede del evento o servicio. Texto
G FECHA_INICIO Fecha inicial del evento o servicio. Fecha
Corta
H FECHA_FINAL Fecha final del evento o servicio. Fecha
Corta
I JUSTIFICACION Justificacion del evento o servicio. Texto
J IMPORTE Importe a pagar. Numero
Entero
5000

Esta hoja debera contener las partidas del capitulo 5000 que requieren justificacion y son
solicitadas a través de Ingresos Propios.

A B C D E E G H
1 |[NUMERO_PROYECTO  NUMERO_ACCION  PARTIDA CLAVE_CUCOP DESCRIPCION_BIEN JUSTIFICACION CANTIDAD  COSTO_UNITARIO

Imagen 30 — Columnas de la hoja “5000”.

A continuacion, se describen las columnas y el tipo de informacion que debe contener
cada una.

Columna Nombre Descripcion e el
Dato
A NUMERO_PROYECTO | Numero del proyecto. Numero
Entero
B NUMERO_ACCION Numero de la accién. Numero
Entero
C PARTIDA Numero de la partida presupuestal. Numero
Entero
D CLAVE_CUCOP Clave segun el Clasificador Unico | Numero
de Contrataciones Publicas Entero
(CUCOP) .
E DESCRIPCION_BIEN | Descripcion del bien. Texto
F JUSTIFICACION Justificacion para la adquisicion del Texto
bien.
G CANTIDAD Cantidad del bien a comprar. Numero
Entero
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H COSTO_UNITARIO Costo unitario del bien. Numero
Entero

Nota: Es importante mantener el orden y nombre de las hojas, los nombres de las columnas y el
tipo de dato que contienen.

Como establecer el tipo de Dato de las celdas.

Para establecer el tipo de dato de una celda en Excel es importante realizar el siguiente
proceso:

1. Seleccione la celda o celdas para las cuales desea establecer el tipo de dato.

=] 1 e - = x
odepagina Férmulas Datos Revisar Vista acer Iniciar sesién S Compartir
o = ) e . B
. I P -0 A A T == ®- Srajustartexto Namero - K 7 4 [ E_ ' p
Ba - Ed - = == ¥ Rellenar ~
Pegar ¢ NKS- - h-A- EE= == § § - % o %20 Formato Darformato Estilos de Formato S 1 Buscar y
- condicional ~ como tabla ~ celda ~ - i seleccionar
Portapapeles & Fuente . Alineacién Numero . Estilos Celdas Modificar Lad
A297 - 42 v
B (el D E F (<] H 1 J K L M N o -
JUMERDO_ACCION  PARTIDA CLAVE_CUCOP DESCRIPCION_BIEN JUSTIFICACION CANTIDAD  COSTO_UNITARIO
3 52101 52100014 PANTALLA PARA PROYE' ADQUISICION DE EC 4 8000
4 51101 51100090 SILLAS EN PLASTICO ASI ADQUISICION DE Mt 60 701
4 51501 51500056 COMPUTADORA THINKCE ADQUISICION DE EC 15 15000
4 51501 51500056 COMPUTADORA THINKCE ADQUISICION DE EC 15 15000
4 51101 51100023 ESCRITORIO EN L DE 1.7 RENOVACION DE M 5 5891
4 51501 51500103 CARON MX505, RESOLUCENOVACION DE EC 3 15000
4 51101 51100101 SILLON EJECUTIVO, MEC ADQUISICION DE Mt 22 3197
4 51101 51100060 Mesa para maesiros de 1.2 ADQUISICION DE Mt 2 1500
4 51101 51100023 CONJUNTO FORMADO PUENOVACION DE EC 1 10541
4 51101 51100023 ESCRITORIO PARA 3 PER RENOVACION DE M 5 15502
4 56201 56200203 EXTRACTOR AXIAL MODIADQUISICION PARA 10 4000
4 51101 51100012 BANCOS ALTOS ASIENTC ADQUICION DE EQU 15 522
] 51501 51500056 COMPUTADORA THINKCI ADUISICION DE EQL 1 1500
4 51101 51100023 ESCRITORIO S/D DE 0.98 RENOVACION DE M 1 7000
4 51101 51100090 SILLAS ACOJINADAS TA ADQUISICION DE Mt 5 2231
4 51101 51100090 SILLAS EN PLASTICO ASIADQUISICION DE Mt 0 701
1 51501 51500056 COMPUTADORA DE ESC ADQUISICION DE EC 4 22000
1 56902 56900427 OSCILOSCOPIO, ALMACE ADQUISICION DE EC 4 40000
1 53101 53100180 GENERADOR DE FUNCIC RENOVACION DE E (] 14000
1 51501 51500103 CARON MX505, RESOLUCADQUISICION DE EC 4 15000
1 56601 56600177 SET DE ROBOTICA EDUC aDQUISICION DE EC 4 37000
1 51501 51500103 CANON MX505, RESOLUCADQUISICION DE EC 1 7000
1 56601 56600065 FUENTE DE PODER DE Y RENOVACION DE E 10 22000
1 56902 56000415 MULTIMETRO DIGITAL DE RENOVACION DE E 8 5000
1 51501 51500063 LAPTOP CUARTA GENER RENOVACION DE E 1 25000
1 51201 PIZARRON BLANCO (POR RENOVACION DE M 4 10000
2 59101 50100002 SOFTWARE ESPECIALIZ/ ADQUISICION DE S¢ 7 10000
1 51101 51100056 MESA DE JUNTAS. DE 4. ADQUISICION DE Mt 2 7970
1 51901 51900134 HORNO DE MICROONDAS ADQUISICION DE EC 1 2500
1 51101 51100101 SILLON EJECUTIVO TAPI ADQUISICION DE EC 10 2456
1 51101 51100090 SILLAS SECRETARIALES RENOVACON DE M 10 =
4 4504 FAEANAAR AMDI ITARABA DABTAT ANALISICIAM NE - 1 2800
PARTIDAS | 1000 | 2400 | RESTRINGIDAS | 5000 ‘ »

CELDAS
SELECCIONADAS

Imagen 31 — Celdas Seleccionadas en una hoja de Excel.

2. Seleccione el tipo de dato.

a. Seleccione la pestafia de Inicio en el menu superior.
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= ¥ [ = X

Archivo Insertar Formulas  Datos  Revisar Q 3 Iniciar sesion 5. Compartir

= =3 o=
= i1 | Z Ao JS)
» - E= [3] Rellenar -
Ba formato Estilos de Insertar Eliminar Formato & Borrar- Ordenar Buscary

~ celda~ filtrar = seleccionar ~
Celdas Madificar ~

51500056 COMPUTADORA THINKCIADQUISICION DE E(
51500056 COMPUTADORA THINKGIADQUISICION DE EC
51100023 ESCRITORIO EN L DE 1.7 RENOVACION DE M
51500103 CANON MX505, RESOLUCENOVACION DE E¢
51100101 SILLON EJEGUTIVO, MEG ADQUISICION DE Mt
51100060 Mesa para maestros de 1.2 ADQUISICION DE Mt
51100023 CONJUNTO FORMADO PCENOVACION DE EC
51100023 ESCRITORIO PARA 3 PERRENOVACION DE M
56200203 EXTRACTOR AXIAL MODIADQUISICION PARA
51100012 BANCOS ALTOS ASIENTCADQUICION DE EQU
51500056 COMPUTADORA THINKCIADUISICION DE EQU
51100023 ESCRITORIO S/D DE 0 98 RENOVACION DE M

51100090 SILLAS ACOJINADAS TAIADQUISICION DE Mt
INICIO 51100090 SILLAS EN PLASTICO ASI ADQUISICION DE M
51500056 COMPUTADORA DE ESC ADQUISICION DE EC

Boaa

56900427 OSCILOSCOPIO, ALMACE ADQUISICION DE EC
53100180 GENERADOR DE FUNCIC RENOVACION DE E
51500103 CANON MX505, RESOLUCADQUISICION DE EC
56600177 SET DE ROBOTICA EDUCaDQUISICION DE EC
51500103 CANON MX505, RESOLUCADQUISICION DE EC
56600065 FUENTE DE PODER DE ¥ RENOVACION DE E
56900415 MULTIMETRO DIGITAL DE RENOVACION DE E
51500063 LAPTOP CUARTA GENER RENOVACION DE E
PIZARRON BLANCO (PORRENOVACION DE M

59100002 SOFTWARE ESPECIALIZXADQUISICION DE S(
51100056 MESA DE JUNTAS. DE 4. ADQUISICION DE M(
51800134 HORNO DE MICROONDAS ADQUISICION DE E(
51100101 SILLON EJECUTIVO TAPL ADQUISICION DE EX
51101 51100090 SILLAS SECRETARIALES RENOVACON DE M
ANAR ~PMIDI TARADA DABTAT ANOLISICIAN NE L 28000

sasat sasn
CAPTACION | PARTIDAS | 1000 | 2400 | RESTRINGIDAS | 5000 Ll »

Imagen 32 — Celdas Seleccionadas en una hoja de Excel.

Awww)w).m.,.
g
g

b. Del menu de inicio en el submenu de Numero seleccione el tipo de dato que
desea aplicar para las celdas seleccionadas.

(]

archivo [JEEER insertar  Disefo de pé

-y = _ — s I 7)
o 0 AN T=E ® Fajustartenc Namero "T 5 General
Pegar NKS B A . war | § - % oo 48 2 | Formato  Dar formato Estilos de Insertar i 123 sinformato especifico
- fondicional * como tabla + celda =
Fortapapeles Fuente 2 Alineacién Nimero Estilos 12 Niimero
a207 . a2 4200

Moneda

1 MNUMERO_BACC\DN PAR"H%A CLAVE_CL?COP N CANTISAD cosm_ur:‘rmmo $42.00

2 52101 o 4 8

i S1iat A O 9| Contabilidad
B atio1 I : ; i $42.00

; Fecha corta
5 11/02/1900

Fecha larga
sdbado, 11 de febrero de 1900

Hora
12:00:00 a. m.

( q Porcentaje
o 4200.00%

3 I/ Fraccién
( 2 L

PRESIONE AQUI
PARA QUE SE
DESPLIEGUEN
LOS TIPOS DE

DATOS Y

SELECCIONE EL

€,0 ,00
.00 2,0

Nuamero I

51101 51100056 MESA DE JUNTAS DE 4 ADGUISICION DE M

P P A I (o S N N I U

F 2 Cientifica
5 10
TIPO DESEADO 51901 51800134 HORNO DE MICROONDAS ADQUISICION DE E¢ 1 2500 E 4.20E+01 v
51101 51100101 SILLON EJECUTIVO TAPI ADQUISICION DE EC 10 2456 . .
51101 51100090 SILLAS SECRETARIALES RENOVACON DE M 10 966 de ndmero...
CAPTACION | PARTIDAS | 1000 | 2400 | RESTRINGIDAS | 5000 ‘ oo .

Imagen 33 — Establecer formato en celdas de Excel.

Proceso para subir los archivos de Excel

Este proceso se realizara cuando se cuenten con los archivos PTA y POA debidamente
requisitados con la informacién autorizada por las areas correspondientes del TecNM.

Por cada Archivo realizar el siguiente proceso.

Nota: Debera primero subir el archivo del PTA y Posteriormente el archivo POA.
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1. Presione en el menu izquierdo la opcion subir archivo.

= Inicio
= PTA TecNM
:.Conoeptos para la Captacion de

= Subir Archivos

OPCION POA
SUBIR = Informacion de Autorizacion

ARCHIVO > Terminar Captura

Imagen 34 — Opcion de subir archivo.

2. Presione el botén de examinar.

Estado Actual: En captura

SUBIR ARCHIVO 2019

) Seleccione el archivo a Subjr| | Examinar... | Ningin archivo seleccionado.
BOTON ; - * = Campo Requerido

EXAMINAR

+ Subir

Imagen 35 - Botdn Examinar.

3. Seleccione el archivo a cargar y presione el boton de abrir.

@ Cargar archivos X I
| <« v A <« Archivos_pta_poa > Archivos v O | Buscar en Archivos » ;
Organizar ~ Nueva carpeta E- o0 @ :
~
1 Archivos_pta_po ™ Nombre Fecha de modificacion  Tip
L |
SELECCIONE - 1_PIAXls 19/01/201907:29 p... Ho
EL ARCHIVO nomina PR TO7OT720TO 08 B ol
PIAPOA
@ OneDrive
= Fste equipo
« Unidad de USB (D
_Trash-1000
. 2. PRESIONE
Felipe EL BOTON
FIEL ROOG8612. ABRIR
PIAPOA wll e

Nombre de archivo: ‘LPIA.XISX

MYresus FTopios r

T
Imagen 36 — Seleccionar Archivo.

Manual de Usuario — Médulo de Informacion para Subpresupuestos



4. De clic en el botdn subir.

Estado Actual: En captura

SUBIR ARCHIVO 2019 | BOTON

. y SUBIR
Seleccione el archivo a Subir: 11_1_PTA.xlsx

* = Campo Requerido

+ Subir
ARCHIVO

SELECCIONADO
Imagen 37 — Botén Subir.

5. Se mostrara un mensaje de éxito o error segun se importe la informacion.

Estado Actual: En captura

SUBIR ARCHIVO §

SUBIR ARCHIVO 2019

El archivo 11_1_PTA.xlIsx se subio con

exito. RESPONSABLES
Se agregaron O registros y se actualizaron 42.

ACCIONES

Se agregaron O registros y se actualizaron 129.

INDICADORES
Se agregaron 223 registros.
INDICADORES_SGE
Se agregaron 42 registros.

Seleccione el archivo a Subir: | Examinar... Ningun archivo seleccionado.

* = Campo Requerido

+ Subir

Imagen 38 — Mensajes de Exito.

Nota: Al volver a subir un archivo la informacién cargada se eliminara y se cargara la informacion
gue contenga el archivo.

Una vez cargada la informacion esta puede ser consultada en las opciones de PTA y
POA.

PTA

En esta seccion se puede consultar la informacion cargada del Programa de Trabajo
Anual (PTA).
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PTA

Muestra un listado de los proyectos que se importaron del Programa de Trabajo Anual
(PTA) autorizado y a través de esta se pueden consultar las acciones e informacion de
los indicadores ligados al PTA por proyecto.

PROYECTOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL - Instituto Tecnologico de Celaya

Proyecto

1. Proyecto de Impulso al Desarrollo

del Profesorado

10. Fortalecimiento de la

Infraestructura Educativa, Cientifica

y Tecnoldgica

11. Proyecto Institucional de
Acompafiamiento y Tutoria a
Estudiantes

12. Proyecto de Becas para la
Permanencia Estudiantil

13. Proyecto de Difusién de la
Oferta Educativa

Programa

1. Fortalecimiento del
Desarrollo Profesional
Docente

4. Cobertura, permanencia y
equidad educativa.

4. Cobertura, permanencia y
equidad educativa.

4. Cobertura, permanencia y
equidad educartiva.

4. Cobertura, permanencia y
equidad educativa.

Mostrando 1 a 5 de 42 registros

Obijetivo

Objetivo 1. Fortalecer la
calidad de los servicios
educativos.

Objetivo 2. Incrementar la
cobertura, promover la
inclusién y la equidad
educativa.

Objetivo 2. Incrementar la
cobertura, promover la
inclusién y la equidad
educativa.

Objetivo 2. Incrementar la
cobertura, promover la
inclusion y la equidad
educativa.
Objetivo 2. Incrementar la
cobertura, promaover la
inclusion y la equidad
educativa.

23 4|5

BOTON PARA

CONSULTAR

s Opciones POR
PROYECTO

g & & & &

Siguiente Ultima

Imagen 39 — PTA cargado.

Este listado esta compuesto por cuatro columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene el nUmero y nombre del proyecto.

Columna 2: Contiene el programa al que esta ligado el proyecto.

Columna 3: Contiene el objetivo al que esta ligado el proyecto.

Columna 4: Contiene la accién de ver a través de la cual se puede consultar la
informacion del proyecto.

Al presionar el botdn para consultar un proyecto se abre una pantalla como la siguiente
imagen en donde muestra la informacion del proyecto como lo es sus acciones e
indicadores.
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NFORMACION DEL PROYECTO

Nombre 1. Proyecto de Impulso al Desarrollo del Profesorado
Programa 1. Fortalecimiento del Desarrollo Profesional Docente
Objetivo 1. Fortalecer la calidad de los servicios educativos.
1.1.1 - Impulsar la participacion de los profesores en estudios de
: osgrado, nacionales e internacionales.
1.1.2 - Incentivar al personal docente con estudios de posgrado
INFORMACION ~ % inconclusos a la obtencion del grado. )
- 1.1.5 - Impulsar la formacién de capital humano de excelencia que
DEL PROYECTO - -7 facilite el cambio generacional de la planta docente.

1.2.1 - Promover la participacién del profesorado en actividades de
-=-" " docencia, investigacion, vinculacion y gestion académica.
_Impulsar al personal docente para la obtencién del
1.2.2 A -
reconocimiento del perfil deseable.
Propiciar el trabajo colaborativo institucional del personal
1.2.3 - docente en las academias. cuerpos académicos y redes de
investigacion nacionales e internacionales, entre_otros.
— 1.2 5 - Fortalecer el programa de estimulos al desempefio del
~=-7  personal docente.

Lineas de Accion

gu—
NDICADORES
Descripcion Porcentaje de profesores coné)osgradc-
Formula (Total de Profesores con estudios de posgrado /Total de
e :rofelsores)ﬂloo |
INDICADORES === eriodicida nual por ciclo escolar o _
. Son datos que se obtienen producto de un incio de periodo
NOTA EXP”CATW‘i" escolar que va de agosto 2816 a junio de 2017.
Numerador de la formula 177
Denominador de la formula 301
Cantidad 58.8
—
e ACCIONES
ACCION 1 Incrementar al 58.80% el Andice de los profesores que contarAin con
estudios de posgrado, nacionales y/o internacionales.
Identificar al personal docente con estudios de posgrado inconclusos y
el plantear alternativas para la obtenciA®n del grado.
DiseA+ar, ejecutar y controlar programas de trabajo individual par que el
ACCIONES LB R 44% del personal docente obtenga el reconocimiento del perfilcfeseable.
Fortalecer los proyectos ipstitucionales del personal docente en las
ACCION 4 academias, cuerpos acadA@micos y redes de investigaciA*nnacionales e
internacionales.
Incrementar la participaciA®n del personal docente en el programa de
ACCION 5 estAmulos al desempeA+o.
—

» Cerrar

Imagen 40 — Informacion de un proyecto.

Indicadores AUT

Muestra un listado que contiene la informacion importada de los indicadores autorizados
en el PTA.
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INDICADORES AUTORIZADOS - Instituto Tecnolégico de Celaya

Proyecto - Indicador 2 Formula £ Programado Num £ Programado Porc £
1. Proyecto de Impulso al Desarrollo .
D ey Indicador 1 Formula 1 1 42
10. Fortalecimiento de la
Infraestructura Educativa, Cientifica y Indicador 10 Formula 10 10 33
Tecnolagica
11. Proyecto Institucional de
Acompafiamiento y Tutoria a Indicador 11 Formula 11 11 32
Estudiantes
12_Proyecto de Becas para la .
e TR G BT Indicador 12 Formula 12 12 31
13. Proyecto de Difusién de la Oferta .
Tt Indicador 13 Formula 13 13 30
14. 1000 Jovenes en la Ciencia Indicador 14 Formula 14 14 29
15. Proyecto de inclusién en la
atencion a estudiantes y grupas Indicador 15 Formula 15 15 28
vulnerables
16. Deporte para la excelencia Indicador 16 Formula 16 16 27
17. Cultivando arte Indicador 17 Formula 17 17 26
18. Proyecto de Formacién Civica Indicador 18 Formula 18 18 25

Mostrando 1 a 10 de 42 registros

2 3 4 5 Siguiente Ultima

Imagen 41 — Indicadores autorizados en el PTA.

Este listado esta compuesto por cinco columnas las cuales se describen a continuacion:

e Columna 1: Contiene el nimero y nombre del proyecto.
e Columna 2: Contiene la descripcién del indicador.
e Columna 3: Contiene la formula del indicador.
e Columna 4: Contiene el valor programado.
e Columna 5: Contiene el porcentaje programado.
POA

En esta seccion se puede consultar la informacion cargada del Programa Operativo Anual
(POA).

Captacion IP
Muestra un listado de los conceptos de la captacion de Ingresos Propios con la cantidad

mensual programada, asi como el costo unitario, el total por concepto, el total de toda la
captacion y la diferencia entre la captacion y lo programado.
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(Captacidn de Ingresos Propios - Programa Operativo Anual)
67.834.416.00 - 67,834.416.00 = $ 0.00

Determinacion de la Captacion de los Ingresos Propios

I
DIFERENCIA

ENTRE LA
Grupo < | Subgrupo 2 Descripcion % Enero £ Febrero £ Marzo % Abril CAPTACION Y
= . LO
Aporiacones ¥ Cuotas de . PROGRAMADO
= cooperacion INSCRIPCIA™N DE ALUMNOS 4505
Cooperacion voluntaria
Voluntaria
Aportaciones y Aportaciones,
Cuotas de COOperaciones
ErrramEia v donacianes DONATIVO USC DE GIMNASIO DE PESAS 50 50 50 150
Voluntaria a los planteles
Aportaciones y Cuotas de
Cuotas de cooperacion CUOTA POR CURSO DE VERANO
Cooperacidn voluntaria
Woluntana
Aportaciones y
Cuotas de Otros INSCRIPCIOMES DE ALUMNOS DE NUEWOD s00
Cooperacion INGRESO
Voluntaria
Dispenibilidad Disponibilidad
Financiera de Financiera de
CONCEPTOS - Ejercicios Ejercicios Remanente de ejercicio fiscal 2017 1 1
PROGRAMADOS Fiscales Fiscales
Anteriores Anteriores
Servicios B(.EMENES“ESPECLN.E& RECEPCIOMALES, DE
Administrativos Examenes ADMISIAN, BECARIOS Y TITULACIA®N 100 50 50
Escolares (LICENCIATURAY POSGRADO
Py i CERTIFICADOS PARCIALES, CERTIFICADOS
TELIELT Acreditacion ¥ 1oy pe CERTIFICADOS DE DOCUMENTOS
Administrativos certificacion POR EXPEDIENTE Y CERTIFICACIAN DE 100 200 50 54
Escolares de estudios ESTUDIOS POR MATERIA
Servicios
e Otros MAESTRIAS 112
Servicios Otros APOYD PROGRAMA FUNDACIAN DE 1 1 1 1
Generales EDUCACIA®N SUPERIOR EMPRESAS (FESE)
Servicios e . TOTAL DE LA
e crientacion y ANALISIS DE LABORATORIO A PARTICULARES 10 20 17 25 CAPTACION
reproduccion
—
L4 >

Mostrando 1 a 10 de 14 registros .
Primera Previa 1 2 Siguiente Ultima

Total Captacion de Ingresos Propios: $ 67,834,416.00

Imagen 42 — Indicadores autorizados en el PTA.

Este listado esta compuesto por cuatro columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene el nUmero y nombre del proyecto.
Columna 2: Contiene el programa al que esta ligado el proyecto.
Columna 3: Contiene el objetivo al que esta ligado el proyecto.
Columna 4: Cantidad programada en enero.

Columna 5: Cantidad programada en febrero.

Columna 6: Cantidad programada en marzo.

Columna 7: Cantidad programada en abril.

Columna 8: Cantidad programada en mayo.
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Columna 9: Cantidad programada en junio.
Columna 10: Cantidad programada en julio.
Columna 11: Cantidad programada en agosto.
Columna 12: Cantidad programada en septiembre.
Columna 13: Cantidad programada en octubre.
Columna 14: Cantidad programada en noviembre.
Columna 15: Cantidad programada en diciembre.
Columna 16: Cantidad total programada.
Columna 17: Costo unitario del concepto.
Columna 18: Total del concepto.

Partidas

Muestra un listado de los proyectos y el total programado que se importd del Programa
de Trabajo Anual (PTA) autorizado y a través de esta se pueden consultar las partidas
programadas por proyecto. Ademas, muestra el total programado a través de ingresos
propios, el total programado a través de gasto directo y la suma de ambos. Asi como
también la diferencia, si es que existe, entre la captacion de ingresos propios y lo
programado a través de ingresos propios.

e

(Captacidn de Ingresos Propios - Programa Operativo Anual)

67.834,416.00 - 67.834.416.00= % U.UO\

ENTRE LO
Programa Operativo Anual 2019 - Instituto Tecnoldgico de Celaya ggggﬁ?a‘?ﬂxlﬁg
I
BOTON PARA
Proyecto - Programa 2  Total £ Accion CONSULTAR
5 POR
- Proyecto de ‘mpuso 2l Desarrollodel y  Fortatecimiento del Desarrollo Profesional Docente 2,311,025 — PROYECTO
]U'Ezﬁ;&mgﬁﬁdélsﬁr;:%ﬂgm 4_ Cobertura, permanencia y equidad educativa. 54 045 200
11. Proyecto Institucional de - . . J
Acompafiamiento y Tutoria a Esidiantes 4_Cobertura, permanencia y equidad educativa. £273,500
D2 [T gtﬁig:rﬁ? B T 4_Cobertura, permanencia y equidad educativa. S152,000 @
13. Proyecto d;jﬂﬂg“ de la Oferta 4. Cobertura, permanencia y equidad educativa. $201.400
Mostrando 1 a 5 de 42 registros 5
Primera Previa 1 2 3 4 5 Siguiente Ultima
Total de Ingresos Propios: § 67,834,416.00
. R TOTALES
Total de Gasto Directo: $ 0.00 PROGRAMADOS

Total: § 67,834,416.00

Imagen 43 — POA cargado.
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Este listado esta compuesto por cuatro columnas las cuales se describen a continuacion:

partidas programadas en el proyecto.

Columna 1: Contiene el nUmero y nombre del proyecto.
Columna 2: Contiene el programa al que esta ligado el proyecto.
Columna 3: Contiene el total programado del proyecto
Columna 4: Contiene la accion de ver a través de la cual se pueden consultar las

Al presionar el boton para consultar un proyecto se abre una pantalla como la siguiente
imagen en donde muestra la informacién del proyecto, asi como las partidas

programadas por accion.

[ omnvAL

——

—=

'INFORMACION DEI )
Nom bre 1. Proyecto de Impulso al Desarrollo del Profesorado
Programa 1. Fortalecimiento del Desarrollo Profesional Docente
Objetivo 1. Fortalecer la calidad de los servicios educativos.
1.1.1 - Impulsar la participacién de los profesores en estudios de
i osgrado, qacinnale internacionales.
INFORMACION 11.2- _ncentllvara pTrsobnta gcendtel con estudios de posgrado
-1 " inconclusos a la obtencion del grado.
- 1.1.5 - Impulsar |a formacion de capita§| humano de excelencia que
-+ " facilite el cambio generac e la planta docente
DEL PROYECTO facili I? bi de | IQ d
) » 1.2.1 - Promover [a participacion rofesorado en actividades de
Lineas de Accién e Idocellwa:allnve stlgacll?in: vincu acmr|1 y %gsuqr] acdadlem ica.
_Impulsar al persenal docente para la obtencian de
1.2.2- Conocim ilent del p deseable.
Propiciar el trabajo c orativo institucional del personal
1.2.3 - docente en las academias, cuerpos académicos y redes de
investigacion nacionales e internacionales, entre otros.
125- Funalegr_rdel prtt)grama de estimulos al desem pefio del
-£-2 " personal docents.
—
gu—
INDICADORES
Descripcion uroelnéaje de profesores con p Jado
Férmula o}a e P]r"o_I Eséores con estudios de posgrado /Total de
TOTESOres,
INDICADORES = Periodicidad énual por ciclo esc,cbilar y . — -
. oh datos que sg obtienen producto de un ingio de periodo
NOTA EXPLICATW'?' escolar queqva de agosto 2016 a junio de 2017. .
Numerador de la formula 177
Denominador de la formula 301
L Cantidad 58.8
ga—
TAcciones |
PR Increm entar al 58.80% el Andice de los profesores que contarfjn
Descripcion con estudios de posgrado, nacionales y/o internacionales. :
Total $864,600
: L o
: Tipo de
No. Partida Presupuesto Monto
37504 VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL Ingresos £3,000
DESEMPENO DE FUNCIONES OFICIALES Propios d
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA VEHICULOS
TERRESTRES, AFREOS, MARITIMOS, LACUSTRES ¥ FLUVIALES Ingresos
26102 | pESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS Y LA OPERACION DE Propios $84,000
PROGRAMAS PUBLICOS
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA VEHICULOS Ingresas
26103 | TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRES ¥ FLUVIALES Prg ios £28,600
DESTINADOSA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS P
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA MAQUINARLA, Ingresos
26105 | EQUIPO DE PRODUCCION Y SERVICIOS DM ETRATO8 Propios $21,600
ACCIONES . 30202 | OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS 'P”rg;ﬁ;‘gs £4,200
21401 MATERIALES Y UTILES CONSUMIBLES PARA EL PROCESAMIENTO Ingresos £50,000
EN EQUIPOS Y BIENES INFORMATICOS. Propios d
Ingresos
21101 | MATERIALES Y UTILES DE OFICINA Propios $63,200
33001 | SUBCONTRATACION DE SERVICIOS COM TERCEROS },f;g;ﬁ;gs $600,000
-~
CHY. Identifjcar al personal docente con estudios de posgrado
Descripcion inconc1u305 ypp antear alternativas para la obler?ciiqnagel grado.
Total $5,000
Tipo de
| Prggupuesto
COMBUSTIBLES. LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA VEHICUL
6102 | TERRESTRES, AEREQS, MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUV Ingresos $2.500
DESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS ¥ LA OPERACION Propios 2
PROGRAMAS PUBLICOS
VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL Ingresos | |
— | SEAL | DESEMPENG DE FUNCIONES OFICIALES | Propios $2,500

Imagen 44 — Partidas programadas por proyecto.

PARTIDAS
POR ACCION
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Las partidas que contienen justificacion apareceran con un tono de fondo méas obscuro
como se muestra en la imagen inferior.

DiseAtar, ejecutar y controlar programas de trabajo individual par

Descripcion que el 44% del personal docente obtenga el reconocimiento del
perfildeseable.
Total $125,400
. Tipo de
No. Partida Presupuesto Monto
21201 | MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION 'Pr;g:;g‘;s $6,000
13404 | COMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES 'P“rg;ﬁg‘;s $20,000
PARTIDAS CON n
gresos
JUSTIFICACION 12101 | HONORARIOS Propios $20,000
52101 | EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES 'P“rg;eig? $32,000
21101 | MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 'Pr;g:;gzs $9,000
33901 | SUBCONTRATACION DE SERVICIOS CON TERCEROS 'Pr;g{oeig‘;’s $20,000
37504 | VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL Ingresos $3 000
DESEMPENO DE FUNCIONES OFICIALES Propios :
21407 | MATERIALES Y UTILES CONSUMIBLES PARA EL PROCESAMIENTO EN | Ingresos $7 600
EQUIPOS Y BIENES INFORMATICOS. Propios :
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS PARA VEHICULOS .
26103 | TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES proreso $3,600
DESTINADOSA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS P
Ingresos
39202 | OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS Propioe $4,200

Fortalecer los proyectos institucionales del personal docente en las

Descripcion academias. cuerpos acadA©micos y redes de
investigaciA®nnacionales e internacionales.
Tasal ¢1 2182 o9

Imagen 45 — Partidas justificadas.

Para consultar los registros justificados presione sobre la descripcion de la partida y se
abrird una ventana emergente como la de la siguiente imagen.

Justificacion de Ingresos Propios

Departamente que Genera el

Descripcion de Pago Pago

Importe

SINODALIAS DE PARTICIPANTES EN EXAMENES DE TITULACIAN Y CIENCIAS ECONAMICO
OBRENCION DE GRADO DE LOS EGRESADOS DE LAS CARRERAS EN | hyiNISTRATIVAS $20,000
ADMINISTRACIAN Y GESTIAN EMPRESARIAL

Imagen 46 — Justificacion de la partida.
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Formatos

En esta seccion se pueden consultar los formatos del Programa Operativo Anual con el
objetivo de verificar la informacion importada.

Los formatos que se pueden generar son los siguientes:

e Desglose de Proyectos por Programa Institucional

Concentrado por Partida Presupuestal y Programa Institucional
Desglose del Presupuesto de Inversion con Cargo a Ingresos Propios
Concentrado Por Programa y Proyecto Institucional

Determinacion de Captacion de los Ingresos Propios

Desglose de Ingresos Propios Orientados al Pago del Capitulo 1000
Desglose de Ingresos Propios Orientados al Mantenimiento Correctivo o
Preventivo

Partidas Restringidas

Concentrado por Partida Presupuestal y Proyecto - Excel
Concentrado por Partida Presupuestal y Programa - Excel

POA Autorizado del GD

POA Autorizado con cargo a IP

Informacién de Autorizacién
Esta pantalla permite introducir la informacién de los oficios de solicitud y de autorizaciéon

con el objetivo de que sea validada la informacion contra la informacién que contienen
estos oficios.

Estado Actual: En captura

PTA TNM
Informacion de Oficios de POA
No. Solicitud * SOLICITUD
Fecha de la Solicitud * 18/01/2019
Ini lel Of I
No. Autorizacion * AUTORIZACION
Fecha de Autorizacion® 18/01/2019

* = Campo Requerido

Guardar

Imagen 47 — Informacion de solicitud y autorizacion.
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Introduzca la informacion y de clic en el boton de guardar.

Terminar Captura

Permite enviar la informacién a la siguiente etapa. En esta pantalla se puede consultar
el estado actual en el que se encuentra el proceso, las observaciones que se han
realizado si es que existen. Ademas, se muestra una lista la cual muestra si la
informacion cumple con los requisitos para continuar a la siguiente etapa.

===  Estado Actual: En captura

ESTADO
ACTUAL
ferminar Captura —
Validar Captura del PTA-POA 2019
OBSERVACIONES . | FECHA | OBSERVACION OBSERVADO POR:
e
Concepto Estatus
1. Todos los proyectos contienen por lo 0K
menos una accion
2. Se capturaron todos los indicadores del OK
LISTA DE — PTA segln los proyectos capturados
VERIFICACION
3. Se capturo por lo menos un indicador del 0K

PPP por proyecto

4. No existen diferencias entre la Captacion OK

de In?resos Propios vy el Programa Operativo

Anua

5. Se capturo la Informacion de Oficio de OK
| Solicitud y Oficio de Autorizacion

* = Campo Requerido

v Terminar

Imagen 48 — Pantalla de Terminar Captura.

Nota: Si existe un error en la lista de verificacién el botén de Terminar no serd visible hasta que
se resuelvan los errores.
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USUARIO - DIRECTOR

Menu del Modulo

El mend del modulo de Informacion para Subpresupuestos consta de tres opciones.

= Inicio
= Validar PIA-POA
+H__1Consultar PTA-POA

Imagen 49 - Opciones del menu del médulo

Inicio

Esta opcidn te re direccionara a la pagina de inicio del modulo de Informacion para
Subpresupuestos en donde se encuentra el objetivo del mdédulo.

Validar PIA-POA

Esta opcion permite validar u observar la informacién importada por el Jefe de Planeacion
de su Instituto o Centro.

Consultar PTA-POA

Esta seccidn contiene tres opciones las cuales permiten consultar el Programa de Trabajo
Anual (PTA) y el Programa Operativo Anual (POA) importado por el Jefe de Planeacion.

=H_yConsultar PTA-POA
#H_JPTA
+H_JPOA
= Informacion de Autorizacion
Imagen 50 - Opciones de la seccidon "Consultar PTA-POA"

PTA

La seccion de “PTA” contiene dos opciones: “PTA” e “Indicadores Autorizados”. Estas
opciones permiten ver la informacion del PTA que se importd (Proyectos, Acciones,
Indicadores definidos en el PTA del TecNM vy los indicadores del Sistema de Gestion
Estratégica).

=PTA
= Indicadores Autorizados
Imagen 51 - Opciones de la secciéon "PTA".
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POA

Esta seccion contiene tres opciones: “Captacion IP”, “Partidas” y “Formatos”.

=H_7POA
= Captacién IP
> Partidas
+H__jFormatos

Imagen 52 - Opciones de la secciéon “POA".

Captacion IP

Esta opcién permite consultar la informacién de la Captaciéon de Ingresos Propios
importada.

Partidas
Esta opcidn permite consultar la informacion de la Programacion de Partidas importada.
Formatos

Esta opcion permite la consulta de los formatos del Programa Operativo Anual de la
informacioén importada.

Informacion de Autorizacion

Esta opcién permite consultar la informacién de los oficios de solicitud y autorizacion del
Programa Operativo Anual.

Contenido

Inicio
Pagina Principal

La pagina principal da la Bienvenida al médulo y muestra el objetivo del mismo.

. /{ Sistema de Informacion para Subpresupuestos
MODULO

Bienvenido , a través de este modulo podras importar |la informacion autorizada del Programa de
Trabajo Anual (PTA), antes PIA, y del Programa Operativo Anual (POA) de los Institutos Tecnoldgicos
OBJETIVO/ y Centros con la finalidad de generar la interace al médulo de Subpresupuestos.

Imagen 53 - P4gina de Inicio.
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Validar PIA-POA

Esta opcidn muestra el estado actual en el que se encuentra la informacion, el total de la
captacion de ingresos propios, la programacion del presupuesto por capitulo, el listado
de observaciones y la opcidn para validar u observar la informacion importada por el jefe
de Planeacion.

——# Estado Actual: Pendiente de Validacion por Director IT

ESTADO
ACTUAL
Validar envio de PTA-POA para Subpresupuestos 2019
Captacion de Ingresos Propios
CAPTACION i » $67,834,416.00
Programa Operativo Anual
Gasto Directo Ingresos Propios Total
1000 0 2,448,000 2,448,000
PROGRAMACION 2000 0 15,281,205 15,281,205
POR CAPITULO 3000 0 31,528,100 31,528,100
4000 0 9,110,500 9,110,500
5000 0 9,466,611 9,466,611
TOTAL 0 67,834,416 67,834.416
Mostrando 1 a 6 de 6 registros
Listado de Observaciones
OBSERVACIONES = I | FECHA | OBSERVACION | OBSERVADO POR:
Seleccione si quiere validar u observar el envio de la informacion.
REVISION == Revision:

" = Campo Reguerido

+ Validar

Imagen 54 — Pantalla para validar el PTA — POA

Para validar u observar la informacion se realiza el siguiente proceso.

1. De la lista desplegable seleccione la opcion que desee.
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4 el D )

Seleccione si quiere validar u observar el envio de la informacion.

Revision: |
HACER OBSERVACION “ = Campo Requerido
VALIDAR -
Validar

Imagen 55 — Seleccionar la opcidn para validar u observar.

e Hacer observacion

Si se realiza una observacion aparecera una caja de texto en donde debera escribir
la observacion y regresara al Jefe de Planeacion para que corrija la informacion
segun su observacion.

{ el DI )

Seleccione si quiere validar u observar el envio de la informacion.

Revision: | HACER OBSERVACIO| ¥

Observaciones:

Max: 3000 caracteres

Imagen 56 — Opcion de realizar una observacién

e Validar

Si se valida pasara a la Direccion de Finanzas para que sea validada contra la
informacién autorizada.

{ el D )

Seleccione si quiere validar u observar el envio de la informacion.

Revision:| VALIDAR ~

Imagen 57 — Opcion de validar

Una vez seleccionada la opcion deseada, presione el botdn de validar.

" =Lampo Requeriao

Validar

Imagen 58 — Boton Validar

Nota: Este boton solo aparecerd cuando el estado de la informacién se encuentre como
Pendiente de Validacion por Director IT.
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Al dar clic en el botén de “Validar’ se abrira una ventana modal.

Para validar u observar la informacion por favor
introduzca la clave de validacion que le fue
. proporcionada

it | ‘

No cuento con clave de validacion

Validar Cancelar

=

Imagen 59 - Ventana modal para validar la informacion.

1. En la ventana modal, ingrese la clave de validacion.

| Clavedevalidacion: LAVE bt
r S CLAVE DE

- .
Para validar u observar la informacion por favor VALIDACION
introduzca la clave de validacion que le fu
. proporcionada

L

i_l ‘...O... | y

Imagen 60 - Caja de texto donde se ingresa la clave de validacion.

Si no cuenta con la clave de validacion, genérela. Para ver el proceso referirse
a “Generar Clave de Validacion” en la pagina 48.

2. De clic en el botdon “Validar”.

BOTON
VALIDAR =====3p validar Cancelar

Imagen 61 - Botén "Validar"

Consultar PIA-POA
A través de esta seccidn se puede consultar toda la informacién importada del PTA-POA.
PTA

En esta seccion se puede consultar la informacién cargada del Programa de Trabajo
Anual (PTA).
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PTA
Muestra un listado de los proyectos que se importaron del Programa de Trabajo Anual

(PTA) autorizado y a través de esta se pueden consultar las acciones e informacion de
los indicadores ligados al PTA por proyecto.

PROYECTOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL - Instituto Tecnologico de Celaya

5 L0 | 50TONPARA
CONSULTAR
Proyecto - Programa — Objetivo — Opciones// POR
A e PROYECTO
1. Fortalecimiento del Objetivo 1. Fortalecer la
1l R G T &l DAl Desarrollo Profesional calidad de los servicios

del Profesorado Docente educativos.

10. Fortalecimiento de la Objetivo 2. Incrementar la

: . 4. Cobertura, permanencia y cobertura, promaover la
Infraestructu;i g,?;?t:g:’ Cering equidad educativa. inclusion y la equidad
v 9 educativa.

11. Proyecto Institucional de CHEED 2 [T CTRIED B

& & @ g &

P 4. Cobertura, permanencia y cobertura, promover la
Ammpan&n[;lllgir:r(])[:sTutoﬂa a equidad educativa. inclusién y la equidad
educativa.
Objetivo 2. Incrementar la
12 Proyecto de Becas para la 4_Cobertura, permanencia y cobertura, promaover la
Permanencia Estudiantil equidad educativa. inclusion y la equidad
educativa.
Objetivo 2. Incrementar la
13. Proyecto de Difusién de la 4. Cobertura, permanencia y cobertura, promover la
Oferta Educativa equidad educativa. inclusion y la equidad

educativa.

Mostrando 1 a 5 de 42 registros

2 3 4 5 Siguiente Ultima

Imagen 62 — PTA cargado.

Este listado esta compuesto por cuatro columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene el nUmero y nombre del proyecto.

Columna 2: Contiene el programa al que esta ligado el proyecto.

Columna 3: Contiene el objetivo al que esta ligado el proyecto.

Columna 4: Contiene la accion de ver a través de la cual se puede consultar la
informacion del proyecto.

Al presionar el botdn para consultar un proyecto se abre una pantalla como la siguiente
imagen en donde muestra la informacion del proyecto como lo es sus acciones e
indicadores.
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NFORMACION DEL PROYECTO

Nombre 1. Proyecto de Impulso al Desarrollo del Profesorado
Programa 1. Fortalecimiento del Desarrollo Profesional Docente
Objetivo 1. Fortalecer la calidad de los servicios educativos.
1.1.1 - Impulsar la participacion de los profesores en estudios de
: osgrado, nacionales e internacionales.
1.1.2 - Incentivar al personal docente con estudios de posgrado
INFORMACION ~ % inconclusos a la obtencion del grado. )
- 1.1.5 - Impulsar la formacién de capital humano de excelencia que
DEL PROYECTO - -7 facilite el cambio generacional de la planta docente.

1.2.1 - Promover la participacién del profesorado en actividades de
-=-" " docencia, investigacion, vinculacion y gestion académica.
_Impulsar al personal docente para la obtencién del
1.2.2 A -
reconocimiento del perfil deseable.
Propiciar el trabajo colaborativo institucional del personal
1.2.3 - docente en las academias. cuerpos académicos y redes de
investigacion nacionales e internacionales, entre_otros.
— 1.2 5 - Fortalecer el programa de estimulos al desempefio del
~=-7  personal docente.

Lineas de Accion

gu—
NDICADORES
Descripcion Porcentaje de profesores coné)osgradc-
Formula (Total de Profesores con estudios de posgrado /Total de
e :rofelsores)ﬂloo |
INDICADORES === eriodicida nual por ciclo escolar o _
. Son datos que se obtienen producto de un incio de periodo
NOTA EXP”CATW‘i" escolar que va de agosto 2816 a junio de 2017.
Numerador de la formula 177
Denominador de la formula 301
Cantidad 58.8
—
e ACCIONES
ACCION 1 Incrementar al 58.80% el Andice de los profesores que contarAin con
estudios de posgrado, nacionales y/o internacionales.
Identificar al personal docente con estudios de posgrado inconclusos y
el plantear alternativas para la obtenciA®n del grado.
DiseA+ar, ejecutar y controlar programas de trabajo individual par que el
ACCIONES LB R 44% del personal docente obtenga el reconocimiento del perfilcfeseable.
Fortalecer los proyectos ipstitucionales del personal docente en las
ACCION 4 academias, cuerpos acadA@micos y redes de investigaciA*nnacionales e
internacionales.
Incrementar la participaciA®n del personal docente en el programa de
ACCION 5 estAmulos al desempeA+o.
—

» Cerrar

Imagen 63 — Informacion de un proyecto.

Indicadores Autorizados

Muestra un listado que contiene la informacion importada de los indicadores autorizados
en el PTA.
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INDICADORES AUTORIZADOS - Instituto Tecnolégico de Celaya

Proyecto - Indicador 2 Formula £ Programado Num £ Programado Porc £
1. Proyecto de Impulso al Desarrollo .
D ey Indicador 1 Formula 1 1 42
10. Fortalecimiento de la
Infraestructura Educativa, Cientifica y Indicador 10 Formula 10 10 33
Tecnolagica
11. Proyecto Institucional de
Acompafiamiento y Tutoria a Indicador 11 Formula 11 11 32
Estudiantes
12_Proyecto de Becas para la .
e TR G BT Indicador 12 Formula 12 12 31
13. Proyecto de Difusién de la Oferta .
Tt Indicador 13 Formula 13 13 30
14. 1000 Jovenes en la Ciencia Indicador 14 Formula 14 14 29
15. Proyecto de inclusién en la
atencion a estudiantes y grupas Indicador 15 Formula 15 15 28
vulnerables
16. Deporte para la excelencia Indicador 16 Formula 16 16 27
17. Cultivando arte Indicador 17 Formula 17 17 26
18. Proyecto de Formacién Civica Indicador 18 Formula 18 18 25

Mostrando 1 a 10 de 42 registros

2 3 4 5 Siguiente Ultima

Imagen 64 — Indicadores autorizados en el PTA.

Este listado esta compuesto por cinco columnas las cuales se describen a continuacion:

e Columna 1: Contiene el nimero y nombre del proyecto.
e Columna 2: Contiene la descripcién del indicador.
e Columna 3: Contiene la formula del indicador.
e Columna 4: Contiene el valor programado.
e Columna 5: Contiene el porcentaje programado.
POA

En esta seccion se puede consultar la informacion importada del Programa Operativo
Anual (POA).

Captacion IP
Muestra un listado de los conceptos de la captacion de Ingresos Propios con la cantidad

mensual programada, asi como el costo unitario, el total por concepto, el total de toda la
captacion y la diferencia entre la captacién y lo programado.
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(Captacidn de Ingresos Propios - Programa Operativo Anual)
67,834.416.00 - 67,834.416.00 = $ 0.00

Determinacion de la Captacion de los Ingresos Propios

DIFERENCIA
ENTRE LA
Grupo Subgrupo Descripcion % Enero % [Febrero £ Marzo £ Abril CAPTAClON Y
= Aportaciones y Cuotas de LO
Cuotas de cooperacién INSCRIPCIA®N DE ALUMNOS 4505 PROGRAMADO
Cooperacitn voluntaria
Voluntaria
Aportaciones y Aportaciones,
Cuotas de cooperaciones
Coperacidn v donaciones DOMATIVO USO DE GIMNASIO DE PESAS 50 50 50 150
Voluntaria a los planteles
Aportaciones y Cuotas de
Cuotas de cooperacian CUOTA POR CURSO DE VERANO
Cooperacién voluntaria
Voluntaria
Aportaciones y
Cuotas de INSCRIPCIONES DE ALUMNOS DE MUEMO
Cooperacidn Otros INGRESCH 500
Voluntaria
Disponibilidad Disponibilidad
Financiera de Financiera de
Ejercicios Ejercicios. Remanente de ejercicio fiscal 2017 1 1
CONCEPTOS o Fiscales Fiscales
PROGRAMADOS Anteriores Antericres
Servicios E)U'—\MENES ESPECIALES, RECEPCIONALES, DE
Administrativos Examenes ADMISIA N, BECARIOS ¥ TITULACIA® N 100 50 50
Escolares [LI{IMCMTURA Y POSGRADO
e S CERTIFICADOS PARCIALES, CERTIFICADOS
Agnacios ACTedaciony oAl g CERTIFICADOS DE DOCUMENTQS
ministrativos certificacion POR. EXPEDIENTE Y CERTIFICACIA®N DE 100 200 50 54
Escolares de estudios ESTUDIOS POR MATERIA
Servicios
Eereihs Otros MAESTRIAS 1z
Servicios Otros APOYO PROGRAMA FUNDACIA*N DE 1 1 1 1
Generales EDUCACIA®M SUPERIOR EMPRESAS (FESE)
Servicios de
Servicios aseso rla, 3
RIS Dnema.cmn'y' ANALISIS DE LABORATORIO A PARTICULARES 10 20 17 25 TOTAL DE LA
repredicecn CAPTACION
L L4 >

Mostrando 1 a 10 de 14 registros

Primera Previa 1| 2 Siguiente Ultima

Total Captacion de Ingresos Propios: $ 67,834,416.00

Imagen 65 — Indicadores autorizados en el PTA.

Este listado estd compuesto por cuatro columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene el nUmero y nombre del proyecto.
Columna 2: Contiene el programa al que esta ligado el proyecto.
Columna 3: Contiene el objetivo al que esta ligado el proyecto.
Columna 4: Cantidad programada en enero.

Columna 5: Cantidad programada en febrero.

Columna 6: Cantidad programada en marzo.

Columna 7: Cantidad programada en abril.

Columna 8: Cantidad programada en mayo.

Columna 9: Cantidad programada en junio.
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Partidas

Columna 10:
Columna 11:
Columna 12:
Columna 13:
Columna 14:
Columna 15:
Columna 16:
Columna 17:
Columna 18:

Cantidad programada en julio.
Cantidad programada en agosto.
Cantidad programada en septiembre.
Cantidad programada en octubre.
Cantidad programada en noviembre.
Cantidad programada en diciembre.
Cantidad total programada.

Costo unitario del concepto.

Total del concepto.

Muestra un listado de los proyectos y el total programado que se importé del Programa
de Trabajo Anual (PTA) autorizado y a través de esta se pueden consultar las partidas
programadas por proyecto. Ademas, muestra el total programado a través de ingresos
propios, el total programado a través de gasto directo y la suma de ambos. Asi como
también la diferencia, si es que existe, entre la captacion de ingresos propios y lo
programado a través de ingresos propios.

Programa Operativo Anual 2019 - Instituto Tecnologico de Celaya

e T L

(Captacion de Ingresos Propios - Programa Operativo Anual)

67.834,416.00 - 67,834 416.00 = $ 0.00 \

Proyecto

1. Proyecto de Impulso al Desarrollo del
Profesorado
10. Fortalecimiento de |a Infragstructura
Educativa, Cientifica y Tecnologica

11. Proyecto Institucional de
Acompafiamiento y Tutoria a Estudiantes

12. Proyecto de Becas para la Permanencia

Estudiantil

13. Proyecto de Difusion de la Oferta

Educativa

- Programa

4. Cobertura, permanencia y equidad educativa.

4. Cobertura, permanencia y equidad educativa.

4_Cobertura, permanencia y equidad educativa.

4_Cobertura, permanencia y equidad educativa.

Mostrando 1 a 5 de 42 registros

ENTRE LO
CAPTADO Y LO
PROGRAMADO
BOTON PARA
o Total £ Accion CONSULTAR

POR

1. Fortalecimiento del Desarrollo Profesional Docente 52,311,025 @ /PROYECTO

$4,045,000 @
$273,500 @
§152,000 @
$201,400 @

Total de Ingresos Propios: $ 67,834,416.00
Total de Gasto Directo: $ 0.00 TOTALES
Total: $ 67,834,416.00

Imagen 66 — POA cargado.

PROGRAMADOS
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Este listado esta compuesto por cuatro columnas las cuales se describen a continuacion:

Columna 1: Contiene el nUmero y nombre del proyecto.

Columna 2: Contiene el programa al que esta ligado el proyecto.

Columna 3: Contiene el total programado del proyecto

Columna 4: Contiene la accion de ver a través de la cual se pueden consultar las
partidas programadas en el proyecto.

Al presionar el boton para consultar un proyecto se abre una pantalla como la siguiente
imagen en donde muestra la informacién del proyecto, asi como las partidas
programadas por accion.

—=

'INFORMACION DEI )
Nom bre 1. Proyecto de Impulso al Desarrollo del Profesorado
Programa 1. Fortalecimiento del Desarrollo Profesional Docente
Objetivo 1. Fortalecer la calidad de los servicios educativos.
1.1.1 - Impulsar la participacién de los profesores en estudios de
- osgrado, r1acmnalei alntemacmna es.
INFORMACION 11.2- _ncentllvara pTrsobnta gcendtel con estudios de posgrado
-1 " inconclusos a la obtencion del grado.
- 1.1.5 - Impulsar |a formacion de capita§| humano de excelencia que
DEL PROYECTO -+~ failite el @m big gene_racignril de la pla‘gta docente
) » 1.2.1 - Promover la participacion del profesorado en actividades de
Lineas de Accién =1 " docencia, investigacion, vinculacion y %gstior] académica.
1.2.2 - Impulsar al persgnal docente para la obtencion del
“=-€ " reconocim ||er'|t del pelrfg deseable.
Propiciar el trabajo colaborativo institucional del personal
1.2.3 - docente en las academias, cuerpos académicos y redes de
investigacion nacionales e internacionales, entre otros.
125- Funalegr_rdel prtt)grama de estimulos al desem pefio del
-£-2 " personal docents.
—
gu—
INDICADORES
Descripcion 'orcentaje de profesores con posgrado
Férmur: §TDE§ éaeJP]rE_l E%Dres con estu iosgc{e posgrado /Total de
TOTESOres,
INDICADORES = Periodicidad énual por ciclo esc,cbilar y . — -
. oh datos que sg obtienen producto de un ingio de periodo
NOTA EXPLICATW'?' escolar queqva de agosto 2016 a junio de 2017. .
Numerador de la formula 177
Denominador de la formula 301
L Cantidad 58.8
ga—
TAcciones |
PR Increm entar al 58.80% el Andice de los profesores que contarfjn
Descripcion con estudios de posgrado, nacionales y/o internacionales. :
Total $864,600 -—
. Tipo de
No. Partida Presupuesto Monto
37504 VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL Ingresos £3,000
DESEMPENO DE FUNCIONES OFICIALES Propios d
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA VEHICULOS
26102 TERRESTRES, AFREOS, MARITIMOS, LACUSTRES ¥ FLUVIALES Ingresos £84.000
DESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS ¥ LA OPERACION DE Propios d
PROGRAMAS PUBLICOS
26103 | TERRESTREG AEREGS. MARITIMOS, LACUSTAES Y FLUVIALES Ingresos $28,600
DESTINADOSA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ST ) PARTIDAS
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA MAQUINARLA, Ingresos
26105 | EQUIPO DE PRODUCCION Y SERVICIOS DM ETRATO8 Propios $21,600 POR ACCION
ACCIONES . 30202 | OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS 'P”rg;ﬁ;‘gs £4,200
21401 MATERIALES Y UTILES CONSUMIBLES PARA EL PROCESAMIENTO Ingresos £50,000
EN EQUIPOS Y BIENES INFORMATICOS. Propios d
Ingresos
21101 | MATERIALES Y UTILES DE OFICINA Propios $63,200
33001 | SUBCONTRATACION DE SERVICIOS COM TERCEROS },f;g;ﬁ;gs $600,000
-~
CHY. Identifjcar al personal docente con estudios de posgrado
Descripcion inconc1u305 ypp antear alternativas para la obler?ciiqnagel grado.
Total $5,000
Tipo de
| Prggupuesto
COMBUSTIBLES. LUBRICANTES ¥ ADITIVOS PARA VEHICULOS
25102 | TERRESTRES, AEREQS, MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES Ingresos $2 500
DESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS ¥ LA OPERACION DE Propios 2
PROGRAMAS PUBLICOS
VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL Ingresos | |
— | SEAL | DESEMPENG DE FUNCIONES OFICIALES | Propios $2,500

Imagen 67 — Partidas programadas por proyecto.
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Las partidas que contienen justificacion apareceran con un tono de fondo méas obscuro
como se muestra en la imagen inferior.

DiseAtar, ejecutar y controlar programas de trabajo individual par

Descripcion que el 44% del personal docente obtenga el reconocimiento del
perfildeseable.
Total $125,400
. Tipo de
No. Partida Presupuesto Monto
21201 | MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION 'Pr;g:;g‘;s $6,000
13404 | COMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES 'P“rg;ﬁg‘;s $20,000
PARTIDAS CON n
gresos
JUSTIFICACION 12101 | HONORARIOS Propios $20,000
52101 | EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES 'P“rg;eig? $32,000
21101 | MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 'Pr;g:;gzs $9,000
33901 | SUBCONTRATACION DE SERVICIOS CON TERCEROS 'Pr;g{oeig‘;’s $20,000
37504 | VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL Ingresos $3 000
DESEMPENO DE FUNCIONES OFICIALES Propios :
21407 | MATERIALES Y UTILES CONSUMIBLES PARA EL PROCESAMIENTO EN | Ingresos $7 600
EQUIPOS Y BIENES INFORMATICOS. Propios :
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS PARA VEHICULOS .
26103 | TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES proreso $3,600
DESTINADOSA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS P
Ingresos
39202 | OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS Propioe $4,200

Fortalecer los proyectos institucionales del personal docente en las

Descripcion academias. cuerpos acadA©micos y redes de
investigaciA®nnacionales e internacionales.
Tasal ¢1 2182 a9

Imagen 68 — Partidas justificadas.

Para consultar los registros justificados presione sobre la descripcion de la partida y se
abrird una ventana emergente como la de la siguiente imagen.

Justificacion de Ingresos Propios

Departamente que Genera el

Descripcion de Pago Pago

Importe

SINODALIAS DE PARTICIPANTES EN EXAMENES DE TITULACIAN Y CIENCIAS ECONAMICO
OBRENCION DE GRADO DE LOS EGRESADOS DE LAS CARRERAS EN | hyiNISTRATIVAS $20,000
ADMINISTRACIAN Y GESTIAN EMPRESARIAL

Imagen 69 — Justificacion de la partida.
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Formatos

En esta seccion se pueden consultar los formatos del Programa Operativo Anual con el
objetivo de verificar la informacion importada.

Los formatos que se pueden generar son los siguientes:

Desglose de Proyectos por Programa Institucional

Concentrado por Partida Presupuestal y Programa Institucional
Desglose del Presupuesto de Inversion con Cargo a Ingresos Propios
Concentrado Por Programa y Proyecto Institucional

Determinacion de Captacion de los Ingresos Propios

Desglose de Ingresos Propios Orientados al Pago del Capitulo 1000
Desglose de Ingresos Propios Orientados al Mantenimiento Correctivo o
Preventivo

Partidas Restringidas

Concentrado por Partida Presupuestal y Proyecto - Excel
Concentrado por Partida Presupuestal y Programa - Excel

POA Autorizado del GD

POA Autorizado con cargo a IP

Informacion de Autorizacion

Esta pantalla permite consultar la informacion de los oficios de solicitud y de autorizacion.

PTA TNM
Informacion de Oficios de POA
No. Solicitud * SOLICITUD
Fecha de la Solicitud * 18/01/2019
No. Autorizacion * AUTORIZACION
Fecha de Autorizacion® 18/01/2019

" = Campo Requerido

Imagen 70 — Informacién de solicitud y autorizacion.

Generar Clave de Validacion

Si no cuenta con la clave de validacion, la puede generar a través del sistema mediante
el siguiente proceso:
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1. Enlaventana modal de clic en el vinculo que dice “No cuento con clave de validacion”.

Clave de Validacion:

i Para validar el o los tramites por favor introduzca
la clave de validacion que le fue proporcionada

ENLACE PARA_____r_____) No cuento con clave de validacion
GENERAR LA

CLAVE

Validar Cancelar |

Imagen 71 - Opcién para generar clave de validacion.

2. La clave sera enviada a su correo oficial del TecNM, por lo que debe esperar a que
se envié y el sistema le muestre un mensaje que dice que su clave fue enviada a su
correo.

Clave de Validacion:

i Para validar el o los tramites por favor introduzca
: la clave de validacion que le fue proporcionada

MENSAJE DE

GENERACION s ;
DE CLAVE Su clave fue enviada a su correo

i No cuento con clave de validacion

Validar Cancelar ‘

Imagen 72 - Ventana de men;é]"é'de estado de generacion de clave.

3. Revise su correo electrénico oficial del TecNM.
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Solicitud de Clave para Validar Subpresupuestos A

Hoy, 04:25 p.m.

e SUBPRESUPUESTO & & Responderatodos | v

Estimado Usuario:

Por una solicitud hecha a través del sistema su clave de validacién ha sido
modificada.

CLAVE
™3 Clave Nueva: SYDPN2MB.

Si usted no solicitd esta modificacion y sospecha que se ingresd al sistema sin su
consentimiento le solicitemos que, por favor, se comunique con la Direccién de
TICs del TecNM al correo d_tic01@tecnm.mx y solicite que su contraseA+a para
ingresar al sistema sea maodificada.

Nota: Favor de no responder a este correo.

Imagen 73 - Correo de generacién de clave.
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