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INTRODUCCION

Como parte de un proyecto del Instituto Nacional de Acceso a la Informacion, se desarrollo
la herramienta Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), este es un
madulo de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) a través del cual, los ciudadanos
podran realizar la consulta de la informacién publica de los sujetos obligados de cada una
de las entidades federativas y de la Federacién, establecidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como en cada una de las leyes locales
en la materia.

De acuerdo con los articulos 68 y 69 de la Ley Federal y de las Entidades Federativas se
contemplard que los sujetos obligados (Tecnoldgico Nacional de México) pongan a
disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de
acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin corresponda, la
informacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas derivadas del ejercicio de
sus funciones.

Los sujetos obligados en el dmbito federal deberdn cumplir con las obligaciones de
transparencia y poner a disposicion del publico y mantener actualizada, en los respectivos
medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social,
segun corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas, Documentos y politicas e
informacién. Al respecto, aquella informacion particular de la referida en el presente
articulo que se ubique en alguno de los supuestos de clasificacidon sefialados en los articulos
110y 113 de la presente Ley no sera objeto de la publicacion a que se refiere este mismo
articulo; salvo que pueda ser elaborada una version publica.?

La informacién que difunda y actualice el Tecnoldgico Nacional de México debera cumplir
con los atributos de calidad de la informacion y accesibilidad en los siguientes términos:

“l. Calidad de la informacion. La informacién que se ponga a disposicion de cualquier
interesado, como resultado de las politicas publicas en materia de transparencia, debe ser
veraz, confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y
verificable, y

Il. Accesibilidad. Se debera facilitar la consulta de la informacién a las personas que no
tienen acceso a Internet. Se dispondra de equipos de cémputo con acceso a Internet en las
oficinas de las Unidades de Transparencia para uso de los particulares que quieran consultar
la informacion o utilizar el sistema que para el procedimiento de acceso a la informacion se

! Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién,

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/Iftaip.htm, México, 2017
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establezca. Adicionalmente se utilizaran medios alternativos de difusion de la informacion,
cuando en determinadas poblaciones esto resulte de mas facil acceso y comprensién.”?

Ademads de los atributos antes mencionados, la informacién que publique el Tecnoldgico
Nacional de México, debera contar con los siguientes requisitos?:

v' Veracidad: Que es exacta y dice, refiere o manifiesta siempre la verdad respecto de
lo generado, utilizado o publicitado por el sujeto obligado en ejercicio de sus
funciones o atribuciones;

v' Confiabilidad: Que es creible, fidedigna y sin error. Que proporciona elementos y/o
datos que permiten la identificacidon de su origen, fecha de generacién, de emision
y difusion;

v" Oportunidad: Que se publica a tiempo para preservar su valor y utilidad para la toma
de decisiones de los usuarios;

v" Congruencia: Que mantiene relacién y coherencia con otra informacion generada,
utilizada y/o publicada por el sujeto obligado;

v Integralidad: Que proporciona todos los datos, aspectos, partes o referentes
necesarios para estar completa o ser global respecto del quehacer del TNM

v' Actualidad: Que es la Ultima versidn de la informacion y es resultado de la adicién,
modificacién o generacién de datos a partir de las acciones y actividades del TNM
en ejercicio de sus funciones o atribuciones;

v" Accesibilidad: Que esta presentada de tal manera que todas las personas pueden
consultarla, examinarla y utilizarla independientemente de sus capacidades
técnicas, cognitivas o fisicas;

v' Comprensibilidad: Que es sencilla, clara y entendible para cualquier persona
v’ Verificabilidad: Que es posible comprobar la veracidad de la informacién, asi como

examinar el métodos por el cual el sujeto obligado la genero.

La informacidn referente a las Obligaciones de Transparencia del Tecnolégico Nacional de
México, deberan estar disponibles a través de la Consulta Ciudadana del Instituto Nacional
de Acceso a la Informacién.

2 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién,

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf, México, 2015
3 idem
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OBJETIVO

La presente guia es un documento de trabajo que se desarrolla con la finalidad de brindar
un instrumento de apoyo para el correcto llenado de los formatos correspondientes a las
fracciones de Obligaciones de Transparencia, emitidas por el Instituto Nacional de Acceso a
la Informacién.

Cabe sefalar que esta guia auxiliara a los servidores publicos adscritos al Tecnoldgico
Nacional de México, inmersos en las obligaciones de transparencia, toda vez que podran
realizar la carga, baja y/o modificacién de cada uno de los formatos previamente
establecidos en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Con este documento se pretende que el Tecnolégico Nacional de México de cumplimiento
en tiempo y forma con lo requerido por el INAI, y asimismo obtener una calificacién del
100% cada vez que sea sometido a evaluacion por el Instituto, de conformidad con el
articulo 85 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP)
donde dispone que los organismos garantes vigilaran que las obligaciones de transparencia
gue publigue el Tecnoldgico Nacional de México cumpla con lo dispuesto en el articulo 70
de la citada Ley, asi como en las demas disposiciones aplicables.
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JUSTIFICACION

Este es un Instrumento de trabajo que consiste en brindar los lineamientos para facilitar los
enlaces del sistema para requisitar, cargar, dar de baja o cambiar los formatos de
informacién en el sistema de portales de obligaciones de transparencia (SIPOT), con el que
se pretende que cualquier persona tenga acceso a la informacion que resulte de las
actividades primordiales del Tecnoldgico Nacional de México. La informacién cargada
debera cumplir con los estandares de calidad y accesibilidad que establece la ley.

La carga de los formatos de Obligaciones de Transparencia es un trabajo en conjunto con
diversas direcciones del Tecnoldgico Nacional de México debido a que ellas son poseedoras
de la informacién requerida por el Instituto. Por lo tanto es necesario mantener un recurso
gue permita mantener una comunicacidon constante con el usuario administrador y los
usuarios responsables de la carga de informacion y a su vez proporcione los elementos para
dar cumplimiento con las Obligaciones de Transparencia.

METODOLOGIA

Después de la revision de la Tabla de Aplicabilidad de las Obligaciones de Transparencia
Comunes, correspondientes a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion, se
determind que estas Direcciones seran las responsables de cargar la informacion en el
SIPQOT, ya que ellas son las poseedoras de esa informacion derivada de sus funciones:

Direccion Articulo | Fraccidn Nombre
responsable
Direccion Juridica 68 I e Obligaciones establecidas en la LGTAIP
69 | e Programa sectorial, institucional, regional del plan nacional

de desarrollo
e Adecuaciones del plan nacional de desarrollo

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de
caracter general
Sistema de registro y busqueda de anteproyectos de ley

Direccién de 69 Plan Nacional de Desarrollo Objetivos, metas y estrategias
Planeacion y transversales
Evaluacién
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DESARROLLO

La publicacidn y actualizaciéon de la informacidon que posee el Tecnoldgico Nacional de
México, estd fundamentada en lo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica, por lo que el llenado de cada uno de los formatos responde a los
lineamientos que tienen como objeto establecer las pautas para la organizacion, difusidn y
actualizacion de la informacion derivada de las obligaciones de transparencia.

Para cada una de las fracciones se detallaran los criterios necesarios para el llenado de los
formatos predeterminados por el INAI, detallando que datos, caracteristicas, periodos de
actualizacion y forma de organizacion de la informacién y asi dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia, sujetdandonos en el articulo 68 y 69 de la LFTAIP, el cual
menciona:

“En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos obligados
pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrdnicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas.”... (sic) 4

En colaboracién con diversas Direcciones de area; ya que estas son las que poseen la
informacién solicitada, el Tecnoldgico Nacional de México dara cumplimiento a las
Obligaciones de Transparencia, establecidas por el Instituto (INAI).

4 Articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5391143&fecha=04/05/2015, México, 2015

w

7 ‘“&Cg‘ TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

o\

Direccion Juridica


http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5391143&fecha=04/05/2015

Articulo 68, Formato | Obligaciones de transparencia establecidas en la LGTAIP
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Articulo 68, Formato | Obligaciones de transparencia establecidas en la LGTAIP

Fraccion: Formato: 68_1 LFTAIP_68

Definicién: El Tecnoldgico Nacional de México debera cumplir con las obligaciones
de transparencia y poner a disposicion del publico y mantener
actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de acuerdo con
sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacidn, por lo menos, de los temas, Documentos
y politicas e informacién sefalados en el Titulo Quinto de la Ley
General.

Periodo de actualizacion: Anual

Criterio Informacion solicitada

Leyenda Para el TNM se debera incluir la siguiente leyenda: “La informacion

que se requiere en el presente articulo es publicada en la Plataforma

Nacional de Transparencia conforme a los Lineamientos técnicos

generales para la publicaciéon, homologacién y estandarizacién de la

informacidn de las obligaciones establecidas en el titulo quintoy en la

fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso

a la Informacion Publica.”
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Denominacién la seccién
correspondiente en la PNT

Se deberd especificar el lugar o la liga de acceso a la consulta
ciudadana, para el caso del TNM es: Seccion de la pagina del
Tecnoldgico Nacional: Temas de Interés: Transparencia:

Hipervinculo a la seccion en la
PNT

Hacer referencia al hipervinculo de acceso a la consulta ciudadana,
para el caso del TNM es el siguiente:
http://consultapublicamx.inai.org.mx:10009/vut-
web/?idSujetoObigadoParametro=171&Entidad
Pardmetro=33&idSectorParametro=21

Area(s) responsable(s) que
genera(n), posee(n), publica(n) y
actualizan la informacién

Es la Direccion de area del Tecnoldgico Nacional de Meéxico,
responsable de generar y modificar la informacion relativa a la leyenda
de las obligaciones de transparencia aplicables para el TNM, en este
caso es la Direccidn Juridica la responsable de cargar la informacidn

Fecha de validacion

Fecha en la que se esta llenando la informacién en el formato
indicando el dia, mes y afio dd/mm/aa

Ano

Se debera especificar el afio que se estd actualizando en la PTN

Fecha de Actualizacion

Fecha en la que se esta subiendo la informacién a la PNT, la cual
deberd obedecer a los periodos establecidos en las fechas de
actualizacién, es recomendable que en caso de que no haya cambios
en la informacidn, solo se actualice trimestralmente la fecha.

Nota

En el caso de haber alguna aclaracion referente a la Leyenda, o si no
ocurrié algun cambio en el periodo informado, en este campo se
debera informar lo correspondiente para dar cumplimiento a la
obligacién
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Articulo 69, Formato 1al Plan Nacional de Desarrollo Objetivos, metas y estrategias
transversales
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8
http:/fwww_tecnm._mux/images/areas/planeacion/2014/PIID_2013-2018_TECNM_Final_pdf |Tecnoldgico Nacional de México 18/04/2018 2018 18/04/2018
9
http:/fwww.tecnm.mx/images/areas/planeacion/2014/PIID_2013-2018_TECNM_Final.pdf Tecnoldgico Nacional de México 18/04/2018 2018 18/04/2018
10
http:/fwww tecnm._mx/images/areas/planeacion/2014/PIID_2013-2018_TECNM_Final pdf Tecnolégico MNacional de México 18/04/2018 2018 18/04/2018
1
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Articulo 69, Formato 1al Plan Nacional de Desarrollo Objetivos, metas y estrategias

transversales

Fraccion:

Formato: 1al_LFTAIP_Art_69 | a

Definicion:

El Tecnolégico Nacional de México, debera hacer de conocimiento el Plan
Nacional de Desarrollo especificando objetivos, metas y estrategias
transversales, adecuandolo al su Plan

Periodo de actualizacion:

Sexenal

Criterio

Informacion solicitada

Periodo que se informa

Especificar el periodo que se informa (corresponde al Plan Nacional de
Desarrollo, con el formato aifio — afio)

Denominacion del Plan

Nacional de Desarrollo

Para el TNM se refiere al Programa Institucional de Innovacién vy
Desarrollo (especificar el sexenio) él debe ser formulado con estricto
apego al PND y con justa correspondencia al PSE

Fecha de publicacién en el
DOF

Especificar la fecha de publicacidon en el DOF, en caso de tenerla, en el
formato dd/mm/aa

Descripcion breve de los | Hacer una descripcion breve de los objetivos del PIID

objetivos

Descripcion breve de las | Hacer una descripcion breve de las metas planeadas en el PIID
metas planeadas

Descripcion breve de las | Hacer una descripcion breve de las estrategias transversales del PIID

estrategias transversales

Hipervinculo al Plan Nacional
de Desarrollo

Hacer la referencia al hipervinculo del PIID del TNM, siendo el siguiente:
https://www.tecnm.mx/images/areas/planeacion/2014/PIID_2013-
2018 TECNM _Final.pdf

Nota: el hipervinculo deberd ser actualizado, de conformidad con el
sexenio corriente

Area(s) responsable(s) que

genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan Ia
informacién

Es la Direccion de area del Tecnoldgico Nacional de México, responsable
de reportar la informacion referente al PND y el PIID del TNM, en este caso
es la Direccidn Juridica, la responsable de cargar la informacién

Fecha de validacion

Fecha en la que se estd llenando la informacion en el formato indicando
el dia, mes y afio dd/mm/aa

Ano

Se debera especificar el afio que se esta actualizando en la PTN

Fecha de Actualizacion

Fecha en la que se esta subiendo la informacion a la PNT, la cual debera
obedecer a los periodos establecidos en las fechas de actualizacién, es
recomendable que en caso de que no haya cambios en la informacién,
solo se actualice trimestralmente la fecha.

Nota

En el caso de haber alguna aclaracidn referente al PND o al PIID, o si no
ocurrié algun cambio en el periodo informado, en este campo se debera
informar lo correspondiente para dar cumplimiento a la obligacién

Direccion Juridica
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Articulo 69, Formato 1a2 Adecuaciones del Plan Nacional de Desarrollo

1a2_LFTAIP_Art_69_1_a 40 TRIM - Exeel

{comesponde al Plan | E| PND ha tenido

Nacion documento con las observaciones

PDFsam Enhanced 4 Creator

E
NOMBRE CORTO

122 LFTAIP At 69 | a

publicacidn del | Denominacidn del documente | Hipervinculo al documento con [ Area responsable de la

Q ;Qué desea hacer?

Normal Bueno Incorrecto Neutral

Cilculo

[salida

Entrada Notas

G H
DESCRIPCION

Tabla Campos

Fecha de

informacién validacién Nota

20132018 No

2013-2018

Ne 01/12/2014

2017 131272017 El Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo 2013-2017 no ha tenido medificaciones en el transcurso del &

Tecnologico Nacional de  18/04/2018 2018 23/01/2019 Debido a que el Plan Nacional de Desarrollo no ha tenide medificaciones, no se ha plasmado informacién en los ¢

México

Articulio by, rormato 1aZ Adecuaciones del Plan Nacional de Desarrollo

Fraccion:

Formato: 1a2_ LFTAIP_Art 69 | a

Definicion:

En caso de que el Congreso de la Unidén, la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) u otra instancia competente emita observaciones
u opiniones que estime pertinentes durante la ejecuciéon, revision y
adecuaciones del propio Plan, de conformidad con sus atribuciones y con
lo establecido en el articulo 5 de la Ley de Planeacion.

El Tecnoldgico Nacional de México, deberd dar a conocer si ha habido
adecuaciones al PIID

Periodo de actualizacion:

Sexenal

con las observaciones

Criterio Informacion solicitada
Periodo que se informa | Especificar el periodo que se informa (corresponde al Plan Nacional de
(corresponde al Plan | Desarrollo, con el formato afio — afo)
Nacional)
El PND ha tenido | Especificar con Sl o NO, si el PND ha tenido adecuaciones o el PIID en su
adecuaciones caso
Fecha de publicacién del | Detallar |la fecha de publicacion del documento que contiene las adecuaciones
documento
Denominacién del documento | Detallar la denominacidon del documento con las observaciones (adecuaciones)

Hipervinculo al documento con
observaciones

En caso de haberlo se deberd hacer referencia al hipervinculo del documento que
contenga las adecuaciones

Area(s) responsable(s) que
genera(n), posee(n), publica(n) y
actualizan la informacion

Es la Direccién de area del Tecnoldgico Nacional de México, responsable de
reportar la informacion referente a las adecuaciones al PND y el PIID del TNM,
en este caso es la Direccidn Juridica, la responsable de cargar la informacion

Fecha de validacién

Fecha en la que se estd llenando la informacién en el formato indicando el dia,
mes y afio dd/mm/aa

Ano

Se debera especificar el afio que se esta actualizando en la PTN

Fecha de Actualizacion

Fecha en la que se esta subiendo la informacidn a la PNT, la cual debera obedecer
a los periodos establecidos en las fechas de actualizacién, es recomendable que
en caso de que no haya cambios en la informacidn, solo se actualice
trimestralmente la fecha.

Nota

En el caso de haber alguna aclaracion referente a las adecuaciones del PND o el
PIID, o si no ocurrié algin cambio en el periodo informado, en este campo se
debera informar lo correspondiente para dar cumplimiento a la obligacién

Direccion Juridica
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Articulo 69, Formato 1a3 Programa sectorial, institucional, regional y/o especial

emanado del PND

Insertar  Disefio depgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista

PDFsam Enhanced 4 Creator

1a3_LFTAIP_Art_60_|_a 4 trim - Excel
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6 Tabla Campos
Estrategia(s) del Objetivo de |a Meta Nacional | Objetivo(s) del Programa sectorial
7 | Periodo del programa D 6n del programa Hipeninculo al programa Fecha de publicacién en el DOF Metals) naci Objetivols) de lafs) meta(s) nacional Tabla_251133 Tabla 251134
2013-2018 Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo  http-//www tecnm mx/piid-2013-2018  01/12/2014 Mexico con Educacion de Calidad Fortalecer la calidad de los senicios M97411227 M97411227
8
2013-2018 Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo  http-//www tecnm mx/piid-2013-2018  01/12/2014 Mexico con Educacion de Calidad Asegurar mayor cobertura 1197411228 197411228
2013-2018 Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo  http://www tecnm. mx/piid-2013-2018  01/12/2014 Mexico con Educacion de Calidad Promover y difundir el arte y la cultura 1197411229 197411229
2013-2018 Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo  http-//www tecnm mx/piid-2013-2018  01/12/2014 Mexico con Educacion de Calidad Fortalecer la practica de actividades fisicas y deportivas 197411230 97411230
20132018 Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo  http:/Ammw.tecnm. mo/piid-2013-2018 011212014 Mexico con Educacion de Calidad Impulsar la educacion cientifica y tecnologica 197411231 197411231
12
20132018 Proarama Institucional de Innovacion v Desarrollo  htto:/Amww.tecnm. mo/oiid-2013-2018 011212014 Mexico con Educacion de Calidad Fortalacer la calidad v oetinencia de la educacion "197411232 197411232
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Estrategia(s) del Objetivo de Ia Meta Nacional | Objetivo(s) del Programa sectorial | Objetivo(s) del Programa institucional |
7 Tabla_251133 Tabla_251134 Tabla_251152 Area de la informacion | Fecha de validacion| Afio [Fecha de idn| Nota

197411227 @] [1eTatizzy 197411227 Direccion de Planeacion y Evaluacion 23/07/2018 2017 230172019
8

197411228 97411228 197411228 Direceion de Planeacion y Evaluacion 23/01/2018 2017 23/01/2019
9

197411229 197411229 197411229 Direccion de Planeacion y Evaluacion 23/01/2018 2017 23/01/2019

197411230 197411230 197411230 Direccion de Planeacion y Evaluacion 23/01/2016 2017 23/01/2019

197411231 97411231 197411231 Direccion de Planeacion y Evaluacion 23/01/2018 2017 230112019

197411232 197411232 197411232 Direccion de Planeacion y Evaluacion 23/01/2018 2017 23/01/2019

233303157 233303157 7233303157 Direccion de Planeacion y Evaluacion 18/04/2016 2018 23/01/2019 Para el afio 2018 el Programa no ha tenido modificaciones
n

Articulo 69, Formato 1a3 Programa sectorial, institucional,

del PND

regional y/o especial emanado

Fraccion:

Formato: 1a3_LFTAIP_Art_69_1_a

.z

Definicion:

El Tecnoldgico Nacional de México, debera publicare incluir los programas
sectoriales, institucionales, regionales y especiales que, con base en lo
establecido en el articulo 22 de la Ley de Planeacién y basados en el PIID

Periodo de actualizacion:

Sexenal

Criterio

Informacion solicitada

Periodo del programa

Se debera especificar el periodo del programa

Denominacién del programa

Hacer referencia a la denominacion del programa

Hipervinculo al programa

Hacer referencia al hipervinculo al programa

Fecha de publicacién en el
DOF

En caso de tenerla, especificar la fecha de publicacién del programa en el

DOF, con el formato dd/mm/aa

Direccion Juridica
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Meta(s) nacional(es)

Especificar las meta(s) nacional(es), contenidas en el programa al que se
haga referencia

Objetivo(s) de la(s) meta(s)
nacional(es)

Especificar los objetivo(s) de la(s) meta(s) nacional(es), contenidos en el
programa al que se haga referencia

Estrategia(s) del Objetivo de

Detallar las estrategia(s) del Objetivo de la Meta Nacional, de conformidad

la Meta Nacional | con la tabla anexa

Tabla_251133

Objetivo(s) del Programa | Detallar los objetivo(s) del Programa sectorial, de conformidad con la tabla
sectorial Tabla_251134 anexa

Objetivo(s) del Programa | Detallar los objetivo(s) del Programa institucional, de conformidad con la

institucional Tabla_251152

tabla anexa

Area(s) responsable(s) que

genera(n), posee(n),
publica(n) vy actualizan Ila
informacién

Es la Direccidon de area del Tecnoldgico Nacional de México, responsable
de reportar la informacidon referente a los Programas sectoriales,
institucionales, regionales y/o especiales emanados del PND del TNM, en
este caso es la Direccién de Planeacién y Evaluacion, la responsable de
cargar la informacién

Fecha de validacion

Fecha en la que se estd llenando la informacion en el formato indicando
el dia, mes y afio dd/mm/aa

Ano

Se deberd especificar el afio que se esta actualizando en la PTN

Fecha de Actualizacion

Fecha en la que se esta subiendo la informacidn a la PNT, la cual deberd
obedecer a los periodos establecidos en las fechas de actualizacién, es
recomendable que en caso de que no haya cambios en la informacién,
solo se actualice trimestralmente la fecha.

Nota

En el caso de haber alguna aclaracion referente a los Programas
sectoriales, institucionales, regionales y/o especiales emanados del PND
del TNM, o si no ocurrid algun cambio en el periodo informado, en este
campo se deberd informar lo correspondiente para dar cumplimiento a la
obligacién

Direccion Juridica
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Contendido de las tablas Hidden

Tabla 251133 Informacién solicitada

Id Es un namero auxiliar de identificacién, el
cual deberd ser utilizado en el reporte de
formatos principal

Por cada elemento a describir se tiene que
asignar un numero de ID, este tiene el
objetivo de complementar el formato
Estrategia(s) del Objetivo de la Meta | Especificar de manera detallada cada una
Nacional de las estrategias del objetivo de la meta
contenidas en el programa

Tabla 251134 Informacién solicitada

Id Es un numero auxiliar de identificacion, el
cual debera ser utilizado en el reporte de
formatos principal

Por cada elemento a describir se tiene que
asignar un numero de ID, este tiene el
objetivo de complementar el formato

Objetivo(s) del Programa sectorial Especificar de manera detallada cada uno
de los objetivo contenidos en el programa
sectorial

Tabla 251152 Informacién solicitada

Id Es un numero auxiliar de identificacion, el

cual deberd ser utilizado en el reporte de
formatos principal

Por cada elemento a describir se tiene que
asignar un numero de ID, este tiene el
objetivo de complementar el formato
Objetivo(s) del Programa Institucional Especificar de manera detallada cada uno
de los objetivo contenidos en el programa
institucional

. .y ‘g =ON .
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Articulo 69, Formato 1b1 Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de

caracter general

Fuente o Alineacién

A B C D E

NOMBRE CORTO

1b1_LFTAIP 69 | b

1b1_LFTAIP_69_I_b nov-dic 18 - Excel

PDFsam Enhanced 4 Creator @ ;Qué desea hacer?

EI 3 Autosuma

Formato

Borrar

s
Estilos Celdas Modificar -~

£l Tecnolégico Nacional de Méxica como Grgano Desconcentrado de la Secretaria de Educacion Pablica, no realiza Anteproyectos de leyesy disposiciones administrativas de carécter general; solo emite opiniones sobre las iniciativas con proyecto de decreto porlas

| J K L M

H
DESCRIPCION

del expediente publicado | Area de la informacion | Fecha de validacion | Afio_|Fecha de

informa

Ejercicio

2018
2018

01/11/2018
01/12/2018

30/11/2018 ver campo nota
31/12/2018 ver campo nota

23/01/2019 2018
23/01/2019 2018

0 Direccion Juridica
0 Direccion Juridica

23/01/2019]€l Tecnolégico Nacional de México como Organo

23/01/2013 Desconcentrado de la Secretaria de Educacion Pablica, no
realiza Anteproyectos de leyes y disposiciones
administrativas de cardcter general; solo emite opiniones
sobre las iniciativas con proyecto de decreto por las que
se expiden, adicionen, reformen disposiciones Legales o
Constitucionales que la Subsecretaria de Educacion le
requiere.

Articulo 69, Formato 1bl Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de

caracter general
Fraccion: Formato: 1b1_LFTAIP 69 | b
Definicién: En caso de que el Tecnoldgico Nacional de México, de conformidad al

Titulo Tercero A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
elabore anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de
caracter general a que se refiere su articulo 4, ademas de hacerse publicos
através del sitio de internet de la COFEMER, deberd ponerlos a disposicidon
del publico mediante la Plataforma Nacional de Transparencia.

Periodo de actualizacion:

Mensual

Criterio

Informacion solicitada

Ejercicio

El afio del cual se esta subiendo la informacion (afio vigente)

Fecha de inicio del periodo
que se informa

Se refiere al inicio del mes que se esta reportando:
01/01/afio, 01/02/afio, 01/03/aio... asi para cada uno de los meses

Fecha de término del periodo
que se informa

Se refiere al término del mes que se estd reportando:
31/01/aio, 28/02/afio, 31/03/afio... asi para cada uno de los meses

Denominacién del | Especificar la denominacidn del anteproyecto que se esté trabajando
anteproyecto
Fecha de presentacion o | Detallar la fecha de presentacion o captura del anteproyecto que se esté

captura del anteproyecto

trabajando

Numero de expediente del
alta el anteproyecto

Detallar el numero de expediente del alta el anteproyecto que se esté
trabajando

Hipervinculo del expediente

Hacer referencia al hipervinculo del expediente publicado

publicado

Area(s) responsable(s) que | Es la Direccion de area del Tecnolégico Nacional de México, responsable
genera(n), posee(n), | de reportar la informacién referente a los Anteproyectos de leyes y
publica(n) y actualizan Ila | disposiciones administrativas de caracter general del TNM, en este caso
informacién es la Direccidn Juridica, la responsable de cargar la informacién

Direccion Juridica
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Fecha de validacion

Fecha en la que se estd llenando la informacidn en el formato indicando
el dia, mes y afio dd/mm/aa

Ano

Se debera especificar el afio que se estd actualizando en la PTN

Fecha de Actualizacion

Fecha en la que se esta subiendo la informacién a la PNT, la cual debera
obedecer a los periodos establecidos en las fechas de actualizacidn, es
recomendable que en caso de que no haya cambios en la informacion,
solo se actualice mensualmente la fecha.

Nota

En el caso del TNM, este no hace Anteproyectos de leyes y disposiciones
administrativas de caracter general.

Por lo tanto se debera especificar lo siguiente en el campo nota: El
Tecnolégico Nacional de México como Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Educacién Publica, no realiza Anteproyectos de leyes vy
disposiciones administrativas de caracter general; solo emite opiniones
sobre las iniciativas con proyecto de decreto por las que se expiden,
adicionen, reformen disposiciones Legales o Constitucionales que la
Subsecretaria de Educacion le requiere.

Es importante resaltar, que las columnas no tendran quedar en blanco,
por lo que se debera especificar en cada una de ellas “VER CAMPO NOTA”
en el caso de que la columna sea de valores de fecha o numéricos se
pondrd el valor 0

Direccion Juridica
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Articulo 69, Formato 1b2 Sistema de anteproyectos de ley, decretos legislativos y
actos administrativos

=]
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% Cartar Calibri MUY
B Copiar -
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3 |Sistema de anteproyectos de ley, decretos legislativos y actos administrativos
6

1b2_LFTAIP_69.| b nov-dic-18 - Excel g -
PDFsam Enhanced 4 Creator @ ;Qué desea hacer? Iniciarsesién &} Compartir
=
Normal Bueno correcto El 2 i p
- & Bonarr

seleccionar =

Nimero Estilos Celdas Modificar

Las Opiniones de iniciativas con Proyectos de Decretos por la que expiden, Reforman, adicionan de Leyes y Dictamenes que son emitides por el Congreso de la Unin (Diputados y Senadores) son enviados a través de la Subsecretaria de Educacion Pablica a este

D E F G H 1 J K L M N (8] P Q R
OMBRE CORTO D RIPCIO

162 LFTAIP 69 | b Sistema de registro y bisqueda de anteproy:

7 | Ejercicio | D 6n del sistema de registro y biisqueda | Hipeninculo al sistema de registro y biisqueda | Area de la informacién | Fecha de validacion| Afio |Fecha de én| Nota
8 2018 ver campa nota Direccion Juridica 01/11/2018 2018 23/01/2013|Las Opiniones de iniciativas con Prayectos de Decretas por la que expiden, Reforman, adicionan de Leyes y
9 2018 ver campo nota Direccidn Juridica 01/12/2018 2018 23/01/2019 Dictamenes que son emitidos por el Congreso de la Unién (Diputados y Senadores) son enviados a través de la
10 Subsecretaria de Educacion Plblica a este Sujeto Obligado y este mismo lo remite a la Direccion Juridica, guien
1 es el enlace en esta Direccion General quien a su vez lo turna a las dreas competentes, cuando se tiene la
12 respuesta se envia nuevamente a la Subsecretaria para dar cumplimiento can lo requerido, por lo tanto el
13 Tecnolégico Nacional de México no cuenta con un Sistema de de anteproyectos de ley, decretos legislativos y
1 actos administrativos de consulta directa)
15
16
, . . .
Articulo 69, Formato 1b2 Sistema de anteproyectos de ley, decretos legislativos y actos
administrativos
.7
Fraccion: Formato: 1b2_LFTAIP_ 69 | b
PR s . . 7. s .
Definicién: En caso de que el Tecnoldgico Nacional de México, debera publicar; en

caso de tenerlo, su Sistema de registro y busqueda de anteproyectos de
ley, decretos legislativos y actos administrativos de caracter general.

Periodo de actualizacion:

Mensual

Criterio

Informacion solicitada

Ejercicio

El afio del cual se esta subiendo la informacién (afo vigente)

Denominacion del sistema de
registro y busqueda

En caso de haberlo, especificar la denominacién del sistema de registro y
busqueda

Hipervinculo al sistema de
registro y busqueda

Hacer referencia al hipervinculo al sistema de registro y busqueda

Area(s) responsable(s) que

genera(n), posee(n),
publica(n) y actualizan Ia
informacién

Es la Direccion de area del Tecnoldgico Nacional de México, responsable
de reportar la informacidn referente al sistema de anteproyectos de ley,
decretos legislativos y actos administrativos, en este caso es la Direccidn
Juridica, la responsable de cargar la informacién

Fecha de validacion

Fecha en la que se estd llenando la informacion en el formato indicando
el dia, mes y afio dd/mm/aa

Ano

Se debera especificar el afio que se esta actualizando en la PTN

Fecha de Actualizacion

Fecha en la que se esta subiendo la informacion a la PNT, la cual debera
obedecer a los periodos establecidos en las fechas de actualizacién, es
recomendable que en caso de que no haya cambios en la informacidn,
solo se actualice mensualmente la fecha.

Nota

En el caso del TNM, este no cuenta con un sistema de anteproyectos de
ley, decretos legislativos y actos administrativos

Por lo tanto se deberd especificar lo siguiente en el campo nota: Las
Opiniones de iniciativas con Proyectos de Decretos por la que expiden,

Direccion Juridica
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Reforman, adicionan de Leyes y Dictamenes que son emitidos por el
Congreso de la Unién (Diputados y Senadores) son enviados a través de la
Subsecretaria de Educacién Publica a este Sujeto Obligado y este mismo
lo remite a la Direccidn Juridica, quien es el enlace en esta Direccion
General quien a su vez lo turna a las dreas competentes, cuando se tiene
la respuesta se envia nuevamente a la Subsecretaria para dar
cumplimiento con lo requerido, por lo tanto el Tecnoldgico Nacional de
México no cuenta con un Sistema de de anteproyectos de ley, decretos
legislativos y actos administrativos de consulta directa.

Es importante resaltar, que las columnas no tendran quedar en blanco,
por lo que se deberd especificar en cada una de ellas “VER CAMPO NOTA”

Direccion Juridica
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PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION

Una vez que fue analizada la Tabla de Aplicabilidad de Obligaciones de Transparencia, y se
determinaron que fracciones correspondian a cada Direccidn de Area se deberd designar
un usuario y contrasefa, para poder hacer uso de la Plataforma Nacional de Transparencia.

Para poder hacer el procedimiento de carga de informacién en el SIPOT, es necesario iniciar
sesion en la plataforma Nacional de Transparencia, esto es a través de la pdgina:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio, una vez abierta la
pagina, se deberad ingresar el usuario y contrasefia, los cuales fueron proporcionados por el
Usuario Administrador, para cada una de las Unidades responsables de cargar informacion.

Es importante mencionar que el usuario proporcionado, corresponde al correo electrénico
institucional del enlace SIPOT designado por cada Direccidn.

. .
ene m & plataformadetransparencia.org.mx < ot B

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién... | Inicio - PNT | guia_sipot Correo - d_juridica0001@tecnm.mx 1

e r
PratarormA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA

Inicio | Crear Solcitug ’ Sujetos Obligados | Guia de Seguimiento a Quejas

Aviso de Privacidad

Contrasena -8 N

BN T
Onvica oia? " rogiel ghral

Ingresar

¢Qué informacién r'géo‘eéitas‘{

e (T .,
" ol g

f 8 - Blsgueda Avanzada.
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https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio

Una vez ingresado el usuario y contrasena, se habilitara la plataforma; en caso de que
existan problemas para poder ingresar, deberd ponerse en contacto con el Usuario
Administrador, para dar solucién a la misma, para poder realizar la carga es necesario
seleccionar el botén de inicio (solo posicionar el cursor, no tocar el botdn) y ahi escoger la
opcion: Portales de Obligaciones de Transparencia.

ene® < m | plataformadetransparencia.org.mx ¢ © 0

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a fa Informacién.. guia_sipot Correo - d_juridica0001@tecnm.mx Inicio - PNT

Bienvenido Ariana Claudia Anguiano Pineda (O)

o, r
PrataForMA NACIONAL
pe T

AAAAAAAAAAA

Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados | Administracién v | Guia de Seguimiento a Quejas | Consulta Publica Prueba |

Inicio ~ | Crear Solcitud

Solicitudes de Acceso a la Informacién Aviso de Privacidad

Portales de Obligaciones de Transparencia

! Sistema de comunicacién con los sujetos obligados
Este sitio
personas e -
[©D @ =

£Qué informacién necesitas?

TN

Busqueda Avanzada

Posteriormente nos dirigimos a la opcidon “Carga de informacién” y damos clic en “Carga de
Archivos” o “Administracion de informacion” dependiendo del tipo de carga que queremos
realizar.

Para poder cargar informacién en cada una de las fracciones se cuenta con dos opciones:
carga por un solo registro o carga masiva de registros

Carga Masiva de registros.

Los archivos de Excel (formatos) para incorporar o actualizar informacién de transparencia
en el SIPOT son utiles cuando se realiza una carga masiva, es decir, cuando se ingresa mucha
informacién. Estan integrados por columnas que indican la informacién que se solicita en
cada uno de éstas, las cuales corresponden a los campos que se explican en los LTG y en el
diccionario de datos.

e0e < ] plataformadetransparencia.org.mx & o & | O
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién... ‘guia_sipot. Correo - d_juridica0001@tecnm.mx Portales de Obligacienes de Transparencia - PNT 4

Bienvenido Ariana Claudia Anguiano Pmndao

~r
PuatarormA NACIONAL
DE TRANSPARENC

Inicie v | Crear Solicitud Consulta Piblica Prueba. ‘

Guia de Seguimiento a Quejas

Mis Salicitudes Registradas | Sujetos Obligadcs | Administracién

@& sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

#® Unidades inis ivas v Carga de i6n v i Opciones. - Reportes +
1 Carga de Archivos
Carga de Archivos
. Administracién de
Organismo Garante: Fed Informacién - Normatividad: Seleccione Una opcion -
Sujeto Obligado: SEP-Tecnologico Nacional de México (TECNN ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcion -
Usuario: + Buscar
=
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Seleccionada la opcién de carga de archivos, es necesario seleccionar la normatividad a la
cual queremos cargar informacion (LFTAIP), asi como la unidad administrativa. Cada usuario

solo tendrd la posibilidad de elegir las fracciones de su competencia, ya que estas fueron
dadas de alta a la vez que se cred su usuario.

'l
<)
- ald
Pratarorma NAcCiONAL

e TRANSPARENC

T Bienvenido Ariana Claudia Anguiano PwncdaO

Inicio ~ | Crear Solcitud | Mis Solictudes Registradas

Sujetos Obligados ‘ Administracién -

Guia de Seguimiento a Quejas | Consulta Publica Prueba

@& Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# Unidades Administrativas + Carga de Informacién Opciones Avanzadas ~ Reportes

Carga de Archivos

Organismo Garante: Federacion -

Normatividad: Seleccione una opcion -
Sujeto Obligado: SEP-Tecnologico Nacional de México TEGNN + un Selecclone una opcién
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica_Ambito Federal
Usuario:

LGTAIP_LTG_2018

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica

La PTN dara 3 opciones en el apartado de normatividad:
v' Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Ambito Federal:
Aqui se podra cargar la informacion aplicada con los formatos 2015-2017.
v' LGTAIP_LTG_2018: Aqui se podra cargar la informacién con los formatos aplicables
para el 2018.
v’ Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica: Aqui se encontrara

la informacién cargada de las obligaciones de transparencia establecidas en el
mencionado ordenamiento.

- r
Pratarorma NACIONAL

DE TRANSPARENC

Bienvenido Ariana Claudia Anguiano Pmcdao

Inicio ~ | Crear Solicitud | Mis Saliciudes Registradas

Sujetos Obligados ‘ Administracion  ~

Guia de Seguimiento a Quejas | Consulta Pdblica Prueba

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

& Unidades Administrativas - Carga de Informagién ~ Opciones Avanzadas ~ Reportes

Carga de Archivos

Organismo Garante: Federacién -

Normatividad: Ley Federal de Transparenciay Acceso alalini ~

Sujeto Obligado: SEP-Tecnolégico Nacional de México (TECNW ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcién -

Usuario:

Seleccione una opcion

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Direccion de Vinculacion e Intercambio Academico

Direccion de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Direccion de P 1 Prest elr a Fisici

Direccion de Personal
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Direccion de Finanzas

)
4
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Debemos seleccionar la fraccion a la cual queremos cargar informacion

[ ‘ Bienvenido Ariana Claudia Anguiano Pinedao

- r
PLaTAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENC

Inicio -~ | Crear Solicitud ‘ Mis Solicitudes Registradas Consuita Piblica Prueb:

Sujetos Obligados ‘ Administracién - ‘ Guia de Seguimiento a Quejas

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# & Unidades Administrativas ~ Carga de Infermacién =  § Opciones Avanzadas ~  § Reportes +

Carga de Archivos

Organismo Garante: Federacién - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Accesoalaini ~
Sujeto Obligado: SEP-Tecnolégico Nacional de México (TECNN ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcion -
Usuario: + Buscar

~ &3 - LFTAIP

& ARTICULO - 68
+ & ARTICULO - 69

Es importante verificar a que articulo de la Ley Federal de Transparencia de Acceso a la
Informacién Publica, queremos cargar, pudiendo ser el articulo 68 o 69

@& Ssistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# i Unidades Administrativas ~  § Carga de Informacién ~  § Opciones Avanzadas - Reportes ~

Carga de Archivos
Or Fe i - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Accesoa laini ~
Sujeto Obligado: SEP-Tecnoldgico Nacional de México (TEGNM ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn -
Usuario: + Buscar

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de caracter general

- 03 - LFTAIP
& ARTICULO - 68 Ilapr::e Seleccione una opcién -
~ £ ARTICULO - 69
= £3 FRACCION - |
O INCISO - A
& INCISO - A Cargas
& INCISO - A ' Actualizar + Descarga
G NCISE - 8 a
£ INCISO - B
Formato < Archivo & Estatus & Tipo de carga Usuario
1b1_LFTAIP_69_|_ | 1b1_LFTAIP_69_I|_ unidaddeenlace?
b b nov-dic 18.xlsx TERMINADO Alta (@sep.gob.mx = 8
Ab1_LFTAIP_B9_I_ 1b1_LFTAIP_B9_I_ unidaddeenlace2
b bukoct1Bxisx | |CMINADO Alta @sep.gob.mx ® *
Ab1_LFTAIP_89_I_ | 1b1_LFTAIP_B9_I|_ unidaddeenlace2
b b may-jun 18.xlsx TERMINADO Alta (@sep.gob.mx - *
Ab1_LFTAIP_69_I_ | 1b1_LFTAIP_69_I_ unidaddeenlace2
h h ena-mzn 1R viex TERMINADO Alta esn nnh my = =

%

%
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Cuando se haya elegido la fraccién, se escogera la opcidn Tipo de carga: “Alta”, y dar clic
en “seleccionar” enseguida se habilitara una ventana de carga, donde deberd seleccionar
el archivo Excel (que ya fue requisado anteriormente) para poder cargarlo en la PTN.

ede0 [ formatos LFTAIP
¢ EEEDII\IEIII Ty ffv o]

Favaritos Nombre A Fecha de modificacidn Tamafio  Clase
@ AirDrop [F| 1a1_LFTAIP_Art_69_|_a.xls ayer 22:43 4KB  Micros..
@ Tods mis archi [ 1a2_LFTAIP_Art 69_|_a xlsx ayer 22:44 KB  Micros..

odos mis archivos n
{3 1a3_LFTAIP_Art_69._|_a-3.4lsx ayer 22:44 KB  Micros..(
7 Aplicaciones [ 101_LFTAIP69.| b.xisx ayer 22:44 5KB  Micros..
i Escritorio {1 1b2_LFTAIP.69.| b.xisx ayer 22:44 4KB  Micros..
ﬂ_L 68_1_LFTAIP_B8.x1sx ayer 22:42 4KB  Micros...
0 Descargas
iCloud

¢ iCloud Drive

[ Escritorio

La PTN nos mostrard una ventana donde se encuentra el archivo seleccionado, y dara la
opcion de cargar archivo, o cancelar, en caso de que nuestro formato se encuentre correcto,
se deber3 elegir cargar archivo, por lo que una barra de color azul aparecera para marcar el
progreso.
7
PLaTAFORMA NACIONAL

DE TRANSPARENC
' Inicio ~ | Crear Sclicitud ‘ Mis Solicitudes Registradas

SBujetos Obligados ‘ Administracién

Guia de Seguimiento a Quejas | Consulta Publica Prueta

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# # Unidades Administrativas = Carga de Informacion + Opciones Avanzadas ~ Reportes ~

Carga de Archivos

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Accesoalainf ~
Sujeto Obligado: SEP-Tecnolégico Nacional de México (TECNM ~ Unidad A H ione una opcidn -
Usuario: + Buscar
— proy de leyes y admir de cardcter general
- 5 - LFTAIP + Seleccionar - Cargar Archivo
& ARTICULO - 68 @ Cancelar
- £3 ARTICULO - 69 Tipo de T EEE—
~ &5 FRACGION - | carga
& INCISO - A 1D1_LFTAIP_69_| bxisx 4.5 x
KB
& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO -B Cargas
& INCISO - B © Actualizar ~ *+ Descarga

1

Formato < Archivo & Estatus < Tipo de carga Usuario

)
4
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En la parte posterior de la pantalla se mostrara una bitacora de movimientos de carga para
cada una de las fracciones, es importante mencionar que esa bitacora no se puede
modificar, en ella podremos observar nuestros archivos cargados y el estatus de los mismos.

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de caracter general

=+ Seleccionar

- £3 - LFTAIP
& ARTICULO - 68 IL‘::a"e Alta -
- £ ARTICULO - 69
- £3 FRACCION - |
& INCISO - A
& INCISO - A Cargas
& INCISO - A & Actualizar + Descarga
& INCISO - B 1
& INCISO - B
Formato < Archivo & Estatus & Tipo de carga Usuario
101_LFTAIP_69_I_ | 1b1_LFTAIP_69_|_ unidaddeenlace2
b b nov-dic 18.xlsx TERMINADO Alta @sep.gob.mx O &
1b1_LFTAIP_69_I_ | 1b1_LFTAIP_69_I_ unidaddeenlace2
b b jul-oct 18.xisx TERMINADO Alta @sep.goh.mx o 2
101_LFTAIP_69_I_ | 1b1_LFTAIP_69_|_ unidaddeenlace2
b b may-un 18.xisx | | ERMINADO Alta @sep.goh.mx * 2
1b1_LFTAIP 69 | | 1b1_LFTAIP 69 |_ unidaddeenlace2
b bene-mzo 18.xisx | | ERMINADO Alta @sep.gob.mx it 2
1b1_LFTAIP_69_I_ | 1b1_LFTAIP_69_I_ unidaddeenlace2
b b xlsx TERMINADO Alta @s8p.900.mx @ +

El estatus de los archivos cargados, determina si estos fueron o no cargados en la PTN y a
su vez en la pagina consulta ciudadana del Tecnolégico Nacional de México, por lo que
resulta importante verificar el estatus de carga.

Cuando el archivo Excel es subido el primer estatus que mostrard, serd de “Recibido”,
indicando asi, que el archivo fue recibido en la PTN.

En esta opcion podremos monitorear el avance de carga, una vez que fue recibido el
archivo, se pueden mostrar las siguientes opciones: Iniciado, que indica que el proceso de
carga ha iniciado, Procesando, significa que nuestra carga esta en proceso; pudiendo ser
una carga rapida o lenta, depende del tamafio del archivo y del trafico que tenga la PTN,
pudiendo ser una carga inmediata o llegando a tardar de unos minutos a unas horas,
Importante: una vez cargado el archivo y este nos marque las opciones de Iniciado o
Procesando, no es necesario mantener el equipo encendido, toda vez que la PTN, esta
trabajando con el archivo, asimismo si deseamos seguir subiendo mas archivos de otras
fracciones, lo podremos hacer sin algin problema.

0
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Cuando el estatus marque error de carga, significa que el archivo no pudo ser cargado en la
PTN y en la pagina consulta ciudadana del Tecnolégico Nacional de México, toda vez que se
detectaron problemas en el archivo de Excel, por lo que sera necesario descargar el archivo
PDF de “reporte de errores”, en el cual se nos indicara cuales son los errores detectados y
estos deberan ser modificados, para nuevamente proceder a cargarlos.

[ IO ] =) erroresCarga-6.pdf (1 pagina)
M~ a | | i) F 48 = =] Q
Visualizacidn Zoom Compartir Resaltado Girar Marcado Buscar
N\ ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
t ' ( ERRORES DE CARGA
‘2
Fecha de emision: 27/01/2019 02:09:13

Organismo Garante: Federacion

Sujeto Obligado: TechM

Formato: 1b2_LFTAIP_89_I_b
Consecutivo Hoja Excel Linea Descripcién del error
1 N/A 4] ERAOR: El formato del archivo no corresponde con la fraccion seleccionada.
Total de errores: 1
D. .7 J ,d . 26 ;’%\ TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
ireccion Juridica [>



Si el estatus de carga marca “Terminado” significa que nuestro archivo ya fue cargado en el
PTN y en la pagina consulta ciudadana del Tecnoldgico Nacional de México, por lo que
estaremos dando cumplimiento a la obligacién de transparencia de la fraccion que
corresponda, serd necesario descargar el archivo PDF de “Comprobante de Carga”

[ ] @ = comprobanteCarga-28.pdf (1 pagina)
[~ Q| @ t L v O & Q
Visualizacidn Zoom Compartir Resaltado Girar Marcado Buscar

SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

tl "J COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO

Fecha de emision: 270172018 02:14:40 Folio: 1548275542260833
Qrganismo Garante: Federacion
Sujeto Obligado: TecNM
Fecha de registro: 23/01/2019 14:32:22
Mombre de archivo: 1b1_LFTAIP_82_I_b nov-dic 18.xlsx
Tipo de operacidn: Alta
Estatus: TERMINADO
Fecha Término: 23/01/2019 14:57:29
Registros Cargados Principal: 2
Registros Cargados Secundarios: No Aplica
Estructura de la Normatividad
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica
ARTICULO 89
FRACCION |
INCISO B

La carga por formulario Web es una de las maneras en la que es posible cargar informacidn
de transparencia. La captura de la informacidn se lleva a cabo en linea. Su uso permite dar
de alta registro por registro de manera focalizada.

Cada vez que se da de alta un nuevo registro hay que realizar el procedimiento para ingresar
la informacion al formulario web correspondiente, por lo que su uso sélo se considera
pertinente cuando el sujeto obligado tiene pocos registros para incorporar.

i
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Para esta opcidn serd necesario requisar el formulario del formato, con cada uno de los

datos solicitados, se tendra que elegir la opcién de “administracion de la informacion”

@& Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# § Unidades Administrativas ~ & Carga de Informacién ~ i Opciones Avanzadas ~ i Reportes ~

Administracién de Informacién

Or 2 Fi ion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Acceso alalni ~
Sujeto Obligado: SEP-Tecnoldgico Macional de México (TECNN = Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn -
Usuario: + Buscar

- &3 - LFTAIP

& ARTICULO - B8
~ £ ARTICULO - 69
+ £3 FRACGION - |

& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO -B
& INCISO - B

Se tendra que elegir la fraccidon a cargar, dar clic en +Agregar

@& Ssistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

& i Unidades Administrativas +  ; Carga de Informacién ; Opciones Avanzadas »  ; Reportes ~

Administracion de Informacién

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Acceso alaln ~
Sujeto Obligado: SEP-Tecnoldgico Nacional de México (TEGNN - Unidad Administrativa : Seleccione una opcién -
Usuario: *+ Buscar
- Programa sectorial, g ylo esp del PND
- &3 - LFTAIP

@AHT[CULO B8 Filtros Avanzados

~ £3 ARTICULO - 69

v &3 FRACCION -1 ¢ Limpiar | 2 Buscar || + Agregar

& INCISO - A

& INCISO - A

GINCIET A} 1-0

& INCISO-B

{? INGISO - B Se encontraron 0 registros.

Seleccionar e
No se encontraron registros.
. . 7 g 3%\ TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
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Cuando se despliega la pantalla, se tendra que llenar cada uno de los campos del formato,
una vez lleno, se dard clic en la opcién agregar, y asi la PTN, integrara ese registro a la
fraccién correspondiente, generando un acuse de carga web

Programa sectorial, institucional, regional y/o especial emanado del PND x

1 @ Cancelar = + Agregar

i Periodo del programa 2019 L

J Denominacién del programa ver campo nota

E Hipervincule al pregrama

E Fecha de publicacién en el DOF o -

E Meta(s) nacional(es) ver campo nota |
Objetivo(s) de la(s) meta(s) nacional(es) ver campo nota L
Area responsable de la informacion Ver campo nota 1

Fecha de validacién

01/01/2019 @
Ao 2019
Fecha de Actualizacién
05/01/2019 @
Administracién de Informacién
Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Acceso alaln ~
Sujeto Obligado: SEP-Tecnoldgico Nacicnal de México (TECNM ~ Unidad Adminis iva : una opcién -
Usuario: + Buscar
- Programa sectorial, institucional, regional y/o especial emanado del PND

- &3 - LFTAIP

& ARTICULO - 68
~ £3 ARTICULO - 69

Filtros Avanzados

~ £3 FRACCION - 1 r—
g & Limpiar £ Buscar + Agregar

& INCISO - A

& INCISO - A

& INCISO - A

& INCISO - B 1-18

& INCISO - B

Se encontraron 18 registros.
Seleccionar . 3 - P T
Sujeto Obligade Usuaria Perindo del programa Denaminacién del pro... Hipervinculo &l prog... F

SEP- bgico Naci. 20132018 Programa Insfitucion.. tp:fiwww.tecnm.m... a1y
SEP- bgico Naci. 20132018 Programa Insfitucion.. ttp:fiwww.tecnm.m... a1y
SEP-Tecnoldgico Naci. unidaddeenlace2@sep... | 2013-2018 Programa Insfitucion.. itpfiwww.tecnm.ma... a1
SEP-Tecnoldgico Naci unidaddeenlace?i@sep. 2013-2018 Programa Institucion. hitp-www tecnm md. atyj
SEP-Tecnoldgico Naci unidaddeenlace?i@sep. 2013-2018 Programa Institucion. hitp-www tecnm md. atyj
SEP-Tecnoldgico Naci unidaddeenlace?(@sep. 2013-2018 Programa Institucion. hitp-www tecnm md. atyj
QED_Tarnnténien Mar: A rlanaariaantNean sn1onta Ginroma Inotihiine —

)
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Para comprobar que la carga (ya sea por carga masiva o carga manual) se haya realizado de
manera correcta, serd necesario verificar en la pagina de consulta ciudadana del
Tecnolégico Nacional de México, cada una de las fracciones cargadas, ingresando a la
siguiente direccion electrénica:

https://consultapublicamx.inai.org.mx/vutweb/?idSujetoObigadoParametro=10009&id
EntidadParametro=33&idSectorParametro=21

Deberemos seleccionar la ley que queremos consultar , el afio de consulta, el articulo vy el
formato, y escogemos la opcion “realizar consulta”

y
)
J;”
PratarormA NACIONAL

DE TRANSPARENCIA

Consulta por Sujeto Obligado

* Los Campos identificados con (*) son obligatorios Limpiar Pantalla T O [ )

Entidad Federativa *:
Tipo de Sujeto Obligado:

Sujetos Obligados *:

1. SEP-Tecnolégico Nacienal de México (TECNM*)

Ley *: LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA .
Articulo *: Art. 69 - Ademds de lo sefialado en el articulo anterior, los sujetos obligados del Poder EjecutivoFederal, deberdn poner a di... -
Formato *: 1B - Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de cardcter general -
S X
. . 7 g Z&€ & TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
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‘Se encontraron 1! Istro:

o SEP-Tecnoldgico Nacl...
» SEP-Tecnoldgico Naci...
» SEP-Tecnolégico Nacl...
» SEP-TecnalGgico Naci...
o SEP-Tecnoldgico Naci...
» SEP-Tecnoldgico Naci...
2 SEP-Tecnoldgico Nacl...
» SEP-TecnalGgico Naci...
o SEP-Tecnoldgico Naci...
» SEP-Tecnoldgico Naci...
2 SEP-Tecnoldgico Nacl...

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

01/01/2018

01/02/2018

01/03/2018

01/05/2018

01/06/2018

01/07/2018

01/08/2018

01/09/2018

01/10/2018

01/11/2018

01/12/2018

m - “ S

7, Descargar @ Descargar
1-13 -

Término Del Denoi 6n D Fech: Namero de Hipervinculo D4
Perlodo. Prese Expedien Ex...

31/01/2018

28/02/2018

31/03/2018

31/05/2018

30/06/2018

31/07/2018

31/08/2018

30/05/2018

31/10/2018

30/11/2018 wer campo nota 0

31/12/2018 Ver campo nota Q

Ejercicio

Afio

Nota

Namero de

Sujeto Obligado

Inicio Del Periodo Que Se Informa
Término Del Periodo Que Se Informa
Denominacién Del Anteproyecto

Fecha de Presentacion O Captura Del
Anteproyecto

SEP-Tecnolégico Nacional de México (TECNM*)

Fecha de Validacién

Fecha de Actualizacion

Del Alta EI p

Hipervinculo Del Expediente Publicado

Area Responsable de La Informacion

- SEP-Tecnologico Nacl...

2018

01/11/2018

to

SEP-Tecnoldgico Nacional de México (TECNM*)
2018

01/01/2018

31/01/2018

Direccidn Juridica
31/01/2018
2018
09/05/2018

El Tecnolégico Nacional de México como Organo Desconcentrado de la Secretaria de
Educacién Publica, no realiza Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas
de caracter general; solo emite opiniones sobre las iniciativas con proyecto de decreto
por las que se expiden, adicionen, reformen disposiciones Legales o Constitucionales

30/11/2018 Ver campo nota 0

Podremos realizar este procedimiento de carga para cada una de las fracciones, tomando
en cuenta los periodos de actualizacion de las mismas, pudiendo ser de manera: Sexenal,
Anual, semestral, trimestral o mensual, esto dependerd de los Lineamientos establecidos

en la LFTAIP.

Direccion Juridica

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
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PROCEDIMIENTO DE CAMBIO O EDICION DE INFORMACION

Para realizar el procedimiento de cambio o edicion de informacién cargada en el SIPOT, se
cuenta con dos opciones, cambio manual o cambio masivo.

Cambio o edicién manual.

Para este procedimiento, una vez ingresado en el SIPOT, es necesario seleccionar Portales
de Obligaciones de Transparencia y a su vez elegir la opcién de “Administraciéon de la
informacién”

DIENVENIUO Arnana Liauaia Anguiano f‘lH(?l]'dU

o o
PLaTAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENC

Inicio v | Crear Solicitud

I

Administracién v | Guia de Seguimiento a Quejas | Consulta Publica Prueba

Mis Solicitudes Registradas ’ Sujetos Obligacos

@ Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# § Unidades Administrativas v | # Carga de Informacion v | § Opciones Avanzadas v & Reportes v

Carga de Archivos

Administracion de
Informacién

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

M

y.

%
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Seleccionada la opcidon de “administracién de informacidn”, es necesario seleccionar la
normatividad a la cual queremos cambiar o editar informacion, asi como la unidad
administrativa. Una vez seleccionados estos datos, se debera ubicar cual es la fraccién que
se desea cambiar o editar, y dar clic en el botén buscar

@& Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# i Unidades Administrativas ~  § Carga de Informacion + i Opciones Avanzadas = § Reportes ~

Administracién de Informacién

Or 5 Fi = Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Acceso ala In ~
Sujeto Obligado: 'SEP-Tecnolégico Nacional de México (TEGNN ~ Unidad Admir . i una opcién -
Usuario: & Buscar
- Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de caracter general
- £3 - LFTAIR

& ARTICULO - 68
~ {3 ARTICULO - 69
~ {3 FRACCION - |

& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - B
& INCISO - B

- & - LFTAP

& ARTICULO - 68
~ {3 ARTICULO - 69
+ 3 FRAGCION -1

& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - B
& INCISO - B

Direccion Juridica

Filtros Avanzados

@ Limpiar | 2 Buscar | + Agregar

1-0

‘Se encontraron 0 registros.

Seleccionar

Mo se encontraron registros.

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de cardcter general

Filtros Avanzados

<1 Limpiar £ Buscar + Agregar * Descarga
1-13
Se encontraron 13 registros.
Seleccionar
Sujeto Obligado Usuario Ejercicio Inicio del periodo o
SEP-Tecnolégico Naci... unidaddeenlace2@sep. 2018 01122018
SEP-Tecnolégico Naci... unidaddeenlace2@sep. 2018 01/07/2018
SEP- Naci... 2@ser 2018 01/08/2018
SEP-Tecnolbgica Naci... unidaddeenlace2@sep... | 2018 01/02/2018
SEP-Tecnolégico Madi... unidaddeeniace2@sep... | 2018 01/10/2018
SEP-Tecnoldgico Madi... unidaddeeniace2@sep... | 2018 01/05/2018
SEP-Tecnoldgico Madi... unidaddeeniace2@sep... | 2018 01/06/2018
SEP-Tecnoldgico Madi... unidaddeeniace2@sep... | 2018 01/04/2018
SEP-Tecnoldaico Mai... unidaddeeniace2@sen... | 2018 01/03/2018

o

33

Editar

1-13 -

Términa del perioda !

311272018 wer

310772018

3170872018

30/0972018

31102018

310082018

30/06/2018

30/04r2018

31/0372018

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO



Para realizar este tipo de cambio o edicidén, es necesario identificar primero el registro a
editar, una vez identificado nos ubicaremos en la barra de desplazamiento inferior y la
trasladamos al final de cada registro, aqui encontraremos un icono en forma de lapiz que

nos permite la edicién del registro elegido.

Anteproyectos te leyes y aisg 1es aamir de caracter general

Filtros Avanzados

@ Limpiar £ Buscar + Agregar + Descarga 1-13 -

113

Se encontraron 13 registros.

ipediente... Hiparvinaulo del exp... Area rasponsable de ... Fecha de validacién Afia Fecha de Actualizaci...

2017 1312/2017
Cireccién Juridica 23/01/2013 2018 231012018
Cireccién Juridica 23/01/2013 2018 231012018
Cireccién Juridica 201102018 2018 281102018
Direccién Juridica 201102018 2018 2811002018
Direccién Juridica 201102018 2018 2811002018
Direccién Juridica 201102018 2018 2811002018

Mota

El Tecnolégico Nacio. ..

El Tecnolégico Nacio. ..

El Tecnolégico Nacio. ..

El Tecnolégico Nacio. ..

El Tecnolégico Nacio...

El Tecnolégico Nacio...

El Tecnolégico Nacio...

Al dar clic en el icono mencionado, se abrira una ventana que contiene los criterios y datos
cargados en el registro elegido. En esta ventana se encontrara la informacion cargada y aqui
se podra realizar de manera manual la edicién de la informacion que se requiera. Una vez

realizados los cambios, se dara clic en el botéon de “Guardar”.

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de caracter general
@ Cancelar | @ Guardar
Ejercicio 2018
Inicio del periedo que se informa 01/12/2018 &
Término del periodo que se informa 31/12/2018 &
Denominacién del anteproyecto ver campo nota
Fecha de presentacién o captura del
anteproyecto o]
Nimero de expediente del alta el 0
anteproyecto
Hipervinculo del expediente publicado
Area responsable de la informacién Direccion Juridica
Fecha de validacion 23/01/2019 &
Afio 2018
SO
. .7 /T =%
Direccion Juridica 34 5
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Al finalizar, el Sistema arrojara una ventana emergente donde indicara que la informacion
fue actualizada correctamente.

Cambio o edicion de manera masiva

Se podran realizar cambios y bajas masivas de informacion a través de los archivos de Excel.
Estas funcionalidades son Uutiles, por ejemplo, en fracciones donde los Lineamientos
Técnicos Generales indican que debes mantener la informacidn actualizada, y de un periodo
a otro solo debes cambiar algunos datos.

Para este tipo de cambio o edicidn sera necesario seleccionar la opcién de “administracién
de informacién”, escoger la normatividad a la cual queremos cambiar o editar informacion,
asi como la unidad administrativa. Una vez seleccionados estos datos, se debera ubicar cual
es la fraccidon que se desea cambiar o editar, y dar clic en el botén buscar

Una vez arrojado el resultado de busqueda de informacion, se habilitara el botén de

“

Descarga”. Este botdn nos sirve para descargar la informacién contenida en el Sistema en
el formato que corresponde. Cabe sefialar que solamente es posible descargar de 1000 en
1000 registros.

- Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de caracter general

- &3 - LFTAIP
& ARTICULO - 68
+ £ ARTICULO - 69
~ £3 FRAGGION -1

Filtros Avanzados

@ Limpiar | 2 Buscar  + Agregar + Descarga 1-13 -

& INCISO - A

& INCISO - A

& INCISO - A

& INCISO - B 1-13

& INCISO - B

Se encontraron 13 registros.
Seleccionar
Sujeto Obligade Usuario Ejercicio Inicic del periodo ... Término del perioda ...
SEP-Tecnoldgico Nac. Unidaddeenlace2@sep... | 2018 01122018 312018
SEP-Tecnalégico Naci. unidaddeenlace2@sep... | 2018 01/07/2018 3110772018
SEP-Tecnolégico Naci... unidaddeenlace2@sep... | 2018 01/08:2018 31/08/2018
SEP-Tecnalogico Nac. unidaddeenlace2@sep... | 2018 01/08i2018 30/0872018
SEP-Tecnolégico Nac: unidaddeenlace2@sep 2018 011062018 3102018
SEP-Tecnaldgico Nac. unidaddeenlace2@sep... | 2018 014082018 3910802018
SEP-Tecnalégico Naci. unidaddeenlace2@sep... | 2018 01/08/2018 30/06/2018
SEP-Tecnolégico Nac.. unidaddeenlace2@sep... | 2018 01/0412018 3000412018
SEP-Tecnalbaico Nac. unidaddeenlace2@sen... | 2018 01/02i2018 3110372018
E@.\ |
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Una vez ubicada la fraccién, se deberd descargar el archivo con la informacién que se quiere
cambiar. El archivo de Excel que se descarga en este paso contiene un cddigo Unico que
identifica cada uno de los registros que se encuentran cargados en el SIPOT, este cédigo no
debera ser modificado ni borrado, ya que si este llega a sufrir algin cambio, no se podra
hacer el cambio de informacidn en el SIPOT

- - i = (&) W ID1_LFIAIF 6Y 1L D ¥ BuUsCar noja -
Inicio | Insertar  Disefio depdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Ver
'F' L o v |1 7|[A=]ar] [= = [~ o Alustar texto General OB B [ e Y5 Ca © Ay
Copiar * & & == %] Rellenar +
POt 0 ormato N K S|t |8 A> = == = Combinar y centra § » % ooo| %o oo formato Darformato Estlos nsertar €l > @ sorare 3?3:;,
AL . fc 36800
A B < D E F G H

NOMBRE CORTO

11 LFTAP_69 1 b

DESCRIPCION
Aniaproyactos da leyes y Gisposiciones adminisirativas de cardcier general

Ejercicia | _Inicio del periodo que se informa | _ Térming del periodo que se informa | Denominacien dol anteproyecto | Fecha de presentacion o caplura del ant ita ol antaproyecio Hipervinciko dél expedients put

QTFTRICT phoxBBLENAWRSA==

H5SIVgGhuBLKIT gwed21TA== 218 0110412018 30/04/2018

bUbIGAdBdnUsLynEGz1bA== %018 01101/2018 310172018
10

19BKWRaGIBYFIIMZ YilG== e 01/02/2018 2800212018
1

I9BKwRaCBwsLynIEGZTbA== 2018 0100312018 31/03/2018

2

SoHOSSLWOAMVGDLINUUGO== 2018 0110512018 31/05/2018
13

SoHOOSLVOANGFSTONFILA== 2018 01082018 20062018
1

9GRBTNYACGHOSLynIEG21bA== 2018 0100752018 310072018
15

GRBPNYACGH17awl HIRZIg== %018 011082018 31/08/2018

16

El cambio o edicion MASIVA se realizara de manera directa en los registros contenidos en
el archivo de Excel descargado. Cuando se finaliza la edicidn, el archivo se guardara y
procedera a realizar el cambio en la SIPOT.

Nuevamente se deberd elegir la opcidn de carga de informacidny a su vez seleccionar carga
de archivos.

000 < il plataformadetransparencia.org.mx ¢ 0o 0 o

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién... guia_sipot Correo - d_juridica0001@tecnm.mx Portales de Obligacienes de Transparencia - PNT =4

Ben Bienvenido Ariana Claudia Anguiano Pmcdao
\ 'ﬁ
: f

=4
e
Pratarorma NACIONAL

DE TRANSPARENC

Inicio ~ | Crear Solcitud ‘ Mis Solicitudes Registradas Consuita Pdblica Prusba

Sujetos Obligados ‘Admmstfac\m -

(Guia de Seguimiento a Quejas

@ Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

4 # Unidades Administrativas = & Carga de Informacién ~  # Opclones Avanzadas = Reportes +

* Carga de Archivos
Carga de Archivos
i | Adminisl@cidn de .
Organismo Garante: Fed Informacion v Normatividad: Seleccione una opcion v
Sujeto Obligado: SEP-Tecnoldgico Nacional de México (TEGNN Unidad Administrativa : Seleccione una opcion v
Usuario: + Buscar

)
4
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Elegimos la normatividad de la informacién a cambiar, asi como la Unidad Administrativa
responsable, damos clic en la fraccion que vamos a cambiar o editar de manera masiva, y
en el apartado “Tipo de Carga” elegimos la opcién de “Cambio” , donde se habilitara el
botén “+Seleccionar” donde nos permitird adjuntar el documento que ya contiene los
cambios o ediciones de los registros. Una vez adjuntado el archivo con los cambios, daremos
clic en el botén “Cargar Archivo” por lo que una barra de color azul aparecerd para marcar
el progreso de cambio.

El proceso de “Cambio” es exactamente igual al proceso de “Carga”, por lo que debemos
realizar el procedimiento antes explicado

@& Ssistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

& i Unidades Administrativas ~ i Carga de Informacién Opciones Avanzadas ~ : Reportes

Carga de Archivos
Organismo Garante: Federacién - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Acceso alalni -
Sujeto Obligado: SEP-Tecnolégico Macional de México (TECNN ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcién -
Usuario: + Buscar

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de cardcter general

- 3 - LFTAIP + Seleccionar
& ARTICULO - 68 :‘;;:e
~ £3 ARTICULO - 69
~ £3 FRACCION - |

& INCISO - A
& INCISO - A

& INCISO - A @ Actualizar |~ * Descarga
B
B

Gambio >

Cargas

& INCISO -
& INCISO -

1

Formato < Archivo & Estatus < Tipo de carga Usuario

Ab1_LFTAIP_69 I | 1b1_LFTAIP_69_ 1 unidaddeenlace2

b b nov-dic 18.xlsx TERMINADO Alta @sep.gob.mx * 2
Ab1_LFTAIP_89_|_  1b1_LFTAIP_69_|_ unidaddeenlace2

b b jul-oct 18.xIsx TERMINADO Alta (@sep.gob.mx © 3
Ab1_LFTAIP_69_I_ | 1b1_LFTAIP_69_ 1 unidaddeenlace2

b b may-jun 18.xlsx TERMINADG Al (@sep.gob.mx * 8

En la parte posterior de la pantalla se mostrara una bitacora de movimientos de carga para
cada una de las fracciones, es importante mencionar que esa bitdcora no se puede
modificar, en ella podremos observar nuestros archivos cargados y el estatus de los mismos.

Se deberd monitorear el procedimiento de carga con los estatus anteriormente
comentados, En caso de existir algun problema durante la carga, se tendra que modificar la
carga hasta que esta quede registrada en el SIPOT

El tipo de carga “Cambio” arrojara un acuse al finalizar el procesamiento de informacion.
Cuando se encuentre el estatus de TERMINADO se podra realizar la consulta puablica de los
registros modificados para verificar que los cambios se hayan realizado satisfactoriamente.

l]

SON

[~
@
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PROCEDIMIENTO DE BAJA DE INFORMACION

Para realizar el procedimiento de baja de informaciéon cargada en el SIPOT, se cuenta con
dos opciones, baja manual o baja masiva.

Baja manual.

Para este procedimiento, una vez ingresado en el SIPOT, es necesario seleccionar Portales
de Obligaciones de Transparencia y a su vez elegir la opcién de “Administracion de la
informaciéon”

DIENVENIUo Arana Liduaia Anguiano Fineaa

S 4
PratarormA NACIONAL
DeE TRANSPARENC

Inicio ~ | Crear Solicitud ’ Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados ‘ Administracién ¥

Guia de Seguimiento a Quejas | Consulta Publica Prueba

@ Ssistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# Unidades inistrativas v Carga de ion v | & Opciones - Reportes v

Carga de Archivos

Administracion de
Informacién

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

Seleccionada la opcion de “administracién de informacidn”, es necesario seleccionar la
normatividad a la cual queremos cambiar o editar informacion, asi como la unidad
administrativa. Una vez seleccionados estos datos, se deberd ubicar cual es la fraccién que
se desea dar de baja, y dar clic en el botén buscar

@& Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# i Unidades Administrativas ~ i Carga de Informacion Opciones Avanzadas =~ i Reportes ~

Administracién de Informacién

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Accesoalain
Sujeto Obligado: SEP-Tecnoldgico Nacional de México (TECN ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcitén -
Usuario: + Buscar
- A de leyes y es de caracter general
- & - LFTAP

& ARTICULO - 68 Filtros Avanzados

« £ ARTICULO - 69

M 8} FRAGGION = [ i Limpiar A~ Buscar + Agregar

& INCISO - A

& INCISO - A

& INCISO - A 1-0

& INCISO - B

& INCISO - B Se encontraron 0 registros.

Seleccionar Editar
. . T §@'A‘ TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
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- Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de cardcter general

- £ - LFTAIP

& ARTICULO - 68
~ £3 ARTICULO - 69
~ {5 FRACCION - |

& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - A
B
B

Flltros Avanzados

& INCISO -
& INCISO -

Seleccionar

@ Limpiar P Buscar

Sujelo Obligado Usuario
SEP-Tecnologico Naci... unidaddeenlaceZ@sep....
SEP-Tecnologico Nai... unidaddeenlace2@sep....
SEP-Teanolégica Naci... unidaddeenlace2@sep.
SEP-Tecnolégico Naci... unidaddeenlace2@sep.
SEP- Naci

SEP- Naci

SEP-Tecnolégico Nai... unidaddeenlace2@sep....

SEP-Tecnolégico Naci...

SEP-Tecnolbaica Naci...

unidaddeenlace2@sep.

unidaddeenlace2@sen.

+ Agregar + Descarga | 1-13 hd

1-13

Se encontraron 13 registros.

Ejercicia Inicio del periodo q.. Términa del periodo ... !
2018 011122018 311272018 var
2018 01i07:2018 310772018
2018 01i08:2018 31/08/2018
2018 01i08:2018 30/0972018
2018 01102018 31102018
2018 01i052018 310572018
2018 01i082018 30/0672018
2018 01/04:2018 30/0472018
2018 01032018 31/03/2018

Una vez desplegada la informacién, podremos elegir los registros que queremos eliminar o
dar de baja, seleccionandolos en la columna izquierda dando clic a cada uno de los registros,
una vez hecha esta accion, se activara en la ventana en la parte superior la opcién de
borrado, a través de un icono de un bote de basura

Administracién de Informacién

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Accesoalain «
Sujeto Obligado: SEP-Tecnolégico Nacional de México (TECNl ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcidn -
Usuario: + Buscar
- proy de leyesy 1es admir de caracter general
- & - LFTAP
& ARTICULO - 68 Filtros Avanzados
~ {3 ARTICULO - 69
- CION -1 & Limpiar 2 Buscar + Agregar o Borrar + Descarga | 1-13 -
& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO - A
& INCISO- B 1-13
& INCISO - B
Se encontraron 13 registros.
Seleccionar
Sujelo Obligado Usuario Ejercicio Inicio del periodo g. Témina del periodo D
3 SEP-Tecnolégico Naci.. unidaddeenlaceZ@sep.
o SEP-Tecnolégico Naci... unidaddeenlace2@sep. 2018 011112018 30111/2018 ver
v SEP-Tecnolégico Naci... unidaddeenlace2@sep. 2018 011122018 311212018 ver
SEP- Naci... 2@ 2018 o1/07i2018 310772018

Debemos cerciorarnos de que los registros seleccionados sean los correctos, ya que esta
accién no se puede deshacer, una vez seguros de los registros a borrar, dar clic en “Borrar”,
el sistema arrojara una notificacién de que se han realizado los cambios.
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Si se requiere eliminar de manera masiva los registros, en el archivo de Excel que fue
descargado anteriormente, se debera dejar los registros que se desean borrar, eliminando
los registros que se desean mantener, posteriormente se repetira el procedimiento de
cambio de informacidn.

Nuevamente se deberd elegir la opcidn de carga de informacidny a su vez seleccionar carga
de archivos.

o0 ® < m plataformadetransparencia.org.mx (] [+ ] Jii] o

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion... guia_sipot Correo - d_juridica0001@tecnm.mx Portales de Obligaciones de Transparencia - PNT 4

Bienvenido Ariana Claudia Anguiano Pi ncdao
“T ’
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-
PratarormA NACIONAL
oe T

nnnnnnnnnnnn

r

Inicio ~ | Crear Sclicitud | Mis Solicitudes Registradas

Sujetos Obligados | Administracion = | Guia de Seguimiento a Quejas | Consita Publica Prueba. |

@& Ssistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

#& | Unidades i ~ i Cagade 6n~ i Opciones + i Reportes v

* Garga de Archivos
Carga de Archivos

. Administracién de

Organismo Garante: Fed Informacion - Normatividad: Seleccione una opcion -
e

Sujeto Obligado: SEP-Tecnologico Nacional de México (TECNI ~ Unidad Administrativa : Seleccione una opcién -

Usuario: + Buscar

Elegimos la normatividad de la informacion a cambiar, asi como la Unidad Administrativa
responsable, damos clic en la fraccion que vamos a cambiar o editar de manera masiva, y
en el apartado “Tipo de Carga” elegimos la opcién de “Baja” , donde se habilitara el botén
“+Seleccionar” donde nos permitird adjuntar el documento que ya contiene los cambios o
ediciones de los registros. Una vez adjuntado el archivo con los cambios, daremos clic en el
boton “Cargar Archivo” por lo que una barra de color azul aparecera para marcar el
progreso de baja.

Carga de Archivos

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Ley Federal de Transparencia y Accesoalalni -
Sujeto Obligado: SEP-Tecnolégico Nacional de México (TECNM ~ Unidad A ativa : leccione una opcidn -
Usuario: + Buscar

Anteproyectos de leyes y disposiciones administrativas de cardcter general

~ £3 - LFTAIP + Seleccionar
& ARTICULO - 68 Papr;:e Baja -
- {3 ARTICULO - 89
~ £3 FRACCION -1
& INCISO - A
& INCISO - A Cargas
& INCISO - A & Actualizar + Descarga
& INCISO - B 1
& INCISO - B - -
Formate & Archive & Estatus < Tipo de carga Usuario
1b1_LFTAIP_B9_I_ 101 _LFTAIP_69_|_ unidaddeenlace2
b b nov-dic 18.xlsx. TERMINADOC Alta {@sep.gob.mx - 2
1 D17LFT:QIP7597L 1 t?‘! TITFTAIE*G.Q*L TERMINADO Alta un}i_daddeerj\aceZ = .

El tipo de carga “Baja” arrojara un acuse al finalizar el procesamiento de informacién.
Cuando se encuentre el estatus de TERMINADO se podra realizar la consulta puablica de los
registros eliminados para verificar que los cambios se hayan realizado satisfactoriamente.
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IMPACTO EN EL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

El Tecnolégico Nacional de México tiene la obligacion publicar, actualizar y poner a
disposicion del publico en general la informacién derivada de las obligaciones de
transparencia, como resultado de su ejercicio, garantizando asi el acceso a la informacién,
segun dicta la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, por lo que
es de vital importancia mantener un esfuerzo continuo en la carga de informacidén y asi dar
cumplimiento con los requerimientos de transparencia.

El cumplimiento de las Obligaciones en el Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia ha repercutido de manera significativa para el Tecnoldgico Nacional de
México, toda vez que al ser regulado y vigilado por el Instituto Nacional de Acceso a la
Informacién, el incumplimiento implica sanciones ante el Organo Interno de Control de la
Secretaria de Educacion Publica.

Desde su implementacién en el afio 2016, hasta la presente fecha se ha trabajado
continuamente con el SIPOT, se ha disefiado una forma de trabajo con cada uno de los
enlaces de las Direcciones responsables de la informacion, con la finalidad de dar
cumplimiento a la carga de cada una las fracciones contempladas en el articulo 70y 71 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, segun lo dicta el articulo
85 de la LGTAIP obteniendo en la evaluacién aplicada en el mes de enero de 2019, una
calificacion del 91%, dejando ver que el Tecnolégico Nacional de México es una institucion
comprometida con la Transparencia, comprometiéndose a seguir gestionando y
coordinando la carga de informaciéon para poder obtener una calificacion del 100% y asi
cumplir con las obligaciones de transparencia y evitar una sancién ante el Organo Interno
de Control.

CONCLUSIONES

Finalmente es de alta importancia entender que el llenado de los formatos no es una tarea
facil, por lo que resulta necesario estar en coordinacién con la Direccidn Juridica para la
carga de informacidn y dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia en el SIPOT,
ya que esta es la responsable ante la Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia para que
el Sujeto Obligado: Tecnolégico Nacional de México, de cumplimiento y evitar sanciones
por parte del Organo Interno de la Secretaria de Educacién Publica.

Asimismo cabe resaltar que el incumplimiento a las mismas es atribuible a sanciones de
manera vinculatoria, es decir, todos los usuarios registrados como enlaces de transparencia
responsables de la carga de informacidn, en caso de incumplir con las Obligaciones, seran
sujetos de sanciones administrativas.
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GLOSARIO DE TERMINOS

INAI= Instituto Nacional de Acceso a la Informacion.

SIPOT= Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

LFTAIP= Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

TNM= Tecnoldgico Nacional de México.

PNT= Plataforma Nacional de Transparencia.

SO= Sujeto obligado.

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA: El catdlogo de informacién prescrita en el Titulo
Quinto de la Ley General, en la Ley Federal y en las respectivas leyes locales..
OBLIGACIONES COMUNES: Son las que detallan la informacion que se deberd poner a
disposicion y asimismo mantener actualizada en los sitios de Internet y en la Plataforma
Nacional el sujeto obligado, estas se refieren a temas, documentos y politicas que posee en
el ejercicio de sus facultades.

CRITERIO= Son aquellos que especifican cudles son los datos que se deberan registrar en
cada uno de los campos de los formatos de carga, lo cual servira para unificar la informacion
publica, garantizando y facilitando a los ciudadanos el acceso a la informacion.

DOF= Diario Oficial de la Federacion.

UE= Unidad de Enlace.

UAJT= Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia.

SEP= Secretaria de Educacién Publica.

PND= Plan Nacional de Desarrollo

PSE= Programa Sectorial de Educacion

PIID= Programa Institucional de Innovacién y Desarrollo
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