ANEXO 9 LISTA MAESTRA PARA EL CONTROL

DE LOS REGISTROS

Cddigo: TecNM-CA-MC-001-A09

Revision: 0
Referencia a la norma ISO 9001:2015 7.5.3 Pagina 1de 11
. - . Almacenamientoy | Tiempo de . o Responsable de
No Nombre del Registro Caodigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
1. Tabla de Control de Cambios TecNM -CA-PG-001-A01 Electrénico Electrénico Hasta. nueva Sustitucion por Controlador de
revision nueva version Documentos
Tabla de asignacion de codigos - - Hasta nueva | Sustitucion por Controlador de
2. para documentos del SGC TecNM -CA-PG-001-A02 Electrénico Electronico revision nueva version Documentos
3 Tabla de aprobacion y TecNM -CA-PG-001-A03 |  Electrénico Electrénico Hasta nueva | Sustitucion por Controlador de
autorizacion de documentos revision nueva version Documentos
4. Criterios para calificacion de TecNM -CA-PG-003-A01. Electrénico Electrénico Hasta nueva Sustitucion por RS
auditores revision nueva version
Control de Instalacion de . Archivo Controlador de
5. Documentos Electronicos TecNM -CA-PG-001-01 Listado Carpeta y gaveta Permanente Histérico Documentos
6. Calificacion de Auditores TecNM -CA-PG-003-01 Por auditor Carpeta y gaveta Anual Desg_cho X/O RS
reutilizacion
7. Plan de Auditoria TecNM -CA-PG-003-02 Por fecha N Desecho y/o RS
Carpeta y Gaveta 1 afo reutilizaciéon
8. Reunion de Apertura TecNM -CA-PG-003-03 Por fecha ~ Desg_chox/o RS
Carpeta y Gaveta 1 afo reutilizacién
9. Informe de Auditoria TecNM -CA-PG-003-04 Por)‘echa y ~ Des_epho X/O RS
area Carpeta y Gaveta 1 ano reutilizacion
10. | Reunién de Cierre TecNM -CA-PG-003-05 |  Por fecha i Desecho y/o RS
Carpeta y Gaveta 1 ano reutilizacion
11, Identificacion, Registro y Control TecNM -CA-PG-004-01 | Porsemestre | Carpetay gaveta o 5 Archivo Jefe de Areay RS
de Producto No Conforme y area archivero 1 afio histérico
12, | Requisicion de Acciones TecNM -CA-PG-005-01 | PorFolio | CarPetay gaveao 1 afio Desecho y/o Jefe de Area y RS
Correctivas y/o Correcciones archivero reutilizacién
it ; Archivo
13. EZ?i/(Ijszla(()jn de Indicadores de TecNM -CA-PG-007-01 Electrénico Electronico 1 afio histérico Coord.SGC/RS
i Archivo
14. gﬁzglct%(:]os de la Revision de la TecNM -CA-PG-007-02 Electrénico Electrénico 1 afio historico Coord. SGC/RS

TecNM-CA-MC-001-A09

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.

Rev. 0




ANEXO 9 LISTA MAESTRA PARA EL CONTROL
DE LOS REGISTROS

Cddigo: TecNM-CA-MC-001-A09

Revisiéon: 0

Referencia a la norma ISO 9001:2015 7.5.3

Pagina 2 de 11

. - . Almacenamientoy | Tiempo de . o Responsable de
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Archivo
15. Estado de Acciones Correctivas TecNM -CA-PG-007-03 Electrénico Electronico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Resultado de Auditorias de - - . Archivo
16. Servicio TecNM -CA-PG-007-04 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Resultado de Auditorias de ) . Archivo
17. Calidad TecNM -CA-PG-007-05 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Archivo
18. gg:;:;rrl::do del Producto no TecNM -CA-PG-007-06 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Archivo
19. Atencion de Quejas TecNM -CA-PG-007-07 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Archivo
20. Retroalimentacion con el Cliente TecNM -CA-PG-007-08 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Archivo
21. Registro de Proyectos de Mejora TecNM -CA-PG-007-09 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Resultados del Informe para la Archivo
22. Determinacién y Gestion del TecNM -CA-PG-007-10 Electrénico Electronico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Ambiente de Trabajo
indi ; Archivo
23. 'Igdlce O.le Qonformldad con el TecNM -CA-PG-007-11 Electrénico Electrénico 1 afio historico Coord. SGC/RS
prendizaje
Formato para el Seguimiento del Archivo
24. Plan de Calidad del Servicio TecNM -CA-PG-007-12 Electrénico Electrénico 1 afio histérico Coord. SGC/RS
Educativo
25. Prog_ra_ma Anual de Auditorias de TecNM-CA-PO-001-01 Por afio Carpeta y gaveta 1 afio Des_e_cho X/O RS
Servicio. reutilizacion
Por fecha de Desecho v/o
26. Encuestas de servicio. TecNM-CA-P0O-001-02 aplicaciéon y 1 afio =cho y RS
area Carpeta y gaveta reutilizacion
Por fechay
27. Inigrme de Result_a(_jos de la TecNM-CA-P0O-001-03 listado de ~ Archivo muerto RS
Encuesta de Servicios areas Carpeta y gaveta 1 afo
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No Nombre del Registro Codigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
28. Retroalimentacion del cliente TecNM-CA-PO-002-01 Pg;ﬁigg%ge Carpeta y gaveta 1 afio Archivo Muerto RS
Cédula de identificacion, Archivo )
29. evaluacién y TecNM -CA-PO-003-01 | Electronico Electrénico 1 afio historico Jefe de Areay RS
calificacion de riesgos
Matriz de Gestidn de los Riesgos Archivo )
30. TecNM -CA-PO-003-02 Electronico Electronico 1 afio S Jefe de Areay RS
. historico
oportunidades
Analisis del Contexto de la Archivo )
31. organizacion (cuestionario de TecNM -CA-PO-003-A01 Electrénico Electronico 1 afio s Jefe de Areay RS
A historico
andlisis PESTEL)
32. Formato para quejas y/o TecNM-CA-PO-004-01 Por afio Carpeta y gaveta 1 afio Archivo muerto RS
sugerencias
Jefe del Depto. de
33. Oficio de autorizaciéon del POA NA 1 afo 1 afo Arc[nyo Planeacpp,
historico Programacion y
Carpeta y gaveta .
Presupuestacion
Jefe del Depto. de
34. Propuesta del POA NA 1 afo 1 afo Archlyo Planeacm_)p,
histérico Programacioén y
Carpeta y gaveta y,
Presupuestacion
Jefe del Depto. de Rec.
Lista de Verificacion de Por listado, ~ . Materiales y Servs. y/o
35. Infraestructura y Equipo TecNM -AD-PO-001-01 areay fecha Carpeta y gaveta L afo Archivo muerto Jefe de Centro de
Computo
Jefe del Depto. de Rec.
36. SoI|C|tuq de Mantenimiento TecNM -AD-PO-001-02 Por folio 1 afio Archivo muerto Materiales y Servs. . y/o
Correctivo Carpeta y gaveta Jefe de Centro de
Computo
Jefe del Depto. de Rec.
37. Programa de Mantenimiento TecNM -AD-PO-001-03 Por fecha 1 afio Archivo muerto | Materialesy Servs. . y/o
Preventivo (anual) Carpeta y gaveta Jefe de Centro de
Computo
Jefe del Depto. de Rec.
38. Orden de trabajo de TecNM -AD-PO-001-04 Por folio 1 afio Archivo muerto Materiales y Servs. . y/o

mantenimiento

Carpeta y gaveta

Jefe de Centro de
Computo
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Por fecha
Convocatoria para el (qqo) 4
. . , . clasificadas En carpetay ~ . Jefe del Depto. de Rec.
39. reclutamiento, seleccién y Nuamero de Convocatoria . 1 afio Archivo muerto
g por personal archivero Humanos
contratacion de personal
docente y no
docente
Por fecha
(afio) y
Dictamen de la Comision .- clasificadas En carpetay ~ . Jefe del Depto. de Rec.
40. Dictaminadora Numero de Oficio por personal archivero 1 afo Archivo muerto Humanos
docente y no
docente
Listado de En carpeta
. . . . referencia de (expediente de Jefe del Depto. de Rec.
41. Constancia de Nombramiento Archivo del Trabajador personal por personal) y Permanente N/A HUMAnNos
fecha (afio) archivero
Formato de encuesta para .
42. determinar el Ambiente de TecNM -AD-P0O-004-01 Por dia En carpetay 1 afio Arc[nyo Jefe del Departamento
. archivero histérico de Rec. Humanos
Trabajo
Formato de Informe de .
43. Resultados de Ambiente de TecNM -AD-PO-004-02 Por dia Encarpeta y 1 afio Archlyo Jefe del Departamento
: archivero historico de Rec. Humanos
Trabajo
Listado por En carpetas Jefe del Depto. de
44, Seleccion de Proveedores TecNM -AD-IT-001-01 orden P y 1 afio Archivo muerto Recursos Materiales y
" archivero L
alfabético Servicios.
Listado por En carpetas Jefe del Depto. de
45. Evaluacion de Proveedores TecNM -AD-IT-001-02 orden P y 1 afio Archivo muerto Recursos Materiales y
L archivero L
alfabético Servicios.
Jefe de Depto. de Rec.
46. Requisicion de Bienes y Servicios TecNM -AD-IT-001-03 Por folio y En carpetas y 1 afio Archivo muerto Materiales y SerV|C|o_§.
fecha (anual) archivero y/o Depto. de Planeacion,
Programacion Y Presup.
a7, Catélogo de Proveedores TecNM -AD-IT-001-04 Por fecha En carpetas y Hasta que se | A hivo muerto Jefe deI_Depto. de Rec.
Aprobados archivero actualice Materiales y Servs.
48. Orden de Compra del Bien o TecNM -AD-IT-001-05 Por numero En carpetas y 1 afio Archivo muerto | J€fe del Depto. de Rec.
Servicio consecutivo archivero Materiales y Servs.
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Folio En carpetas Jefe del Depto. de
49. Lista de Aspirantes Aceptados TecNM -AC-PO-001-01 consecutivo y hp y 1 semestre Archivo muerto L P I.
fecha archivero Servicios Escolares
El tiempo
50. Solicitud de Inscripcion TecNM -AC-PO-001-02 | Folio (numero En carpetas y que sea Archivo muerto Jefe del Depto. de
de control) archivero alumno de la Servicios Escolares
institucion
El tiempo
. Folio (numero En carpetas y gue sea . Jefe del Depto. de
51. Contrato con el Estudiante TecNM -AC-PO-001-03 de control) archivero alumno de la Archivo muerto Servicios Escolares
institucion
El tiempo
Autorizacion de Consulta de Folio (nimero En carpetas y que sea . Jefe del Depto. de
52. Expediente TecNM -AC-PO-001-04 de control) archivero alumno de la | Archivo muerto Servicios Escolares
institucion
El tiempo
53. Formato de Carta compromiso TecNM-AC-PO-05 Folio (numero En car_petas y que sea Archivo muerto Jefe_ qd Depto. de
de control) archivero alumno de la Servicios Escolares
institucion
54. Llstad(_) de docur_nentc_Js - TecNM -AC-PO-001-A01 Electrénico Electrénico Hasta' nueva Sustltumor_] por Jefe_ Qel Depto. de
requeridos para inscripcion. revision nueva revision Servicios Escolares
55. G’UIa para la asignacion de TecNM -AC-PO-002-A02 Electrénico Electrénico Hasta' nueva Sustltucmr_l por Jefe_ o!el Depto. de
namero de control. revision nueva revision Servicios Escolares
. - Folio de recibo oficial Folio d.e.reC'bO Carpetas y ~ Archivo Jefe del Departamento
56. Recibo oficial de cobro oficial . 10 afios o ) X
archiveros histérico de Recursos Financieros
57. Libro de registro de numeros de Por Ntmero de Tomo Numero de Libro Permanente A_rc[nyo Jefe del_ D_epartamento
control tomo histérico de Servicios Escolares
Carga Académica (horario Numero de control del Numero de En carpetas y . Jefe del Depto. de
58. . . . : Permanente | Archivo muerto L
emitido por el sistema) estudiante control archivero Servicios Escolares
Jefe del Depto. de
59. Calendario escolar TecNM -AC-PO-002-01 Por fecha En carpetas y 1 afio Archivo muerto PIaneacm_)p,
archivero Programacion y
Presupuestacién
60. Horario de trabajo TecNM-AC-PO-003-01 Fecha Carpet'a yen 6 meses Archivo muerto | Jefe del Area Académica
(semestre) archivero
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Instrumentacién Didactica para la Archivo )
61. formacion y desarrollo de TecNM -AC-PO-003-02 Listado Carpeta y Archivero | Permanente Histérico Jefe del Area Académica
competencias profesionales
62. Reporte fmgl del Semestre por TecNM -AC-P0O-003-03 Por docente Capetay en 1 afio Archivo muerto | Jefe del Area Académica
competencias por semestre archivero
Listado de
63. Liberacion de Actividades frente TecNM -AC-PO-003-04 docentes por Carpeta y en 1 afio Archivo muerto | Jefe del Area Académica
a Grupo fecha archivero
(semestre)
e Clave de grupo de la . . En carpetas y Archivo Jefe del Depto. de
64. Acta de Calificaciones materia impartida Folioy ciclo archivero bajo llave Permanente historico Servicios Escolares
Formato para Solicitud de . En carpetas y L
. - . Dictamen y . ~ . Jefe de la Division de
65. ReS|denC|a_s Profesionales por TecNM -AC-P0O-004-01 no. De control archlverc_) en_gada 1 afio Archivo muerto Estudios Profesionales.
competencias coordinacion
Formato Oficio para Asignacion )
66. de Asesor Interno de Residencias | TecNM -AC-PO-004-02 Listado En carpetas 1 afio Archivo muerto | Jefe del Area Académica
Profesionales por competencias
E?er'?ear:?ag%rr? ;: Xg?aggcimiento relf_tlasr:aandcci)adgor . Jefe del Degto_. Gestion
67. . . : TecNM -AC-PO-004-03 Carpeta 1 afio Archivo muerto Tecnologica 'y
de Residencias Profesionales por semestre y . o,
- . Vinculacion
competencias area
Formato para Dictamen de Por carrera En carpetas y Jefe de la Division de
68. Anteproyectos de Residencias TecNM -AC-PO-004-04 . y archivero en cada 1 afio Archivo muerto . .
. ) periodo o Estudios. Profesionales
Profesionales por competencias coordinacion
Listado de
Formato de Publicacion de referencia
69. Res_ultadc_)s de Proy_ectos de TecNM -AC-PO-004-05 (dictamen de En carpetas y 6 meses Archivo muerto | Jefe de Area Académica
Residencias Profesionales por anteproyectos) archivero
competencias por semestre y
folio
Listado de
Formato Informe Semestral de ( driiizrrggﬁl?je En carpetas )
70. Residencias Profesionales por TecNM -AC-PO-004-06 P y 1 afio Archivo muerto | Jefe de Area Académica
) anteproyectos) archivero
competencias
por semestre y
folio
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No Nombre del Registro Caodigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
Formato Registro de asesoria Fecha Carpetay en Jefe de Desarrollo
71. de Residencias Profesionales por | TecNM -AC-P0O-004-07 peta’y 1 afio Archivo muerto e
competencias (semestre) archivero Académico
Listado de
Formato Evaluacion y (dri?:igrnig(r:llilie En carpetas "
72. Seguimiento de Residencias TecNM -AC-P0O-004-08 anteproyectos) archli?/ero y 1 afio Archivo muerto | Jefe de Area Académica
Profesionales por competencias proy
por semestre y
folio
Listado de
Formato Evaluacion de Reporte ( dﬁi{gﬁgﬁlze En carpetas )
73. de Residencias Profesionales por | TecNM -AC-P0O-004-09 P y 1 afio Archivo muerto | Jefe de Area Académica
competencias anteproyectos) archivero
P por semestre y
folio
Documentos minimos que deben S
74. integrar el expediente en la TecNM-AC-PO-004-A01 Electrénico Electronico Hasta' nueva Sustitucion por Controlador de
Divisién de Estudios. revision nueva version Documentos
Diagndstico y Concentrado de
necesidades de Formacion y Fecha Carpetay en ~ . Jefe de Desarrollo
5. Actualizacién Docente y TecNM -AC-PO-005-01 (semestre) archivero 1 afio Archivo muerto Académico
Profesional.
Programa Institucional de
76. Formacion vy Actualizacion | TecNM -AC-PO-005-02 Fecha Carpﬁya yen 1 afio Archivo muerto JefzdedD'esarrollo
Docente y Profesional. (semestre) archivero cadémico
Encuesta de Eficacia de la Fecha Carpetay en Jefe de Desarrollo
7. Capacitacion docente | TecNM -AC-PO-005-03 peta’y 1 afio Archivo muerto e
(participante) (semestre) archivero Académico
78 Encuesta de Eficacia de 1a | ;..M -AC-PO-005-04 Fecha Carpetay en 1 afio Archivo muerto Jefe de Desarrollo
) Capacitacion docente (jefes/as). (semestre) archivero Académico
79. Formz’ato_ para resultados de la TecNM -AC-PO-005-05 Fecha CarpeFa yen 1 afio Archivo muerto Jefe de Qes_arrollo
estadistica (semestre) archivero Académico
80. Lista de Asistencia TecNM -AC-P0O-005-06 Por curso Carpeta y archivero 1 afio Des_e_cho X/ 0 Jefe de Qes_arrollo
reutilizacion Académico
81. Cédula de Inscripcion TecNM -AC-PO-005-07 Por curso Carpeta y archivero 1 afio Des_e_cho X/O Jefe de Qes_arrollo
reutilizacion Académico
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. - . Almacenamientoy | Tiempo de . o Responsable de
No Nombre del Registro Caodigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
En base al Desecho y/o
82. Constancia de participacion TecNM -AC-PO-005-08 programa de carpeta y archivero | Permanente reutilizaci)({)n Participante
capacitacion
83. Encuesta de Opinion TecNM -AC-P0O-005-09 por solicitud Carpeta y archivero 1 afio Archivo muerto Jefi\ig dl?é?rfi% rc:ollo
84. Criterios para la seleccion de TecNM -AC-PO-005-10 Fecha Carpetay en 1 afio Archivo muerto Jefe de Desarrollo
instructor (semestre) archivero Académico
. TecNM -AC-PO-005-11 ) ~ Desecho y/o Jefe de Desarrollo
85. Curriculum Por curso Carpeta y archivero 1 afio reutilizacion Académico
86 ,':\IcctﬁzI;zf:?éila;jrilf(assﬁmgloyde TEONM -AC-PO-005-12 Por curso Carpeta y archivero 1 afio Desgcho .y/ 0 Jefe de Desgrrollo
) - reutilizacion Académico
Formacion docente
Registro General de TecNM -AC-P0O-005-13
87. Actualizacion Profesional y Fecha Carpeta y archivero 1 afio Desc_e_cho X/O Jefe de Qes_a rrollo
o (semestre) reutilizacion Académico
Formacion docente
- . Nombre y No. s
88. SO"C'tUd. de Agto _protocolarlo TecNM -AC-P0O-006-01 de control y Carpeta 1 semestre Deshecho Jefe (.je la Division de
para la titulacion integral area Estudios Profesionales
Constancia de no inconveniencia Nombre y No. Jefe de la Division de
89. para Acto protocolario para la TecNM -AC-PO-006-02 De control y Carpeta 1 semestre Deshecho : .
. A ! Estudios Profesionales
titulacion integral area
Oficio de Aviso de Realizacion Nombre y No. Jefe de la Division de
90. del Acto protocolario para la TecNM -AC-PO-006-03 De controly Carpeta y Archivero | 1 semestre Deshecho . .
. o - Estudios Profesionales
titulacion integral area
Nombre y No. .
91. Acta de Examen profesional Numero de acta De control y Carpeta y Archivero | Permanente Archl\_/o Jefe del_ D_epartamento
area Histdrico de Servicios Escolares
. o Nombre y No. ;
92. Constancia de exencion de Folio de constancia De control y Carpeta y Archivero | Permanente A.rd,"\.'o Jefe del_ Departamento
Examen Profesional area Historico de Servicios Escolares
- - Carpeta de argollas Archivo ‘]Ef.e, del Deptg. .de
93. Solicitud de Visitas a Empresas TecNM -VI-PO-001-01 Por semestre . A 1 afio Gestion Tecnologica y
y medio electrénico Muerto ) I
Vinculacién
- . . . Jefe del Depto. de
94. Oficio de Solicitud de Visitas a TecNM -VI-PO-001-02 Por semestre Carpeta de afg,o'.'as 1 afio Archivo Gestion Tecnoldgica y
Empresas y medio electrénico Muerto

Vinculacion
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No Nombre del Registro Caodigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
. . Jefe del Depto. de
95. Programa de Visitas Aceptadas a TecNM -VI-PO-001-03 Por semestre Carpeta de arg,o'.'as 1 afio Archivo Gestidn Tecnoldgicay
Empresas y medio electrénico Muerto - -
Vinculacién
Carta de Presentacion y Carpeta de argollas Archivo Jefe del Depto. de
96. Agradecimiento de Visitas a TecNM -VI-PO-001-04 Por semestre y medio electrénico 1 afio Muerto Gestlor_w Tecnq[oglca y
Empresas Vinculacién
. Jefe del Depto. de
97. Reporte de Res_ul_tados de TecNM -VI-PO-001-05 Por semestre | Carpeta de argollas 1 afio Archivo Gestion Tecnologica y
Incidentes en Visita Muerto Vi -
inculacién
. . . . Jefe del Depto. de
Lista autorizada de estudiantes . Archivo - -
98. que asistiran a la visita TecNM -VI-PO-001-06 Por semestre | Carpeta de argollas 1 afio Muerto Gestu\)/r_w Tecnq[oglca y
inculacion
Carpetas
i Jefe del Depto. de
. - ) VLPOLAN. (expediente Desecho y/o 2 S
99. Solicitud de Servicio Social TecNM -VI-PO-002-01 Por semestre individualizado) en 1 semestre reutilizacion Gestlor_w Tecnq[oglca y
. Vinculacién
archivero
Listado de Carpetas
. - . . Jefe del Depto. de
100. | arta Compromiso del Servicio TecNM -VI-PO-002-02 referenciade |  (expediente 1 semestre Desecho y/o Gestién Tecnologica y
Social alumnos por individualizado) en reutilizacion Vi -
. inculacion
semestre archivero
Carpetas
L . Jefe del Depto. de
101. Carta de Presentacion del TecNM -VI-PO-002-03 Listado _ (expediente 1 semestre Des_e_cho_){/o Gestién Tecnoldgica y
Servicio Social individualizado) en reutilizacion ) -
) Vinculacion
archivero
Carpetas
. - : Jefe del Depto. de
102. Rep_orte Bimestral del Servicio TecNM -VI-PO-002-04 Listado . _(e_xpet_ilente 1 semestre Des_e'cho'){/o Gestion Tecnolégica 'y
Social individualizado) en reutilizacion ; -
. Vinculacién
archivero
Listado de
Constancia de Terminacion del referencia de (eiag);itea:lste Desecho y/o Jefe del Depto. de
103. - . TecNM -VI-PO-002-05 alumnos por _ \expec Permanente scho y e pto.
Servicio Social ~ . individualizado) en reutilizacion Servicios Escolares
afo calendario .
archivero
y carrera
Carpetas
. . . Jefe del Depto. de
104. Tarjeta de Control de Servicio TecNM -VI-PO-002-06 Por estudiante (expediente 3 afios Desecho y/o Gestion Tecnolégica y

Social.

individualizado) en
archivero

reutilizacion

Vinculaciéon
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. - . Almacenamientoy | Tiempo de . o Responsable de
No Nombre del Registro Caodigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
Carpetas Jefe del Depto. de
105. Carlta de asignacion de servicio TecNM -VI-PO-002-07 Listado . .((.expec'ilente 1 Semestre Desg.cho.){/o Gestion Tecnologica y
social individualizado) en reutilizacién ) ”
- Vinculacién
archivero
Carpetas
Formato de evaluacién cualitativa . (expediente Desecho y/o Jefg del Dept9. .de
106. - ; TecNM -VI-PO-002-08 Listado AN 1 semestre I Gestion Tecnologica y
del prestador de servicio social individualizado) en reutilizacion ) ”
. Vinculacién
archivero
Formato de autoevaluacion (e(;(aref);teﬁe Desecho v/o Jefe del Depto. de
107. | cualitativa del prestador de TecNM -VI-PO-002-09 Listado individlrj)alizado) en 1 semestre reutilizaci)cgn Gestion Tecnologica y
servicio social ) Vinculacién
archivero
Formato de evaluacion de las (ei?)gfiteiste Desecho y/o Jefe del Depto. de
108. actlv_lo!ades por el prestador de TecNM -VI-PO-002-10 Listado individualizado) en 1 semestre reutilizacion Gestion Tecnq[oglca y
servicio social 3 Vinculacién
archivero
Instrucciones para designar el L
109. nivel de desempefio del TecNM-VI-PO-002-A01 Electrénico Electrénico Hasta nueva Sustitucion por Controlador de
prestador de Servicio Social revision nueva version Documentos
Informacién de Referencia para (eiarepdei}eiste Desecho v/o Jefe del Depto. de
110. | elaboracién de Carta de TecNM -VI-PO-002-A02 Listado _ \expec 1 semestre =cho y Gestion Tecnoldgica y
Y L . individualizado) en reutilizacion - -
Terminacion de Servicio Social . Vinculacién
archivero
Carpetas
Plan de trabajo del prestador de (expediente ~ Desecho y/o Jefg del Dept9. .de
111. s - NA Por semestre | . .\ ; 1 afio o Gestién Tecnoldgica y
Servicio Social. individualizado) en reutilizacion ) -
) Vinculacion
archivero
- Jefe del Depto. de
112. Programa Semesiral de Servicio NA Por semestre | Carpeta de argollas 1 afio Desc_e_cho_){/o Gestién Tecnoldgica y
Social Institucional reutilizacién ) -
Vinculacién
- Jefe del Depto. de
113. SO"C.'tL.Jd de I_Drestadores de NA Por semestre | Carpeta de argollas 1 afio Desgcho_y/o Gestion Tecnoldgica y
Servicio Social reutilizacion ) -
Vinculacién
Carpetas
L - . Jefe del Depto. de
114. Carta de terminacion de Servicio NA Por semestre (expediente 1 afio Desecho y/o Gestion Tecnolégica y

Social.

individualizado) en
archivero

reutilizacion

Vinculaciéon
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. - . Almacenamientoy | Tiempo de . o Responsable de
No Nombre del Registro Cadigo Manejo Proteccion Retencion Disposicion N ——.
(e?(arcepc?ifeanste Desecho y/o Jefe del Depto. de
115. | Formato de Evaluacion NA Por semestre | . \EXPEC 1 afio =Cho ¥ Gestion Tecnolégica y
individualizado) en reutilizacién ) ”
- Vinculacién
archivero
Registro de participantes de .
- . Depto. de Activ.
116. acuwdgdes culturales yfo TecNM -VI-PO-003-01 Por fecha Carpeta y gaveta 1 afio Desc_e_cho X/O Extraescolares
deportivas reutilizaciéon
Informe de actividad cultural y/o Desecho y/o .
117. | deportiva TecNM -VI-P0-003-02 Por fecha Carpeta y gaveta 1 afo reutilizacion Depto. de Activ.
Extraescolares
Resultados de Actividades ;
. ~ Desecho y/o Depto. de Activ.
118. | Culturales o Deportivas TecNM -VI-PO-003-03 Por fecha Carpeta y gaveta 1 afo reutilizacion Extraescolares
Evaluacién al desempefio de Desecho y/o .
119. | Actividades Culturales o | TECNM-VI-PO-003-04 Por fecha Carpeta y gaveta 1 afio reutilizacion Depto. de Activ.
¢ Extraescolares
Deportivas
Constancia de cumplimiento de | 1o\ v1-p0-003-05 Por fecha i Desecho y/o Depto. de Activ.
120. | actividades complementarias. Carpeta y gaveta 1 afio reutilizacion Extraescolares
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